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CL I. Uvodné ustanovenie
Organiza¢ny poriadok vymedzuje postavenie, riadenie a organiza¢nu Struktiru zariadenia pre
Seniorov — Domova seniorov Lamac¢, Na barine 5, 841 03 Bratislava.

Cl. 11. Postavenie zariadenia pre seniorov

Domov seniorov Lamac (d’alej len DSL) bol zriadeny s t¢innostou od 1.1.1991 Zriad’ovacou
listinou z27.12.1990 ako tustav socialnej starostlivosti pre starych ludi s celomestskou
pdsobnostou.

V zmysle § 21 anasl. Zakona ¢.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § ods. 3 zékona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a podla § 35 a 80 zdkona
¢.448/2008 Z.z. o socidlnych sluzbach, bola vydana nova zriad’ovacia listina s G¢innost'ou od
1.5.2009, kde identifikacia organizacie je dana s novym nazvom organizacie a to: Domov
seniorov Lamaé. Dodatkom ¢&. 3 k zriadovacej listine zo diia 15.04.2017 bola upravena
kapacita DSL na 195 miest.

DSL je rozpo¢tovou organizaciou s pravnou subjektivitou napojenou na rozpocet zriad’ovatel’a.
Zriad’'ovatel'om domova je Magistrat hlavného mesta SR Bratislava.

Poslanim DSL je poskytovat’ socialnu sluzbu a to v rozsahu stanovenom zakonom ¢. 448/2008
7.z o socialnych sluzbach v zmysle § 35 Zariadenie pre seniorov.

Socidlna sluzba je poskytovana celoro¢nou pobytovou formou na neurcity ¢as. V DSL st
zriadené dve oddelenia pre prijimatelov socidlnej sluzby (d’alej len PSS), ato oddelenie
komplexnej starostlivosti (OKS) s kapacitou 53 16zok a obytné jednotky (OJ) s kapacitou 142
miest.

DSL vykondva ¢innosti, ktoré st vymedzené v smerniciach, ktor¢ vydava riaditel’ zariadenia.

DSL pri vykone ¢innosti:
a) dodrZiava zasady najvys$sej hospodarnosti a uc¢elnosti
b) predkladd navrh rozpoétu a spravu o hospodareni domova finanénému a socialnemu
oddeleniu
c¢) vedie agendu PSS
d) vedie uétovnu a Statisticku dokumentéciu
e) zabezpeduje dodrziavanie bezpednosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP)
f) vykondva nutné opatrenia na zabezpe¢enie uloh poziarnej a civilnej ochrany.

CL. II1. Postavenie riaditel’a

1. Na ¢&ele domova je riaditel, ktorého na navrh primatora vymenovava a odvolava
mestské zastupitel'stvo hlavného mesta SR Bratislavy. Riaditel’ je Statutarnym organom
DSL. Zodpovedd za &innost ahospodarenie domova zriad’ovatelovi. Platové
podmienky uréuje primator hlavného mesta SR Bratislava (d’alej len primator).
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7 Riaditel riadi DSL v stlade s platnou legislativou a metodickymi  pokynmi
siadovatela. Uzko spolupracuje so sekciou socialnych veci, ktorda ma zariadenia
v gescil.

3. Riaditel

a. vydéva riadiace dokumenty na zabezpedenie plynulého chodu DSL,

b. podpisuje zmluvy za DSL,

c¢. zodpoveda za uhradu poplatkov v zmysle platného VZN za socialne sluzby,

d. spolupracuje s fyzickymi a pravnickymi osobami a organmi $tatnej a verejne]
spravy,

e. zodpoveda za dodrziavanie zékladnych Tudskych prav a slobod PSS
a zamestnancov a za dodrziavanie platnej legislativy.

f. zodpoveda za spravu zvereného majetku.

4. Pri vykone ¢innosti zariadenia zodpoveda riaditel’ najmé za:
o dodrziavanie zasad hospodarnosti a tigelnosti  vynakladania rozpottovych
prostriedkov,
e zostavenie navrhu rozpoctu prijmov a vydavkov, rozboru ¢innosti a hospodarenia
a za,
o vdasné predlozenie dokumentov socidlnemu a finanénému oddeleniu zriad’ovatel’a,
e spravne vedenie Giétovnej a Statistickej agendy,
e riadnu spravu (udrzbu, modernizaciu, efektivne vyuzivanic a ochranu) zvereného
majetku,
e vedenie agendy v zmysle platnej legislativy,
o dodrziavanie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci, za poziarnu ochranu a civilnt
ochranu PSS a zamestnancov.
5. Polas nepritomnosti riaditela ho v plnom rozsahu jej prav a povinnosti zastupuje
zéstupca riaditela.

Cl. IV. Organiza¢né ¢lenenie

1. DSL sa organizatne Cleni na tseky v zmysle organiza¢nej Struktiry, ktora tvori
neoddelite'nd prilohu ¢.1 tohto organiza¢ného poriadku.

2. Povinnosti zamestnancov DSL st vymedzené pracovnou zmluvou, Popisom
pracovnych €innosti, pracovnym poriadkom a riadiacimi dokumentami (smernice,
procesy, prikazy riaditela a pod.). Sucast'ou pracovnej zmluvy je popis pracovnych
ginnosti a platovy dekrét.

3. Na &ele tsekov su veduci usekov, ktori zodpovedaju riaditelovi DSL za plynult
prevadzku a kvalitu poskytovanych sluzieb na zverenom useku.

Vedtci Gsekov su povinni:

e zabezpecit riadny chod pridelené¢ho tseku,

e zucastnit’ sa porady vedenia a nasledne organizovat’ porady na zverenom useku,
sachovat’ ml&anlivost’ o ziskanych na porade vedenia a informovat’ podriadenych
samestnancov len o skutoénostiach potrebnych k vykonu ich prace

o riadif sa riadiacimi dokumentami DSL, riadit’ podriadenych zamestnancov,
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kontrolovat’ podriadenych zamestnancov, dochadzku zamestnancov, hospodarne
nakladanie zamestnancami so zverenymi prostriedkami,

pripravit’ pre svoj Gsek plan dovoleniek, plan vzdelavania a supervizie v spolupraci
s EU, UR,

zostavit’ a napliiat’ roény plan kontrol,

bezodkladne nahlasit’ dolezité skuto¢nosti riaditel'ovi v pripade jeho nepritomnosti
zastupcovi, nahlasit nehospodéarne nakladanie so zverenymi prostriedkami, nahlasit
akykol'vek podozrenie na korupciu v DSL pripadne vyuZivanie inych vyhod pre
osobnt potrebu.

oznamit' riaditelovi v pripade nepritomnosti zastupcovi nepritomnost na
pracovisku, staleho respektive docasného zastupcu v pripade nepritomnosti na
pracovisku,

poskytnut’ su¢innost’ pri rieSeni podnetov a staznosti,

poskytnut’ suginnost’ veducemu/im inych tsekov pri rieSeni nedostatkov,

prinasat’ inovativne projekty na pracu s PSS,

spolupracovat’ s ostatnymi veducimi na vizii DSL,

uzko spolupracovat’ s riaditelom a zastupcom riaditel’a,

spolupracovat’ s manazérom kvality DSL na tulohach vyplyvajucich z platnej
legislativy,

riadit’ sa platnou legislativou, internymi predpismi a popisom prace.

Porusenie povinnosti uvedenych vtomto ¢lanku bude povazované za hrubé poruSenie

pracovnej discipliny.

Usek riaditel’a
Do tseku riaditel’a patria zamestnanci, ktori st priamo riadent riaditel'om:

Manazér kvality

Zastupca riaditel’a

Asistent/ka riaditel'a
Psycholégovia

Veduci usekov (EU, SU, ZU, PU)

Zdravotny usek (ZU)
Zabezpetuje poskytovanie oSetrovatel'skej a opatrovatel'skej starostlivosti o PSS v zmysle
Zé&kona ¢.448/2008 o socialnych sluzbach. Usek riadi veduci ZU, v jeho nepritomnosti povereny

pracovnik.

Clenenie ZU:

Vedici ZU

Koordinator OKS

Sestra / zdravotnicky asistent

Pomocny pracovnik

Rehabilitaény pracovnik

Koordinator opatrovatelov a indtruktorov socialnej rehabilitacie (ISR)
Opatrovatel
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e ISR

Ekonomicky usek (EU)
Zabezpeduje financovanie zariadenia, Gétovna a mzdova agendu, spravu majetku,
personalistiku a mzdovu agendu. Usek riadi vedtci EU, v jeho nepritomnosti povereny
pracovnik.
Clenenie EU:

e Veduci EU

e Finan¢ny uétovnik

e Mzdova a personalny referent

o Referent pokladne a evidencie majetku

Prevadzkovy usek (PU)

Zabezpeduje materidlové zasobovanie, prevadzkyschopnost’ zariadenia, t.j. opravy a udrzbu
budovy a obytnych jednotiek, upratovanie, pranie, stravovanie, styk s dodavatel'mi sluzieb,
zabezpeovanie technickych revizii a $pecialnych Einnosti pre zariadenie. Usek riadi veduci PU,
v jeho nepritomnosti povereny pracovnik.

Clenenie PU:
e Veduci PU
e Vodié¢/skladnik
e Udrzbar
e Zamestnanec pratovne
e Vratnik
Sociglny usek (SU)

Zabezpeduje socialnu agendu PSS, dokumentéciu suvisiacu s PSS, vykonava zdkladné a
$pecializované socialne poradenstvo, zodpoveda za procesy prijimania a prepustania PSS,
proces individualneho planovania a programu socidlnej rehabiliticie. Vietky nalezitosti
stvisiace s poskytovanim socilnej sluzby PSS (zmluvy, ischova cennych veci, depozitné Gcty
PSS, a pod.) Usek riadi veduci PU, v jeho nepritomnosti povereny pracovnik.
Clenenie SU:

e Veduci SU

e Socialny pracovnik

Externe zabezpecované sluzby
DSL zabezpetuje niektoré sluzby externymi dodavatelmi na zaklade zmlav o poskytovani
sluzieb. Medzi tieto sluzby patri:

e Pravne sluzby
e IT sluzby

e VO Sluzby

e Stravovanie

e Upratovanie
e BOZPaPO
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Cl. V Poradné orginy riaditel’a

Riaditel DSL zriad’uje poradné organy:

Porada vedenia — zasadd 1 krat mesacne a zaoberd sa koncepénymi zalezitostami
zariadenia, dlhodobymi tilohami, vyhodnocovanim ¢innosti a loh jednotlivych tsekov,
kontrolnou ¢innost'ou. Gremialnej porady sa zddastiiuji: vedici usekov v ich pripade
nepritomnosti urdeni zastupcovia, asistentka riaditel'a (vyhotovuje zapis z porady).
Porada socidlneho a zdravotného tseku — prejednava prijatie do zariadenia, riesi
premiestnenie PSS v ramci zariadenia, riesi iné problémy vznikajice pri poskytovani
socialnej starostlivosti a vo vztahoch medzi PSS. Zasadd 2 krat mesac¢ne alebo podla
potreby.

Skodova komisia — prejednava vzniknuté $kody a hladd spsoby néhrady vzniknutej
$kody ak je zjavny ten, kto Skodu spdsobil. Prejedndva ndvrhy na vyradenie
poskodeného, nefunk&ného a neupotrebitelného majetku na zéklade predlozenych
navrhov prisluinych odbornych referentov a odporu¢a ich na vyradenie, likvidaciu
alebo na bezodplatny prevod inej organizacii hlavného mesta podla prejaveného
zaujmu. Zasada podl'a potreby.

Likvidaéna komisia — na zdklade odporucania $kodovej komisie arozhodnutia
riaditela likviduje prislunym spdsobom predmety uréené na likvidaciu. Zasada podla
potreby.

Stravovacia komisia — prejedndva zostaveny jedalny listok obedov a celodennej stravy
v pozadovanych diétach na kazdy mesiac. Predklada dodévatelovi pripomienky PSS
a zamestnancov k strave. Kontroluje hygienu jedalne a podavanej stravy. Sleduje
dodrZiavanie zmluvnej stravnej jednotky. Vykondva inventarizaciu zvereného majetku
dodavatel'ovi. Navrhuje napravné opatrenia. Zasada 1 krat za dva mesiace, alebo podl'a
potreby.

Inventariza¢na komisia — vykondva ro¢nu uétovnu a fyzicka inventarizaciu majetku.
Navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov. Zasadd podla pokynov
predsedu komisie, minimalne 1 krat roCne.

Komisia na otvdranie obytnych jednotiek — vstupuje do obytnej jednotky v pripade,
7e obyvatel' neoznadil pritomnost na harmonogram pritomnosti v zariadeni a ani
neohlésil odchod na vratnici alebo na zdravotnom useku, atiez pri akychkol'vek
zdravotnych alebo Zivelnych pohroméch. Clenom tejto komisie je aj PSS — menovany
zastupca rady seniorov.

Komisia pre preberanie obytnej jednotky po ukonéeni poskytovania starostlivosti
— prebera obytnu jednotku, skontroluje inventarny zoznam so skuto¢nostou, zhodnoti
poskodenie majetku a navrhne pripadni ndhradu Skody. Clenom tejto komisie je aj PSS
— menovany zastupca rady seniorov.

Clenov jednotlivych komisii uréuje riaditel dekrétom. Riaditel' zariadenia podla potreby
zriad’'uje d’alsie prechodné komisie.

AW N —

Cl. VI. Zavereéné ustanovenia
Zruduje sa organizaény poriadok Domova — penziénu pre dochodcov zo diia 1.7.2009.
Tento organiza¢ny poriadok nadobuda t¢innost’ dnia 01.03.2024.
Zmeny a doplnky k organizaénému poriadku vydava riaditel’ DSL.
Tento organizaény poriadok je zavizny pre vietkych internych zamestnancov DSL.
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Struktara k 1.3.2024
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