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it. I. UvoOn6 ustanovenie
Organizadnf poriadok vymedzuje postavenie, riadenie a organiza(nfi Struktriru zariadenia pre

Seniorov - Domova seniorov Lamad, Na barine 5, 841 03 Bratislava.

it. tI. Postavenie zariadenia pre seniorov

Domov seniorov Lama(, (dalej len DSL) bol zriadeny s ridinnost'ou od 1.1.1991 Zrradovacou

listinou 227.12.1990 ako fstav soci6lnej starostlivosti pre star;fch l'udi scelomestskou

p6sobnost'ou.

V zmysle $ 21 a ntsl. Zikona (,.52312004 Z.z. o rozpodtovych pravidl6ch verejnej spr6vy

a o zmene a doplneni niektorych zftkonov v zneni neskorSich predpisov, $ ods. 3 ztrkona (,.

36911990 Zb. o obecnom zriadeni vzneni neskorSich predpisov apodl'a $ 35 a80 zitkona
(,.44812008 Z.z. o soci6lnych sluZb6ch, bola vydandnovdzriatovacia listina s tidinnost'ou od

1.5.2009, kde identifik6cia organizdcie je dan6 snovym ndzvom organrzdcie ato: Domov
seniorov Lamai. Dodatkom d. 3 k zriatovacej listine zo dia15.04.2017 bola upraven6

kapacita DSL na 195 miest.

DSL je rozpodtovou organizitciou s pr6vnou subjektivitou napojenou na rozpodet zrtatovatefa.
Zriadovatel'om domova je Magistr6t hlavn6ho mesta SR Bratislava.

Poslanim DSL je poskytovat' soci6lnu sluZbu a to v rozsahu stanovenom z6konom d. 44812008

Z.z o sociitlnych sluZb6ch v zmysle $ 35 Zariadenie pre seniorov.

Soci6lna sluZba je poskytovan6 celorodnou pobytovou formou na neurdity das. V DSL sf
zriadene dve oddelenia pre prijimatel'ov soci6lnej sluZby (d'alej len PSS), a to oddelenie

komplexnej starostlivosti (OKS) s kapacitou 53 l6Zok a obytn6 jednotky (OJ) s kapacitou 142

miest.

DSL vykon6va dinnosti, ktor6 sf vymedzend v smerniciach, ktor6 vyd6va riaditef zartadema.

DSL pri vlikone dinnosti:

a) dodrliava zdsady najvy55ej hospod6rnosti a fdelnosti
b) predklad6 n6vrh rozpodtu a spr6vu o hospod6reni domova finandndmu a soci6lnemu

oddeleniu

c) vedie agendu PSS

d) vedie fdtovnri a Statistickri dokument6ciu

e) zabezpe(uje dodrZiavanie bezpednosti a ochrany zdraviapri pr6ci (BOZP)

0 vykon6va nutn6 opatrenia na zabezpedenie floh poZiarnej a civilnej ochrany.

it. IU. Postavenie riaditel'a

1. Na dele domova je riaditel', ktor6ho na n6vrh prim6tora vymenov6va aodvol6va

mestsk6 zastupitefstvo hlavn6ho mesta SR Bratislavy. Riaditef je Statut6rnym org6nom

DSL. Zodpovedd za dinnost' a hospod6renie domova zriad'ovatel'ovi. Platov6

podmienky urduje prim6tor hlavn6ho mesta SR Bratislava (d'alej len primdtor).
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Riaditef riadi DSL v srilade s platnou legislativou a metodickymi pokynmi

zrratovatela. IJzko spolupracuje so sekciou soci6lnych veci' ktor6 m6 zatiadenia

v gescii.

Riaditel':

a.vyd6variadiacedokumentynazabezpedenieplynulehochoduDSL'
b. PodPisuje zmluvY za DSL,

c.zodpoved6zarihradupoplatkovvzmysleplatn6hoYZNzasoci6lnesluZby,
d.spolupracujesfyzick;i,miaprdvnicklimiosobamiaorg6nmiSt6tnejaverejnej

sPr6vY,

e.zodpoved6ZadodrZiavanieztktadnychl,udsk;ichpr6vaslob6dPSS
a zamestnancov a za do dr Liavani e p I atnej le gi s I ativy.

f. zodpoved6 za spr6vu zvereneho majetku'

4. Pri qfkone dinnosti

o dodrZiavanie
prostriedkov,

zariadenia zodpoved6 ri aditel' najma za:

z(tsad hospod6rnosti aridelnosti vynakladania rozpodtovlich

o zostavenie n6vrhu rozpodtu prijmov a vydavkov, rozboru dinnosti a hospod6renia

aza,

vdasn6 predloZenie dokumentov soci6lnemu a finandn{mu oddeleniu zriatovatela'

spr6vne vedenie ridtovnej a Statistickej agendy'

riadnu spr6vu (ridrZbu, moderniztciu, efektivne vyuZivanie a ochranu) zveren6ho

majetku,

o vedenie agendy v zmysle platnej legislativy'

ododrZiavaniebezpednostiaochranyzdtaviapripr6ci,zapoLiarnuochranuacivilnir
ochranu PSS a zamestnancov'

5. podas nepritomnosti riaditella ho vplnom rozsahu jej pr6v apovinnosti zastupu;e

zitstlpca riaditel'a.

dt. tV. Organizain6 ilenenie

1. DSL sa organizadne dleni na riseky v zmysle organizadnej Struktriry' ktor6 tvori

neoddelitel'nri prilohu d' 1 tohto or ganizadn6ho poriadku'

2. povinnosti zamestnancov DSL sir vymedzen6 pracovnou zmluvou, Popisom

pracovnlich dinnosti, pracovnym poriadkom a riadiacimi dokumentami (smernice'

plocesy,prikazyriaditelaapod.).Sfdast'oupracovnejzmluvyjepopispracovn;fch
dinnosti a Platoqf dekr6t'

3. Na dele tisekov sri vedirci fsekov, ktori zodpovedajri riaditel'ovi DSL za plynuhi

prev6dzkuakvalituposkytovan;fchsluZiebnaZverenomriseku.
Vedirci risekov sil Povinni:

. zabezpedit'riadny chod pridelendho itseku'

o zridastnit' sa porady vedenia a n6sledne organizovat'porady na zvefenom fseku'

zachoyal mldanlivost' o ziskan;ich na porade vedenia a informovat' podriaden;fch

Zamestnancovlenoskutodnostiachpotrebnfchkvlfkonuichpr6ce
o riadit' sa riadiacimi dokumentami DSL, riadit' podriadenlich zamestnancov'

a

a

a
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o kontrolovat' podriadenych zamestnancov, doch6dzku zamestnancov, hospod6rne

nakladanie zamestnancami so zverenymi prostriedkami,

o pripravit' pre svoj risek pl6n dovoleniek, pl6n vzdelt:ania a supervizie v spoluprdci

s EU, UR,
o zostavit'a napiiat'rodny p16n kontrol,
. bezodkladne nahl6sit' d6leZit6 skutodnosti riaditel'ovi v pripade jeho nepritomnosti

z6stupcovi, nahl6sit'nehospod6rne nakladanie so zverenymi prostriedkami, nahl6sit'

akykofvek podozrenie na korupciu v DSL pripadne vyuLivanie in;fch vyfhod pre

osobnri potrebu.

o oznitmif riaditefovi v pripade nepritomnosti z6stupcovi nepritomnost' na

pracovisku, st6leho respektive dodasn6ho z6stupcu v pripade nepritomnosti na

pracovisku,

o poskytnrit' sridinnost'pri rieseni podnetov a st'aZnosti,

o poskytnirt' sirdinnost'vedricemu/im inlfch fsekov pri rie5eni nedostatkov,

o prin65at'inovativne projekty na pr6cu s PSS,

. spolupracovat's ostatnymi vedricimi na vizii DSL,

o izko spolupracovat' s riaditel'om a z6stupcom riaditefa,

. spolupracovat' s manaLerom kvality DSL na floh6ch vypllfvajticich z platnej

legislativy,
o riadit' sa platnou legislativou, internymi predpismi a popisom pr6ce.

Poru5enie povinnosti uvedenych v tomto dl6nku bude povaLovane za hrube poru5enie

pracovnej discipliny.

Usek riaditel'a
Do fseku riaditefa patria zamestnanci, ktori sir priamo riadeni riaditel'om:

o ManaLer kvality
o Zdstupca riaditel'a
o Asistent/kariaditel'a
o Psychol6govia
o Vedfci tisekov (EU, SU, ZrJ,PtJ)

Zdravotny risek (ZU)

Zabezpeduje poskytovanie oSetrovatel'skej a opatrovatefskej starostlivosti o PSS v zmysle

Zitkonad.448120)8o soci6lnych sluZb6ch. Usek riadi vedirci ZlJ,v jeho nepritomnosti poverenlf

pracovnik.

Clenenie ZrJ:

o YedtciZIJ
o Koordin6tor OKS

o Sestra I zdravotnicky asistent

o Pomocny pracovnik

o Rehabilitadn;i pracovnik

o Koordinftor opatrovatel'ov a in5truktorov soci6lnej rehabilit6cie (ISR)

o Opatrovatel'



Domov Seniorov Lamad , Na barine 5, 841 03 Bratislava

o ISR

Ekonomickf risek (EU)

Zabezpeduje financovanie zatiadenra,

personalistiku a mzdovf agendu. Usek

pracovnik.

dlenenie EU:

irdtovnri a mzdovu agendu, sprdvu majetku,

riadi vedrici EU, v jeho nepritomnosti poveren;i

o Vedfci EU

o Finandni ridtovnik

. Mzdov6 a person6:1nY referent

o Referent pokladne a evidencie majetku

Prevfdzkovf risek (PU)

Zabezpedtje materi6love z6sobovanie, prevfdzkyschopnost' zariadenia, tj' opravy a ridrZbu

budovy a obytnych jednotiek, upratovanie, pranie, stravovanie, styk s dod6vatel'mi sluZieb'

zabezpedovanie technick;f ch reviziia speci6lnych dinnosti pre zariadenie. Usek riadi vedrici PU,

v jeho nepritomnosti povereny pracovnik'

Clenenie PU:

o Veduci PU

o Vodid/skladnik
o tJdrLbdt

o Zamestnanec pr6dovne

. Vrdtnik

Soci6lny risek (SU)

zabezpeduje soci6lnu agendu PSS, dokument6ciu srivisiacu s PSS, r'ykon6va zirkladne a

Specializovand soci6lne poradenstvo, zodpovedh za procesy prijimania a preptist'ania PSS,

proces individu6lneho pl6novania a programu soci6lnej rehabilitdcie. VSetky n6leZitosti

sirvisiace s poskytovanim soci6lnej sluZby PSS (zmluvy, itschova cenn;fch veci, depozitnd fdty

PSS, a pod.) Usek riadi vedtici PU, v jeho nepritomnosti povereny pracovnik'

Clenenie SU:

o Vedtici SU

o Soci6lny pracovnik

Externe zabezp eiovan 6 sluZbY

DSL zabezpeduje niektord sluZby externlfmi dod6vatel'mi na zdklade zmhiv o poskytovani

sluZieb. Medzi tieto sluZbY Patri:

o Pr6vne sluZby

. IT sluZby

o VO SluZby

o Stravovanie

o Upratovanie

o BOZP aPO
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it. V Poradn6 orginy riaditel'a

Riaditel' DSL zriad'uje poradn6 org6ny:

o Porada vedenia - zasadd 1 krAt mesadne azaoberd sa koncepdnymi ziieZitost'ami

zariadenia,dlhodobymi rilohami, vyhodnocovanim dinnosti a floh jednotliqfch fsekov,

kontrolnou dinnost'ou. Gremi6lnej porady sa zridastf,ujri: vedrici risekov v ich pripade

nepritomnosti urdenf z6stupcovia, asistentka riaditel'a (vyhotovuj e zdpis zporady).

o Porada socirilneho a zdravotn6ho fiseku - prejedn6va prijatie do zariadenia, rie5i

premiestnenie PSS vr6mci zariadenia, riesi in6 probl6my vznikajrice pri poskytovani

soci6lnej starostlivosti a vo vzt'ahoch medzi PSS. ZasadA 2 krat mesadne alebo podl'a

potreby.

. Skodovr[ komisia - prejedn6va vzniknut6 Skody ahladd spOsoby nf*vady vzniknutej

Skody ak je favny ten, kto Skodu sp6sobil. Prejedn6va n6vrhy na vyradenie

po5kodendho, nefunkdn6ho a neupotrebitel'n6ho majetku na zdklade predloZenych

n6vrhov prislu5nych odbomych referentov a odporrida ich na vyradenie, likvid6ciu

alebo na bezodplatny prevod inej organrzdcii hlavn6ho mesta podfa prejaven6ho

zdujmu. Zasadh podl'a potreby.

o Likvidainri komisia - na zdklade odporridania Skodovej komisie a rozhodnutia

riaditel'a likviduje prislu5nlim sp6sobom predmety urden6 na likvid6ciu. Zasadd podl'a

potreby.

o Stravovacia komisia -prejedn6vazostavenyjed6lny listok obedov a celodennej stravy

v poZadovan;fch di6tach na kaLdy mesiac. Predklad6 dod6vatel'ovi pripomienky PSS

azamestnancov kstrave. Kontroluje hygienu jed6lne apod6vanej stravy. Sleduje

do dr Ziav ani e zm luvnej stravnej j ednotky. Vy ko n6va inv entaizdci u zv eren6ho maj etku

dod6vatellovi. Navrhuje nSpravn6 opatrenia. Zasad|l kr6t zadvamesiace, alebo podl'a

potreby.

o Inventariza(ni komisia - vykon6va rodnri ridtovnri afyzick:0inventarizdciu majetku.

Navrhuje opatrenia na odstr6nenie zistenych nedostatkov. Zasad5 podlia pokynov

predsedu komisie, minim6lne I krifi rodne.

o Komisia na otv6ranie obytnfch jednotiek - vstupuje do obytnej jednotky v pripade,

Ze obyvatel neoznadil pritomnost' na harmonogram pritomnosti v zariadeni aani

neohl6sil odchod na vr6tnici alebo na zdravotnom fseku, atiel pri a[fchkol'vek

zdravotnych alebo Zivelnych pohrom6ch. dlenom tejto komisie je aj PSS - menovany

zirstupca rady seniorov.

o Komisia pre preberanie obytnej jednotky po ukonieni poskytovania starostlivosti

- preber6 obytnri jednotku, skontroluje invent6rny zoznam so skutodnost'ou, zhodnotf

po5kodenie majetku a navrhne pripadnri n6hradu Skody. ilenom tejto komisie je aj PSS

- menovan;f zisttpcarady seniorov.

ilenov jednotlivlich komisii urduje riaditef dekr6tom. Riaditel' zariadenia podfa potreby

zriat ui1e d'alSie prechodn6 komisie.

it. Vl. Zixere(n6 ustanovenia

1. Zru5uje sa organizadny poriadok Domova - penzi6nu pre d6chodcov zo dna 1.7 .2009.

2. Tento organizadn;i poriadok nadobrida ridinnost'df,a 01 .03.2024.

3. Zmeny a doplnky k organizadndmu poriadku vyd6va riaditel' DSL.

4. Tento organizadny poriadok je zdvazny pre v5etkych internlfch zamestnancov DSL'
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Priloha d.1 Organizadn6 Struktfra k I .3.2024
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