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Kancelaria primatora

Poradcovia primatora
Zabezpecuju:

1) odborné Specializované Cinnosti strategického a koncep&ného charakteru a dalSie ¢innosti podla pokynu pri-
matora.

Kancelaria 1. namestnika primatora
Zabezpecuje:

1) odborné Specializované ¢innosti strategického, koncepéného a metodického charakteru a dalSie ¢innosti podla
pokynu primatora,

2) plnenie uloh 1. namestnika primatora po organizacnej a administrativnej stranke,

3) pripravu materialov na rokovanie 1. namestnika primatora so samospravnymi a statnymi organmi, politickymi
stranami a hnutiami, ako aj dalSimi vnutroStatnymi a zahrani¢nymi subjektmi a plnenie uloh vyplyvajucich z
tychto rokovani,

4) sledovanie a plnenie uloh pre 1. namestnika primatora vyplyvajucich z vnutornych porad,

5) plnenie uloh vyplyvajucich z pisomného styku obyvatelov a organizacii s 1. namestnikom primatora,

6) plnenie uzneseni, nositelom ktorych je 1. namestnik primatora spolupraci s prislusnymi organiza¢nymi utvarmi
magistratu,

7) posudzovanie formalno-logickej, Stylistickej spravnosti a Upravy pisomnosti predkladanych organizacnymi
utvarmi magistratu na podpis 1. namestnikovi primatora,

8) vykon asistentskych prac pre 1. namestnika primatora a jeho kancelariu,

9) vedenie evidencie reprezentacného fondu 1. namestnika primatora.

Kancelaria namestnika primatora
Zabezpecuje:

1) odborné Specializované Cinnosti strategického a koncepcného charakteru a dalSie Cinnosti podla pokynu pri-
mator,

2) pripravu materialov na rokovanie namestnika primatora so samospravnymi a Statnymi organmi, politickymi stra-
nami a hnutiami, ako aj d'alsimi vnutrostatnymi a zahrani¢nymi subjektmi a plnenie uloh vyplyvajucich z tychto
rokovani,

3) sledovanie a plnenie uloh pre namestnika primatora vyplyvajucich z vnutornych porad.

Kabinet primatora
Zabezpecuje:

1) plnenie uloh primatora po organizacnej a administrativnej stranke a celkovu koordinaciu programu primatora,

2) pripravu materialov na rokovanie primatora so samospravnymi a Statnymi organmi, politickymi stranami a hnu-
tiami, ako aj d'alSimi vnutrostatnymi a zahrani¢nymi subjektmi a plnenie uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

3) pravidelné a operativne porady primatora po organizacnej stranke, sleduje a kontroluje plnenie uloh vyplyvaju-
cich ztychto porad,

4) oficialny pisomny styk primatora, plnenie uloh vyplyvajucich z pisomného styku obyvatel'ov a organizacii s pri-
matorom,

5) posudzovanie formalnej spravnosti a Upravy pisomnosti predkladanych organizacnymi Utvarmi magistratu na
podpis primatorovi resp. kancelarii primatora,
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6) vykon asistentskych prac pre primatora a jeho kancelariu,

7) vedenie evidencie reprezentacného fondu primatora,

8) koordinaciu rieSenia uloh z podnetov zadanych ob&anmiv ramci kompetencii prislusnych oddeleni v spolu-
pracis oddelenim vztahov s verejnostou,

9) komplexnu koordinaciu ¢innosti HM SR BA v oblasti mestskej diplomacie — bilateralnu a multilateralnu spolu-
pracu HM SR BA so zahrani¢nymi mestami, aktivity spojené s ¢lenstvom mesta v medzinarodnych organiza-
ciach a sietach miest, oficidlno-reprezentaéné styky primatora a vedenia HM SR BA v zahrani¢nej oblasti,

10) styk s diplomatickym zborom akreditovanym v Slovenskej republike,

11) realizaciu oficidlnej koreSpondencie primatora so zahrani¢nymi partnermi a zdvorilostnej koreSpondencie pri-
matora,

12) pripravu podkladov pre primatora v ramci agendy mestskej diplomacie - stanoviskd, podklady na oficialne ro-
kovania primatora so zahrani¢nymi subjektmi a d'alSimi strategickymi partnermi, tvorbu programu a obsahovej
naplne zahrani¢nych pracovnych ciest primatora,

13) organizacno-technicku koordinaciu prijati veducich diplomatickych misii cudzich Statov, prijati oficialnych
predstavitel'ov inych s§tatov a vyznamnych domacich a zahraniénych hosti, ako aj protokolarnu uc¢ast primatora
na vyznamnych spolo¢enskych podujatiach doma a v zahranici,

14) protokolarnu zlozku programu primatora a vedenia HM SR BA,

15) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom uUseku prace.

Utvar spravy mestskych podnikov
Zabezpecluje:

1) dohlad nad vykonom akcionarskych a majetkovych prav mesta v obchodnych spolo¢nostiach s majetkovou
ucastou HM SR BA a v Marianum,

2) monitoring a hodnotenie vykonnosti mestskych podnikov, ako aj mestskych organizacii,

3) pripravu pravidelnych a ad hoc manazérskych reportov s vybranymi finanénymi a nefinanénymi ukazovatelmi,

4) analyzu odchyliek medzi skuto¢ny stavom a planom, rozpad a pri€iny tychto odchylok, trendy vyvoja jednotli-
vych ukazovatelov vykonnosti obchodnych spolo¢nosti s majetkovou uc¢astou HM SR BA a v Marianum,

5) spolupracu a poskytovanie sucinnosti pri zostavovani rocného planu (budget), forecastu a dlhodobého planu
obchodnych spolo¢nosti s majetkovou ucastou HM SR BA, ako aj mestskych organizacii,

6) pripravu ad hoc analyzy v oblasti vykonu obchodnych spolo¢nosti s majetkovou uc¢astou HM SR BA, ako aj
mestskych organizacii,

7) spolupracu a poskytovanie sucinnosti pri vypracovani obchodnych pripadov (business case),

8) Hodnotenie investi¢nych projektov a efektivnosti vynakladania vydavkov mestskych podnikov (CAPEX, OPEX),

9) pripravu pravidelného konsolidovaného pohladu na hospodarenie mestskych firiem a Marianum z pohladu
mesta,

10) analyzu prinosov hospodarenia jednotlivych obchodnych spoloénosti s majetkovou Ué¢astou HM SR BA,

1) pripravu zmien v zakladnych dokumentoch obchodnych spolo¢nosti s majetkovou uc¢astou mesta (napr. sta-
novy, zakladatel'ska, listina, spolo¢enska zmluva),

12) vykon prav a povinnosti akcionara alebo jediného spolo¢nika v obchodnych spolo¢nostiach s majetkovou ucas-
tfou HM SR BA,

13) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

14) koordinaciu, kontrolu a usmernovanie ¢innosti PO v zriadovatel'skej poésobnosti HM SR BA po odbornej a me-
todickej stranke, konkrétne Marianum.

Oddelenie komunikacie a marketingu
Zabezpecuje:
1) komunikac¢né ulohy strategického aj operativneho charakteru v oblasti marketingovej komunikacie samosprav-

nych orgdnov HM SR BA s verejnostou,
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2) planovanie marketingovej komunikacie HM SR BA (tvorba planov),

3) komunikaciu s mienkotvorcami,

4) manazment spornych otazok,

5) manazment jednotného vizualneho Stylu HM SR BA,

6) marketing udalosti,

7) komunikaciu s externymi dodavatelmi marketingovych sluzieb,

8) spolupracu s dalSimi organizaCnymi utvarmi magistratu a RoPo zriadenymi hlavnym mestom pri organizovani
vystav, konferencii a kongresov,

9) rieSenie marketingu dopravnych udalosti,

10) kontakt HM SR BA s masovokomunikacénymi prostriedkami a ob&anmi,

11) informovanost ob¢anov o praci organov mesta prostrednictvom masovokomunikaénych prostriedkov,

12) manazment vztahov s médiami, pripravu stanovisk a odpovedi primatora a vedenia HM SR BA pre masovoko-
munikacné prostriedky v spolupraci s organiza¢nymi Utvarmi magistratu vratane vykonu funkcie hovorcu ma-
gistratu,

13) pripravu tlacovych besied primatora a vedenia HM SR BA a vykon suvisiacich ¢innosti,

14) krizovu komunikéciu,

15) monitoring domacich a zahrani¢nych médii a jeho vyhodnocovanie z hladiska potrieb informovanosti primatora
a vedenia HM SR BA,

16) vztahy s verejnostou, pripravu a organizaciu verejnych prezentacii, diskusii,

17) zhromazdovanie podnetov od obyvatelov, ktoré prisli na e-mailové adresy mesta, na web a socidlne siete a
navrh odpovedi,

18) publika¢nu ¢innost (vydavanie periodika in.ba, graficka, textova priprava podklady pre tla¢ rocnych sprav
mesta, informacnych — projektovych spravodajcov a pod.),

19) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

20) objednavanie vyroby vizitiek,

21) spolupodielanie sa po obsahovej stranke na tvorbe komunika¢nych stratégii a marketingovych kampani pre-
zentujucich mestské organizacie a HM SR BA ako atraktivnu destinaciu pre domacich i zahrani¢nych turistov v
spolupraci s Bratislavskou oblastnou organizaciou cestovného ruchu — Bratislava Tourist Board.

Utvar mestskej kontrolérky
Mestska kontrolérka HM SR BA (dalej len ,mestska kontrolérka") zabezpecluje:

1) funkciu kontrolného organu MsZ HM SR BA v systéme komunalnej kontroly podla su¢asne platnych pravnych
predpisov a v zmysle Statutu. Jej postavenie a ¢innost vyplyvaju z prislusnych ustanoveni zakona ¢. 369/1990
Zb. o obechom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

2) kontrolu zakonnosti, UCelnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom HM SR BA
a majetkovymi pravami HM SR BA, ako aj s majetkom, ktory HM SR BA uziva podla osobitnych predpisov,

3) kontrolu prijmov, vydavkov a finanénych operacii HM SR BA,

4) kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vratane vSeobecne zavaznych nariadeni HM
SR BA,

5) kontrolu dodrziavania internych predpisov HM SR BA,

6) kontrolu plnenia dalSich uloh ustanovenych osobitnymi predpismi,

7) kontroly v itvaroch HM SR BA, ktorymi su magistrat a MsP, v ROPO zriadenych hlavnym mestom, u pravnickych
os6b, v ktorych md HM SR BA majetkovu ucast a inych oso6b, ktoré nakladaju s majetkom HM SR BA, alebo
ktorym bol majetok HM SR BA prenechany na uzivanie, a to v rozsahu nakladania s tymto majetkom, a 0séb,
ktorym boli poskytnuté z rozpoCtu HM SR BA ucelové dotacie alebo navratné finan¢né vypomoci alebo nena-
vratné financ¢né vypomoci podla osobitného predpisu, a to v rozsahu nakladania s tymito prostriedkami,

8) pri vykone kontrolnej ¢innosti postup podla pravidiel, ktoré ustanovuje zakon NR SR €. 357/2015 Z. z. o finan¢-
nej kontrole a audite,

9) predkladanie navrhu planu kontrolnej ¢innosti MsZ,

10) vypracovanie odbornych stanovisk k navrhu rozpoctu a k navrhu zaverec¢ného uctu HM SR BA,
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11) vypracovanie spravy o vysledkoch kontroly a spravu o kontrolnej ¢innosti,

12) spolupracu so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami pridelenymi hlavhému mestu
zo §tatneho rozpod&tu alebo zo §trukturalnych fondov EU,

13) plnenie dalSich uloh ustanovenych osobitnym predpisom,

14) odborné, administrativhe a organizacné prace suvisiace s plnenim uloh mestskej kontrolérka vykonava utvar
mestskej kontrolorky,

15) zUcastiuje sa na zasadnutiach MsZ, MsR a pravidelnej porady primatora. M6ze sa zUcasthovat aj rokovani
komisii MsZ.

Utvar mestskych stratégii a analyz

Vytvara podporny systém nadrezortného strategického riadenia posilfiujuci orientaciu na vysledky pri rozhodovani
o verejnych politikach, regulaciach, investiciach a prevadzke mesta, formulujuci odporucania pre vedenie HM SR
BA a koordinujuci ich implementéaciu v prostredi Uradu a mestskych organizacii.

V oblasti strategického riadenia a tvorby analyz:

1) koordinuje implementaciu celomestskej stratégie Bratislava 2030,

2) plni veducu a koordina¢nu funkciu pre tvorbu akénych planov, monitoringu a evaluacie,

3) zabezpecduje Cinnosti s k dosahovaniu nadrezortnych cielov,

4) nastavuje vztah k sektorovym stratégidam (harmonizéacia, metodika),

5) koordinuje prepajanie sektorovych politik mesta a zabezpecuje sulad sektorovych politik a stratégii s celomest-
skou stratégiou Bratislava 2030,

6) usmernuje ostatné Utvary magistratu a mestské organizacie v oblasti strategického riadenia a tvorby sektoro-
vych politik a stratéqii,

7) zastreSuje nadsektorové komplexné jednanie (princip tvorby BA 2030),

8) posiliiuje analyticko-strategické a implementacné kapacity uradu,

9) koordinuje poziciu mesta pre rokovania s externymi partnermi / stakeholdermi (najma viada, ministerstva, etc.),

10) tvori a aktualizuje databazu lobistického snazenia (otvaranie novych moznosti smerom k vlade a pod.),

11) presadzuje zaujmy HM SR BA vo vztahu k vlade, organom verejnej spravy a k organom a instittciam EU,

12) rozvija spolupracu s relevantnymi regionalnymi a lokalnymi partnermi a organizaciami (UMS, K8, SK8) s cielom
spajania sa pri presadzovani spolo¢nych zaujmov,

13) zabezpecuje kontrolu suladu projektov so stratégiami (spolupraca s PK-MAG),

14) vykonava hodnotenie potencialu lepSieho horizontalneho vplyvu naprie¢ sektormi (hladanie synergii + lepSej
hodnoty za peniaze),

15) podla potreby podporuje balickovanie projektov do programov pre lepsi a flexibilnejsi manazment,

16) organizuje Skolenia/resp. onboarding k strategickému riadeniu uradu a vizii,

17) zabezpecuje prezentovanie PHSR a suvisiacu internu a externu komunikacii,

18) organizuje pravidelné workshopy o tom, ako zlepsit sulad projektov so stratégiami, resp. zvySovat impakt a
pod.,

19) tvori a zadava zber datovych setov a analyz — napojenie datovej politiky mesta na strategické planovanie a
rozhodovanie (indikatory BA2030 a i.),

20) koordinuje partnerstva s BSK a s obcami v metropolitnom zazemi HM SR BA, vratane cezhrani¢nej spoluprace
s rakuskymi a madarskymi obcami a mestami,
20 ) sleduje a pripomienkuje narodné a eurépske pravne predpisy so zasadnym vplyvom na postavenie, kom-
petencie a zaujmy HM SR BA.

V oblasti gestorovania Metropolitného institutu Bratislavy (MIB):

1) zabezpecuje na strane HM SR BA plnenie uloh vyplyvajucich zo zriadovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta k
organizacii MIB = koordinaciu, kontrolu a usmerfnovanie organizacie po odbornej a metodickej stranke Cinnosti
v sulade so smernicou, prislusnymi pravnymi predpismi, metodickymi pokynmi a opatreniami prislusnych od-
vetvovych organov Statnej spravy, uzneseniami MsZ,

2) priebezne sleduje, analyzuje a vyhodnocuje ¢innost MIB,

3) nastavuje kritéria/meratel'né ukazovatele na hodnotenie ¢innosti MIB,

Strana7/86 | Kilasifikacny stupef:Interné | Vytladené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

konzultuje s organizaciou pripravu a navrh rozpoctu, ro€ného planu ¢innosti a rozvojové programy organiza-
cie,

sleduje Stvrtroc¢né spravy o ¢innosti, plnenie cielov a meratelnych ukazovatelov rozpodtu,

dava stanovisko k vyhodnoteniu planu ¢innosti za prechadzajuci rok,

spolupracuje s organizaciou, vecne prislusnymi Utvarmi magistratu a organizaciami hlavného mesta pri rieSeni
konkrétnych problémov, tykajucich sa Cinnosti organizacie,

v oblasti Uzemného planovania spolupracuje pri gestorovani s hlavnym architektom, najma v oblasti tvorby pod-
pornych politik,

zabezpecuje toky informacii.

V oblasti externého financovania a programovania:

1)

2)

3)

zabezpecuje strategicku spolupracu s Ustrednymi organmi Statnej spravy zodpovednymi za nastavenie a im-
plementéciu Eurépskych $trukturainych ainvestiénych fondov (ESIF) a dal$ich narodnych a eurépskych dotag-
nych programov s cielom presadzovat zaujmy mesta,

zabezpeduje sledovanie eurépskej a narodnej legislativy, strategickych dokumentov a trendov v oblasti ESIF
relevantnych pre strategické zaujmy mesta a potencialne moznosti externého financovania,

zabezpetuje prepojenie strategickych priorit a projektov HM SR BA s nastavenim a &erpanim ESIF v spolupraci
so Sekciou eurofondov,

podiela sa na strategickom riadeni a monitorovani nastroja udrzatelného mestského rozvoja v spolupraci so
Sekciou eurofondov,

vyhladava prilezitosti externého financovania so zameranim na medzinarodné zdroje, najma komunitarne pro-
gramy, ako ajnoveé zdroje financovania na narodnej urovni,

buduje strategické partnerstva mesta v prioritnych témach mesta so zameranim na eurépske a medzinarodné
inStitucie vratane akadémie a sukromného sektora,

rozvija spolupracu s relevantnymi regionalnymi a lokalnymi partnermi a organizaciami (UMS, K8, SK8) s cielom
spajania sa pri presadzovani spolo¢nych zaujmov v oblasti programovania a externého financovania,

podiela sa na zastupovani zaujmov HM SR BA na oficialnych rokovaniach, podujatiach ¢i institucionalizovanych
formaciach na narodnej a medzinarodnej urovni,

buduje strategické partnerstva s eurdpskymi institiciami, najma s Eurépskou komisiou Eurépskym vyborom re-
gionov a s kancelariou Bratislavského regionu v Bruseli,

10) koordinuje pripravu a spolutvori podklady pre vedenie mesta.

V oblasti rozvoja mesta z hladiska stratégii, analyz, strategickych dokumentov mesta a koordinacie utvarov magis-
tratu v sucinnosti s Utvarom hlavného architekta:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

strategicky koordinuje a riadi mestsky rozvoj,

koordinuje, riadi a tvori mestskeé politiky v oblasti mestského rozvoja,

usmernuje ostatné utvary magistratu v oblasti mestského rozvoja,

zabezpecuje metodicku jednotnost a integritu nastrojov a stratégii spoluprace a metodicky dohlad v oblasti
mestského rozvoja,

podporuje Utvar hlavného architekta pri priprave, obstaravani a koordinacii zmien a doplnkov Uzemného
planu hlavného mesta SR Bratislavy, vratanie uzatvarani partnerstiev s verejnymi a sukromnymi partnermi
V rozvoji mesta,

posudzuje ziadosti o odchylku od regulacie UPN BA z hladiska zmluvnych vztahov, vyvolanych investicii
a kontribucie a za tym ucelom koordinuje a usmerriuje ostatné zucastnené utvary,

zabezpecuje analyticku ¢innost v oblasti mestského rozvoja,

vedie centralnu evidenciu projektov, partnerstiev a zavazkov v oblasti mestského rozvoja na ucely strategic-
kého dohladu a reportingu.

V oblasti ekonomického rozvoja mesta:

1)
2)
3)

strategicky koordinuje a riadi ekonomicky rozvoj mesta,
pripravuje a realizuje stratégie a projekty ekonomického rozvoja a podpory inovacii v Bratislave,
pripravuje a koordinuje partnerstva v oblasti ekonomického rozvoja.
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Oddelenie klimatickej kancelarie

1)
2)

3)

1)

12)

13)

14)

15)

zabezpecuje strategické planovanie v oblasti zmeny klimy a dekarbonizacie vratane monitorovania a evaluacie
strategickych planov,

strategicky zastresuje a odborne podporuje projekty suvisiace so zmenou klimy dekarbonizaciou, zaistuje ich
prepojenie a nadvaznost, analyzuje ich vplyv na plnenie dekarbonizaénych cielov mesta,

vytvara nastroje na monitorovanie su¢asnych a planovanych projektov, aktivit a opatreni mesta v oblasti zmeny
klimy a dekarbonizacie (energetika, energeticka efektivnost budov, Uzemné planovanie, doprava, zeleno-
modra infrastruktura, odpadové hospodarstvo, technologické inovacie, sprava dat...),

zabezpecuje pravidelnu vymenu informacii medzi Utvarmi magistratu, mestskymi podnikmi a organizaciami
mesta, ktorych agenda sa dotyka dekarbonizacie a klimatickej agendy, s cielom podporovat synergie medzi
relevantnymi projektmi a agendami,

mapuje externé prostredie, tzv. ,ekosystém” (sukromny sektor, vedecko-vyskumné institucie, obCianska spo-
lo¢nost) hracov relevantnych v otdzkach zmeny klimy a iniciuje spolupracu s nimi,

posobi ako ,prvy bod kontaktu"” pre zamestnancov, politikov, lokalnych aj medzinarodnych partnerov mesta v
otazkach klimatickych politik a projektov Bratislavy,

zabezpecuje komunikaciu klimatickej agendy smerom k odbornej verejnosti a ob¢anom a podporuje zapajanie
obCanov a sukromného sektora do mitigacného a adaptacného usilia,

sleduje a pripomienkuje narodné a eurépske pravne predpisy v oblasti zmeny klimy a dekarbonizacie.
vyhladava prilezitosti na usporu energie, navrhy a realizaciu kratkodobych aj dlhodobych opatreni, ktoré po-
mozu naplnit ciele klimatického planu,

ma dohlad nad procesmi pripravy investicného planu obnovy budov z pohladu hospodarenia s energiami a
buducich prevadzkovych nakladov, definicie parametrov verejného obstaravania, vratane projektov garanto-
vanych energetickych sluzieb,

komunikuje so spravcami budov a organizaciami mesta a ich odborna podpora a technickd pomoc, vratane
nastavenia motivacného systému uspor energii pre prispevkové organizacie,

skuma moznosti stratégie rozvoja obnovitelnych zdrojov energie pre vytvorenie mestského energetického spo-
loCenstva, ktoré prepoji mestské budovy, budovy v majetku mestskych spolo€nosti a lokalnu vyrobu energii na
mestskom majetku,

spracovava datovych podkladov pre nakup energii pre budovy spolu s mestskym podnikom Technickeé siete
Bratislava a.s., ktory priamo zabezpecuje obstaravanie energii pre mesto a mestské organizacie, vratane parti-
cipacie na stratégii nakupu a predaja energii pre mestskeé budovy,

robi osvetu medzi spravcami a pouzivatelmi budov o technickej a organizaCnej prevadzke, a efektivnom sp6-
sobe pouzivania budov a technolégii (v spolupraci s Klimatickou kancelariou),

komunikuje s verejnostou a partnerskymi organizaciami mesta s cielom zvySovat povedomie o Usporach ener-
gie a vyuzivani obnovitelnych zdrojov (v spolupraci s Klimatickou kancelariou), prezentacia vystupov na na-
rodnych pripadne aj medzinarodnych akciach.

Oddelenie hlavhého ekonéma

1)

2)

3)

zabezpecuje vypracovanie prognodzy strednodobého vyvoja prijmov a vydavkov HM SR BA na zaklade scenara
"bez zmeny politik” (tzv. NPC scenar), v sulade s makroekonomickymi a danovymi prognézami ministerstva
financii SR a vlastnymi analyzami,

vypracovava a pravidelne prehodnocuje metodiky prerozdelovania podielovej dane medzi mesto a mestskeé
Casti na zaklade zberu udajov od mestskych Casti a mesta,

vypracovava pravidelné analyzy a revizie vydavkov mesta, spolo¢nosti a organizacii zriadenych mestom alebo
s majetkovou ucastou mesta (vlastnenych), s cielom identifikovat priestor pre zefektivnenie hospodarenia
mesta a formulovat odporucania pre vedenie HM SR BA,

vykonava hodnotenie efektivnosti a realizovatelnosti planovanych investi¢nych projektov, najma metodikou
analyzy nakladov a vynosov pred ich zaradenim do rozpoctu HM SR BA,

vykonava prognézovanie danovych a nedanovych prijmov, strednodobych a dlhodobych vydavkov a urovne
zadlZenosti mesta a spolo¢nosti a organizacii zriadenych mestom alebo s majetkovou Uc¢astou mesta (vlastne-
nych), ako aj zapracovanie vysledkov hodnotenia efektivnosti politik a vydavkov do rozpoc¢tu mesta,
zabezpecuje iné financné a ekonomické analyzy podla potrieb a pokynov vedenia mesta.
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Utvar hlavného architekta

Kancelaria veduceho utvaru hlavného architekta

Zabezpecuje:

Zastupca/kyna veduceho utvaru hlavného architekta l.

1)

2)
3)

4)
5
6)

7)

8)
9)

sucinnost pri komplexnom riadeni a koordindcii Utvaru a priame riadenie referatu sekretariatu, oddelenia envi-
ronmentalistiky a technickej infrastruktury a oddelenia usmerfiovania investi¢nej ¢innosti,

sucinnost pri riadeni Uzemného rozvoja mesta,

komplexnu pravnu podporu organizaénych Utvarov UHA, v ramci zabezpe&ovania ich &innosti v oblasti tzem-
ného planovania a vystavby,

Specializované a odborné Cinnosti strategického a koncepéného charakteru,

konzultacnu ¢innost a podklady v oblasti svojho pésobenia v ramci organiza¢nych utvarov HM SR BA a magis-
tratu,

spolupracu s utvarmi HM SR BA (namestnici primatora, poradcovia primatora a komisie zastupitel'stva) a
utvarmi magistratu,

sucinnost pri priprave, koordinacii a expedicii dokumentov v podpisovej pravomoci vedlceho Utvaru hlavného
architekta,

organizacné riadenie Kancelarie veduceho utvaru hlavného architekta,

zastupovanie veduceho Utvaru hlavného architekta v dohodnutom rozsahu pocas jeho nepritomnosti.

Zastupca/kyna veduceho utvaru hlavného architekta |. podla zakona ¢. 377//1990 Zb. Slovenskej narodnej rady o
hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislave nezastupuje hlavného architekta pocCas jeho nepritomnosti.

Zastupca/kyna veduceho utvaru hlavného architekta Il.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

suc¢innost pri komplexnom riadeni a koordinacii Utvaru a priame riadenie projektovej kancelarie Utvaru hlavného
architekta a oddelenia obstaravania Uzemnoplanovacich dokumentov,

sucinnost pri riadeni Uzemného rozvoja mesta,

Specializované a odborné cinnosti strategického a koncepcného charakteru,

konzultaénu ¢innost a podklady v oblasti svojho pdsobenia v rdmci organizac¢nych utvarov HM SR BA a ma-
gistratu,

organiza¢nu ¢innost v suvislosti sobstardvanim uzemnoplanovacich podkladov alUzemnoplanovacej doku-
mentacie Bratislavy,

spolupracu s utvarmi HM SR BA (namestnici primatora, poradcovia primatora a komisie zastupitelstva) a
utvarmi magistratu, MIB

suc¢innost pri priprave, koordinacii a expedicii dokumentov v podpisovej pravomoci vedlceho Utvaru hlavného
architekta,

zastupovanie veduceho utvaru hlavného architekta vdohodnutom rozsahu pocas jeho nepritomnosti.

Zastupca/kyna veduceho utvaru hlavného architekta Il. podla zakona ¢. 377//1990 Zb. Slovenskej narodnej rady o
hlavhom meste Slovenskej republiky Bratislave nezastupuje hlavného architekta pocas jeho nepritomnosti.

Odborny asistent/ka hlavného architekta

1)
2)

sucinnost pri komplexnom riadeni a koordinacii Utvaru a jeho oddeleni a referatov,
sucinnost pri riadeni Uzemného rozvoja mesta,
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3) vypracovanie usmerneni hlavného architekta v procese vydavania zavaznych stanovisk na Oddeleni usmerno-
vania investi¢nej ¢innosti,

4) sucinnost pre rokovania hlavného architekta HM SR BA a konzultacie v zastupeni hlavného architekta HM SR
BA,

5) sucinnost v suvislosti s obstardvanim a spracovanim Uzemnoplanovacich podkladov a Uzemnoplanovacej do-
kumentacie Bratislavy,

6) spolupracu s utvarmi HM SR BA (namestnici primatora, poradcovia primatora a komisie zastupitel'stva), Utvarmi
magistratu a Metropolitnym institutom Bratislavy,

7) sucinnost pri priprave, koordinacii a expedicii dokumentov v podpisovej pravomoci hlavného architekta,

8) zastupovanie hlavného architekta v dohodnutom rozsahu pocas jeho nepritomnosti.

Referat sekretariatu
Utvar priamo podriadeny zastupcovi/kyni vediceho Gtvaru hlavného architekta I.
Zabezpecluje:

1) administrativnhu a technicku podporu pre veduceho uUtvaru a jeho zastupcov/kyne, kancelariu veduceho Utvaru,
projektovu kancelariu utvaru, oddelenie usmernovania investicnej ¢innosti, oddelenie obstaravania uzemnop-
lanovacich dokumentov a oddelenie environmentalistiky a technickej infrastruktury,

2) organizovanie kalendara a pracovnych stretnuti veducich pracovnikov,

3) prijimanie, rozdelovanie a odosielanie posty,

4) manipulaciu so spismi v elektronickej aj tlacenej verzii,

5) tvorbu prislusnych internych databaz a prehladov, tvorbu obsahu prislusnych intranetovych a internetovych
stranok,

6) komunikaciu s verejnostou v ramci vykonu referatu,

7) sucinnost pri priprave, koordinacii a expedicii dokumentov v podpisovej pravomoci hlavného architekta.

Oddelenie usmernovania investi¢nej ¢innosti
Utvar priamo podriadeny zastupcovi/kyni vediceho Utvaru hlavného architekta I.
Zabezpecuje:

1) usmernovanie Uzemného rozvoja v HM SR BA,

2) odbornu spolupracu a koordinaciu s Kancelariou riaditela Utvaru pri usmernovani investi¢nej ¢innosti,

3) pripravu a vypracovanie zavaznych stanovisk organu uzemného planovania v zmysle prislusnych ustanoveni
pravnych predpisov v oblasti Uzemného planovania a vystavby,

4) pripravu a vypracovanie stanovisk HM SR BA k investicnym zamerom,

5) pripravu stanovisk k namietkam uc¢astnikov konania a odvolaniam smerujucim proti obsahu zdvaznych stano-
visk a sucinnost a komunikaciu v konaniach vedenych organmi $tatnej spravy pre Uzemné planovanie a sta-
vebny poriadok,

6) vypracovanie substanovisk pre pripravu stanovisk dotknutej obce v ramci procesu EIA v zmysle zdkona ¢.
24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zZivotné prostredie,

7) vypracovanie stanovisk k predaju a prenajmu pozemkov vo vlastnictve HM SR BA,

8) vypracovanie Uzemnoplanovacich informacii pre potreby Utvarov magistratu a pre verejnost,

9) sucinnost s dotknutymi sekciami magistratu pri vypracuvani stanovisk vo svojej pdsobnosti, najma sekcie do-
pravy (ODI a nim koordinované pracoviska),

10) spolupracu pri tvorbe a napinani GIS Uzemného planu,

11) spolupracu pri tvorbe metodik v oblasti tzemného planovania,

12) informovanost o zavaznych stanoviskach HM SR BA a stanoviskach k investicnym zamerom,

13) pripravu odpovedi na ziadosti podané podla zakona ¢&. 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam a pod-
kladov pre vypracovanie rozhodnuti podla tohto zakona,
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14) presSetrovanie vecného obsahu interpelacii poslancov, vypracovavanie navrhov odpovedi, vratane navrhov na
rieSenie,

15) presetrovanie a pripravu podkladov pri vybavovani staznosti suvisiacich s napliou ¢innosti oddelenia,

16) konzultaénu ¢innost a podklady v oblasti svojho pésobenia v ramci organizaénych Gtvarov HM SR BA a magis-
tratu, MIB,

17) spolupracu s utvarmi HM SR BA (namestnici primatora, poradcovia primatora a komisie), Utvarmi magistratu a
MIB,

18) spolupracu so sekciou digitalizacie v oblasti svojho pdsobenia,

19) spolupracu s projektovou kancelariou Utvaru a projektovou kancelariou magistratu,

20) komunikaciu s verejnostou v ramci vykonov oddelenia,

21) metodické usmernovanie zamestnancov oddelenia sluzieb ob&anom,

22) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu HM SR BA na vymedzenom useku prace.

Oddelenie environmentalistiky a technickej infrastruktury

Utvar priamo podriadeny zastupcovi/kyni vediceho Utvaru hlavného architekta .
Zabezpecluje:

1) posudzovanie navrhovanych ¢innosti a strategickych dokumentov v ramci procesu EIA a SEA v zmysle zakona
€. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie z hl'adiska dotknutej obce, pripravu stanovisk
a substanovisk a organizaciu verejnych prerokovani,

2) monitorovanie a vyhodnocovanie stavu Uzemia, konkrétne funkénych systémov ochrany prirody, zivotného
prostredia a zelene atechnickej infrastruktury,

3) konzulta¢nu ¢innost k zadaniam a k spracovanym uzemnoplanovacim podkladom a k dokumentaciam spracu-
vanych inymi subjektmi pre uzemie HM SR BA a prilahlého regiénu, vratane vypracovania stanovisk k tymto
zadaniam a dokumentaciam,

4) spolupracu a spracovanie podkladov pri tvorbe tUzemnoplanovacich podkladov jednotlivych zloZiek osidlenia a
inych uzemnoplanovacich podkladov v oblasti environmentalistiky, hluku, geologickych hazardov, odpadov,
environmentalnych zatazi a v oblasti technickej infrastruktury,

5) spolupracu a spracovanie podkladov pre uzemny plan v oblasti environmentalistiky, hluku, geologickych ha-
zardov, odpadov a environmentalnych zatazi a v oblasti technickej infrastruktury,

6) vypracovanie stanovisk k zadaniam a k spracovanym Uzemnoplanovacim podkladom a dokumentaciam spra-
cuvanych inymi subjektmi pre uzemie HM SR BA a prilahlého regionu, vratane vypracovania stanovisk k tymto
zadaniam a dokumentaciam,

7) vypracovanie substanovisk pre pripravu uzemnoplanovacich informacii, stanovisk k investicnym zamerom a
zavaznych stanovisk orgdnu uzemného planovania,

8) vypracovanie stanovisk k predaju a prenajmu pozemkov vo vilastnictve HM SR BA,

9) spolupracu pri planovani Uzemného rozvoja HM SR BA,

10) zabezpecuje podklady pre vyber spracovatela podla predpisov o verejnom obstaravani a koordinuje spraco-
vanie strategickej hlukovej mapy a akénych planov bratislavskej aglomeracie, vratane definovania zmluvnych
vztahov a sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok, v spolupraci s oddelenim verejného obstaravania,

11) pripravu odpovedi na ziadosti podané podla zakona &. 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam a pod-
kladov pre vypracovanie rozhodnuti podla tohto zakona,

12) preSetrovanie vecného obsahu interpelacii poslancov, vypracovavanie navrhov odpovedi, vratane navrhov na
rieSenie,

13) presetrovanie a pripravu podkladov pri vybavovani staznosti suvisiacich s naplfiou ¢innosti oddelenia,

14) konzultaénu ¢innost a podklady v oblasti svojho pdsobenia v rdmci organizaénych utvarov HM SR BA, magis-
tratu a MIB,

15) spolupracu s utvarmi HM SR BA (namestnici primatora, poradcovia primatora a komisie) a Utvarmi magistratu a
MIB,
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16) spolupracu s projektovou kancelariou Utvaru a projektovou kancelariou magistratu,

17) komunikaciu s verejnostou v rdmci vykonov oddelenia,

18) metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia sluzieb obcanom,

19) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace.

Projektova kancelaria — Utvar hlavného architekta

Utvar priamo podriadeny zastupcovi/kyni vediceho Gtvaru hlavného architekta II.

Zabezpecuje:

1)

2)

3)
4)

odbornu garanciu pre TOP projekty HM SR BA v rozsahu obsahovej zodpovednosti Utvaru a koordinaciu od-

bornych utvarov pri projektovej praci v ramci tychto projektov,

vedenie odbornych projektov (s vynimkou TOP projektov HM SR BA) na zaklade ich zadania v spolupraci s

odbornymi utvarmi magistratu a utvaru podla ich obsahovej zodpovednosti a odbornu garanciu pre tieto pro-

jekty v nasledovhom rozsahu cinnosti:

a) inicializacia projektu,

b) planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

c) vedenie projektového timu zloZzeného z odbornych uUtvarov magistratu, organizacii HM SR BA a externych
partnerov a jeho rozvoj,

d) riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov / vystupov podla zadania projektu vratane spo-
luprace pri procesoch verejného obstaravania, tvorbe zmluv a pod.,

e) riadenie projektového rozpoctu,

f) odpoctovanie projektu voci riadiacemu vyboru projektu, vedeniu HM SR BA, mestskym komisiam, MsR a
MsZ,

g) manazment aktérov projektu,

h) manazment rizik projektu,

i)  komunikacia projektu,

j) ukoncenie projektu a odovzdanie vysledkov / vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,

spolupracu s projektovou kancelariou — magistrat pri sprave projektového portfdlia pre projekty utvaru,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.

Oddelenie obstaravania uzemnoplanovacich dokumentov

Utvar priamo podriadeny zastupcovi/kyni vediiceho Utvaru hlavného architekta II.

Zabezpecuje:

1)
2)

3)

7)

koordinaciu uzemnoplanovacej ¢innosti na Uzemi HM SR BA,

spolupracu HM SR BA s inymi mestami, regiénmi, s metodickym organom a s mestskymi ¢astami HM SR BA, s
vedeckymi institiiciami a odbornymi pracoviskami v oblasti Uzemného planovania,

odbornu koordinaciu Uzemnoplanovacich dokumentov pre uzemie HM SR BA z hladiska medzinarodnych, ce-
loslovenskych a regionalnych vazieb,

pripravu stanovisk HM SR BA k spracovanym Uzemnoplanovacim podkladom a uzemnoplanovacej dokumen-
tacii podla prislusnych ustanoveni zakona o Uzemnom planovani,

obstaravanie uzemnoplanovacich podkladov a uzemnoplanovacej dokumentacie HM SR BA prostrednictvom
odborne sp6sobilych os6b v zmysle prislusnych ustanoveni zakona ¢. 200/2022 Z.z. o uzemnom planovani
v zmysle neskorsich predpisov,

spracovanie podkladov pre vyber spracovatela uzemnoplanovacej dokumentacie a uzemnoplanovacich pod-
kladov podla predpisov o verejnom obstaravani, vratane definovania zmluvnych vztahov a sledovanie dodrzia-
vania zmluvnych podmienok, v spolupraci s oddelenim zmluvnych vztahov sekcie pravnych sluzieb,
sustredovanie podnetov, Uzemnoplanovacich podkladov a ostatnych podkladov, urenie ich zavaznosti a vy-
hodnocovanie moznosti ich vyuzitia,

Strana 13 /86 | Kilasifikacny stupeii: Interné | Vytladené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

8) dohlad nad spracovanim jednotlivych etap Uzemnoplanovacich podkladov a Uzemnoplanovacej dokumentacie,
ich prerokovanie a predlozenie na rokovanie samospravnych organov HM SR BA v zmysle prislusnych pravnych
predpisov,

9) pripravu odbornych podkladov pre spracovanie, zverejnenie a prerokovanie vSeobecne zavaznych nariadeni
HM SR BA obsahovo suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

10) sustavné sledovanie, Ci sa nezmenili Uzemno-technické, hospodarske a socialne predpoklady, na zaklade kto-
rych bola navrhnuta koncepcia organizacie uzemia a zabezpecenie obstarania aktualizacie uzemnoplanovacej
dokumentacie,

11) tvorbu koncepcie a metodik v oblasti Uzemného planovania,

12) vypracovanie substanovisk pre pripravu stanovisk dotknutej obce v rdmci procesu SEA v zmysle zakona ¢€.
24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie,

13) pripravu odpovedi na ziadosti podané podla zakona €. 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam a pod-
kladov pre vypracovanie rozhodnuti podla tohto zakona,

14) preSetrovanie vecného obsahu interpelacii poslancov, vypracovavanie navrhov odpovedi, vratane navrhov na
rieSenie,

15) presetrovanie a pripravu podkladov pri vybavovani staznosti suvisiacich s naplfiou ¢innosti oddelenia,

16) konzulta¢nu ¢innost a podklady v oblasti svojho pdsobenia v ramci organizaénych utvarov HM SR BA a magis-
tratu,

17) spolupracu s utvarmi HM SR BA (namestnici primatora, poradcovia primatora a komisie) a Utvarmi magistratu,

18) spolupracu s projektovou kanceldriou uUtvaru a projektovou kancelariou magistratu,

19) komunikaciu s verejnostou v rdmci vykonu oddelenia,

20) metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia sluzieb ob&anom,

21) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace.

Riaditel magistratu

Kancelaria riaditel'a magistratu
Zabezpecuje:

1) plnenie uloh riaditel'a magistratu,

2) pripravu materialov riaditela magistratu na rokovania a plnenie uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

3) organiza¢ne porady riaditela magistratu, sleduje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z tychto porad,

4) plnenie uzneseni, nositelom ktorych je riaditel magistratu v spolupraci s prisluSnymi organizacnymi utvarmi
magistratu,

5) wvykon asistentskych prac pre riaditela magistratu a jeho kancelariu,

6) vedenie evidencie reprezentacného fondu riaditela magistratu,

7) koordinaciu Cinnosti organizacnych Utvarov magistratu,

8) reforma procesov na utvaroch HM SR BA a zavadzanie principov projektového manazmentu pri projektoch
spadajucich do pdésobnosti viacerych zloZiek magistratu,

9) metodické usmernovanie ROPO vo vSetkych sférach ich Cinnosti,

10) koordinaciu, kontrolu a usmernovanie ¢innosti PO v zriadovatel'skej pdsobnosti HM SR BA po odbornej a me-
todickej stranke, konkrétne Bratislavského centra sluzieb, Komunalneho podniku Bratislavy a Generalneho in-
vestora Bratislavy,

11) zastupovanie riaditela s vynimkou pravnych ukonov v rozsahu pisomného poverenia udeleného riaditelom ma-
gistratu pre urcené oblasti,

12) zastupovanie riaditela magistratu pocas jeho nepritomnosti pre uréené oblasti,

13) internu komunikaciu v ramci magistratu mesta a samospravnych organov HM SR BA vratane tvorby planov
internej komunikacie,

14) riadenie informacnej a kybernetickej bezpeénosti.
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Sekcia dopravy

Projektova kancelaria — sekcia dopravy

Zabezpecuje:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

odbornu garanciu pre TOP dopravné projekty HM SR BA v nasledovnhom rozsahu ¢innosti:

a) pre velké dopravno-stavebné projekty (trolejbusy a elektricky) zodpoveda za pripravu projektovej doku-
mentacie vratane realizané dokumentacie a dalej spolupracuje pri vybere zhotovitela a samotnej realizacii
stavby, v ramci svojich €innosti, tykajucich sa pripravy projektovej dokumentacie,

b) pre iné dopravné projekty zodpoveda za pripravu zadania projektu a dalej spolupracuje na projekte az do
jeho ukoncenia, v ramci svojich ¢innosti, tykajucich sa pripravy zadania projektu,

c) koordinaciu odbornych utvarov sekcie dopravy pri projektovej praci v rdmci dopravnych projektov,

vedenie dopravnych projektov (s vynimkou TOP projektov hlavého mesta) na zaklade ich zadania v spolupraci

s odbornymi Utvarmi magistratu a sekcie dopravy podla ich obsahovej zodpovednosti a odbornu garanciu pre

tieto projekty v nasledovnom rozsahu &innosti:

a) inicializacia projektu,

b) planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

c) vedenie projektového timu zlozeného z odbornych Utvarov magistratu, organizacii mesta a externych part-
nerov a jeho rozvoj,

d) riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov / vystupov podla zadania projektu vratane spo-
luprace pri procesov verejného obstaravania, tvorbe zmluv a pod.,

e) riadenie projektového rozpoctu,

f) reporting projektu voci riadiacemu vyboru projektu, vedeniu mesta, mestskym komisiam, MsR a MsZ,

g) manazment stakeholderov projektu,

h) manazZment rizik projektu,

i) komunikacia projektu,

j) ukoncenie projektu a odovzdanie vysledkov / vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,

spolupracu s projektovou kancelariou — magistrat pri sprave projektového portfolia pre dopravné projekty,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom uUseku prace,

Spravovanie rozpoctu na vymedzenom useku prace,

Vystavovanie objednavok na vymedzenom useku prace,

Priprava podkladov koncepcie a stratégie rozvoja dopravy na uzemi HM SR BA,

Spolupraca pri priprave podkladovych materialov, analyz, potrebnych na spracovanie koncep&nych materialov

urbanistického rozvoja na uzemi HM SR BA,

Rozbor analyz, podkladov a navrhov rieSeni pre strategické materialy v oblasti rozvoja dopravnych systémov a

dopravnej infrastruktury a ich vplyvov na izemny rozvoj HM SR BA,

10) Priprava podkladov pre medzinarodné a cezhrani¢né projekty v oblasti dopravy,
11) Spolupracuje pri spracovavani materialov do PPP, MsR a MsZ na vymedzenom useku.

Oddelenie hromadnej dopravy

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

vypracovanie odbornych podkladov na Useku cestnej dopravy pre v oblasti organizacie mestskej hromadnej a
integrovanej dopravy, pre tarifnu politiku a legislativu, pre vyhodnotenie Standardov kvality poskytovanej mest-
skej hromadnej dopravy,

spracovanie podkladov pre rozhodnutia o udeleni a odnati dopravnej licencie na autobusové linky pravidelnej
dopravy v mestskej doprave,

objednanie vykonov mestskej dopravy, pripravu a podpis zmluvy o sluzbach vo verejnom zaujme s dopravcom
pravidelnej mestskej dopravy, kontroluje jej plnenie a zabezpecuje: poskytovanie finanéného prispevku na
Uhradu opravnenych nakladov z rozpoctu HM SR BA,
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4) schvalenie cestovného poriadku autobusovych liniek v mestskej doprave,

5) urcenie maximalnych cien mestskej elektrickovej a trolejbusovej dopravy, vratane autobusovej dopravy Ceno-
vym vymerom,

6) oznamenie suhlasu na zriadenie autobusovej zastavky v HM SR BA v konani o udeleni dopravnej licencie na
autobusovu linku prechadzajucu HM SR BA,

7) vyjadrenie v konani o schvaleni cestovného poriadku autobusovych liniek, ktoré prechadzaju HM SR BA a maju
V nej zastavku,

8) spolupracu s koordinatorom integrovaného dopravného systému Bratislavského kraja,

9) vypracovanie odbornych podkladov pre spracovanie planu dopravnej obsluznosti,

10) vypracovanie odbornych podkladov pre oblast organizacie turistickej dopravy,

1) trvalo sleduje a vyhodnocuje vyvoj prepravnych potrieb,

12) spolupracuje pri zaisteni a kontrole propagacie verejnej dopravy a informovania verejnosti,

13) pripravuje, vyhodnocuje a kontroluje dodrziavanie Standardov v mestskej mobilite pre jednotlivé druhy dopravy,

14) spolupracuje pri priprave a podpore strategickych materidlov pre oblast mestskej mobility,

15) vypracovanie odbornych podkladov pre organizaciu a regulaciu taxisluzby,

16) koordinuje a prejednava pripomienky k organizacii verejnej dopravy s dopravcami a so zastupcami mestskych
Casti,

17) spolupracuje pri Cinnostiach HM SR BA na useku dopravného strategického planovania,

18) zber, spracovanie a transfer dat tykajucich sa hospodarskeho a inova¢ného rozvoja mesta,

19) spolupraca pri vedeni evidencie majetku prenajatého DPB a pri vydavani pisomnych suhlasov na dispoziciu
tymto majetkom,

20) spracovavanie materialov do PPP, MR a MsZ na vymedzenom useku prace,

21) spracovavanie vystupov v podobe Statistik a prehl'adov na vymedzenom uUseku prace,

22) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu na vymedzenom useku prace,

23) spolupracu v oblasti medzinarodnych projektov tykajucich sa dopravy a spracovania koncepcie a stratégie
rozvoja dopravy/dopravnych systémov/ dopravnej infrastruktury na uzemi hl. mesta,

24) vypracovanie stanovisk za oblast verejnej dopravy,

25) koordinaciu ¢innosti suvisiacich s umiestfiovanim pristreSkov pre cestujucich na zastavkach MHD.

Oddelenie pesej a cyklistickej dopravy
Zabezpecuje:

1) pripravu a spracovanie strategickych a koncepcnych rozvojovych dokumentov pre tzemie HM SR BA v oblasti
udrzatelnej mobility, najma pesSej a cyklistickej dopravy,

2) koordinuje pripravu vystavby, rekonstrukcie a modernizacie infrastruktury pesej a cyklistickej dopravy, pri-
padne inej udrzatelnej mobility,

3) vypracovanie Ciastkovych stanovisk z hl'adiska zaujmov pesej a cyklistickej dopravy pre potreby vydania za-
vaznych stanovisk HM SR BA podla stavebného zakona,

4) vypracovanie stanovisk k otdzkam, podnetom, ziadostiam spolocnosti, ob¢anov, mestskych Casti suvisiacich s
rieSenim dopravnych problémov v hlavhom meste, k Ziadostiam o informacie, v pdsobnosti oddelenia pesej
a cyklistickej dopravy,

5) spracovanie projektov organizacie dopravy a Upravy dopravného znacenia trvalého alebo do¢asného charak-
teru pre Statne cesty vedené uzemim HM SR BA a miestne cesty na zaklade potrieb mesta s dérazom na pre-
ferenciu pesej a cyklistickej dopravy,

6) pripomienkovanie legislativy v suvislosti s pracovnou napliou oddelenia,

7) navrhuje finan¢né poziadavky na rozpocet v uvedenych oblastiach,

8) koordinuje zdruzovanie investicii s ostatnymi utvarmi magistratu,

9) ucast na prezentaciach a pracovnych rokovaniach na réznych urovniach,

10) odborné konzultacie na oddeleni, komunikacie s verejnostou v rdmci uvedenych vykonov oddelenia.
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Oddelenie dopravného inzinierstva

Referat dopravného planovania

Zabezpecuje:

1)
2)

3)

7)

koordinaciu zamerov jednotlivych dopravnych systémov,

uplathovanie a presadzovanie zaujmov rozvoja dopravného systému HM SR BA v regionalnych, celostatnych a
medzinarodnych rozvojovych dokumentoch a programoch,

vypracovanie Ciastkovych stanovisk z hladiska zaujmov dopravy pre potreby vydania zavaznych stanovisk HM
SR BA podla stavebného zakona,

vypracovanie Ciastkovych Uzemnoplanovacich informacii k Uzemnoplanovacim podkladom a uzemnoplanova-
cim dokumentaciam,

vypracovanie inych stanovisk v ramci magistratu, napr. k predajom a prenajmom pozemkov vo vlastnictve HM
SR BA, podnetom, k ziadostiam o informacie, k ziadostiam mestskych c¢asti, ob¢anov, spoloCnosti suvisiacich
s vyhladovou koncepciou rieSenia dopravy v hlavnom meste,

podielanie sa na spracovani Uzemnoplanovacich podkladov a uzemnoplanovacej dokumentacie HM SR BA v
kapitolach dopravy,

podielanie sa na spracovani vstupnych podmienok z hladiska dopravy pre zadanie uzemnoplanovacich pod-
kladov a uzemnoplanovacej dokumentacie réznych stupriov, podielanie sa na spracovani Uzemnoplanovacich
informacii, regulativov zastavby, poskytuje konzultacie spracovatelom tychto dokumentacii.

Referat riadenia dopravy

Zabezpecluje:

1)

2)

3)

7)
8)
9)

navrh optimalizacie signalnych planov pre riadenie dopravy cestnou dopravnou signalizaciou vzhladom na ak-
tualnu dopravnu situaciu pre rézne dopravné rezimy na komunikacnej sieti HM SR BA, a posudzovanie ucelnosti
riadenia dopravy cestnou dopravnou signalizaciou na komunika¢nej sieti HM SR BA,

vypracovanie Ciastkovych stanovisk z hladiska zaujmov dopravy pre potreby vydania zavazného stanoviska
HM SR BA k investicnému zameru alebo investicnej ¢innosti k dokumentaciam pre Uzemné a stavebné konanie
planovanych investicnych zamerov,

vypracovanie stanovisk k otazkam, podnetom, ziadostiam spolo¢nosti, ob¢anov, mestskych €asti suvisiacich s
rieSenim dopravnych problémov v hlavnom meste, k Ziadostiam o informacie,

spracovanie projektov organizacie dopravy a Upravy dopravného znacenia trvalého alebo doCasného charak-
teru pre Statne cesty vedené uzemim HM SR BA a miestne cesty I. a ll. triedy na zaklade potrieb mesta,
podklady pre operativne rieSenie problematiky organizacie dopravy na komunikacnej sieti HM SR BA vratane
ich analyzy a posudzovania,

vyhodnocovanie dopravného prieskumu na krizovatkach a komunikaciach HM SR BA a dalej spracovava zis-
kané informacie o premavke na pozemnych komunikaciach,

pripomienkovanie legislativy v suvislosti s pracovnou naplfiou referatu,

Ucast na prezentdaciach a pracovnych rokovaniach na réznych urovniach,

odborné konzultadcie na oddeleni, komunikaciu s verejnostou alebo dotknutymi organmi verejnej aj Statnej
spravy v ramci uvedenych vykonov oddelenia.

Referat modelovania dopravy

Zabezpecuje:

1)
2)

modelovanie zataZenia dopravnej infrastruktiry mesta,
preverovanie a vyhodnocovanie su¢asnych a aj buducich potrieb mesta na dopravnu infrastrukturu prostred-
nictvom dopravného modelu mesta,
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7)
8)

9)

spracovanie virtualnej simulacie dopravnych stavov v podmienkach dopravnych obmedzeni,

vykonanie simulacného modelovania navrhov zmien organizacie dopravy a navrhov na rozvoj komunika¢nej
siete,

priebeznu aktualizaciu prepravnych vztahov na Uzemi mesta, aktualizaciu prvkov a parametrov dopravného
modelu mesta,

spracovavanie stanovisk k posudzovaniu vplyvov velkych investicnych zamerov na dopravnu situaciu spdso-
benu pritazenim dopravy na komunikaénej sieti mesta, a poskytuje pociatoéné podklady Ziadatelom pre pla-
novaneé zamery,

podielanie sa na spracovavani Uzemnoplanovacich podkladov a Uzemnoplanovacej dokumentacie HM SR BA
v kapitolach dopravy,

vypracovanie odbornych podkladov pre pripravu a podporu strategickych materidlov pre oblast dopravy a pre
potreby mesta,

Ucast na prezentaciach a pracovnych rokovaniach na réznych drovniach.

Utvary zastupcu riaditela sekcie

Zastupca riaditela sekcie zabezpecuje:

1)
2)

riadenie, usmernovanie, koordinacia a zodpovednost za ¢innost a rozvoj oddelenia dopravnych povoleni,
zabezpecuje koordinaciu, nastavovanie procesov a metodické usmernovanie so sekciou spravy a udrzby
ciest,

dohlad nad plnenim cielov v oblastiach, ktoré zastupca zabezpecuje,

spracovanie koncepcnych a strategickych materialov pre jednotlivé oddelenia a zabezpecenie ich plneni,
koordinovanie tvorby strategickych materialov v oblasti dopravy a konzultaéna ¢innost v oblasti svojho pdso-
benia,

dohlad' a koordinacia spracovavania materialov do PPP, MR a MsZ vo zverenej agende,

reprezentaciu a pésobenie v témach zverenej agendy smerom k prislusnym institiciam a externym subjektom,
vyhladavanie a navrhovanie legislativhych alebo inych systémovych prilezitosti a zmien pre pozitivhy rozvoj
alebo zmeny vo zverenej agende,

intenzivnu spolupracu s riaditelom sekcie dopravy.

Oddelenie dopravnych povoleni

Referat technickych Cinnosti a Specialneho stavebného uradu

Zabezpecluje:

1)

2)

10)

tvorbu zmlav o buducich zmluvach o zriadeni vecného bremena pre uloZenie inzinierskych sieti a zmluv o zria-
deni vecného bremena pre ulozenie inzinierskych sieti na nehnutelnosti vo viastnictve HM SR BA,

komplexnu koordinaciu pripravy zmluv, rokuje o ich podmienkach, vykonava opatrenia smerujuce k ich uza-
tvoreniu, zabezpecuje: ich podpisanie zu¢astnenymi stranami,

sledovanie dodrzZiavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych zmluvach,

vykonavanie opatrenia na zabezpecenie dodrziavania ako aj na odstranenie porusenia zmluvnych povinnosti v
uzatvorenych zmluvach,

evidenciu uzatvorenych zmluv v databazovom systéme HM SR BA,

zverejiiovanie povinne zverejiiovanych vlastnych zmliv na webovom sidle HM SR BA,

pripravu navrhov na zapis prav k nehnutel'nostiam v zmysle uzatvorenych zmluv (pravo zodpovedajlce vec-
nému bremenu) do evidencie katastra nehnutel'nosti,

posobnost Specialneho stavebného Uradu pre miestne cesty I. a ll. triedy ako preneseny vykon $tatnej spravy,
pripravu povoleni stavieb miestnych ciest I. a Il. triedy a ich sucasti, povoluje ich zmeny a povoluje alebo na-
riad'uje odstranenie stavieb miestnych ciest I. a Il. triedy a ich sucasti,

vykonavanie statneho stavebného dohladu nad miestnymi cestami I. a Il. triedy,
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11) vydavanie uzivacich povoleni na stavby miestnych ciest I. a Il. triedy a povoluje zmenu ich uzivania,

12) nariad'ovanie nevyhnutnych zabezpecCovacich prac, ak stavba miestnej cesty I. alebo Il. triedy svojim stavom
ohrozuje zivot alebo zdravie oséb,

13) vydavanie suhlasu na realizaciu drobnych stavieb miestnych ciest I. a ll. triedy,

14) uklada pokuty pravnickym a fyzickym osobam za porusenie stavebného zakona vo vztahu k miestnym cestam
l. a ll. triedy alebo za nedodrzanie podmienok rozhodnuti vydanych vo svojej pésobnosti,

15) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

16) metodické usmernovanie zamestnancov oddelenia vztahov s verejnostou.

Referat cestného spravneho organu
Zabezpecuje:

1) preneseny vykon §tatnej spravy na useku pozemnych komunikacii - rozhodovaciu ¢innost cestného spravneho
organu pre miestne cesty I. a Il. triedy v ramci toho:

2) pripravu povoleni na uzivanie miestnych komunikacii inym nez zvycajnym spdsobom alebo na iné ucely, nez
na ktoré su uréené ("zvlastne uzivanie"),

) povolenia o uzavierke, obchadzke a odklone,

) povolenia vyhradenych parkovisk,

5) vyhradené parkovacie miesta pre TZP,

) rozhodnutia o pripajani pozemnych komunikacii, zriadovani vjazdov z miestnej cesty I. a Il. triedy na susedné
nehnutelnosti, o Upravach alebo zruSeni pripojenia pozemnych komunikacii a vjazdov z miestnej cesty na su-
sedné nehnutelnosti,

7) rozhodnutia k zaradeniu a vyradeniu komunikacie do/zo siete miestnych ciest, pretriedenie miestnej cesty,

8) rozhodnutia o vysadbe a vyrube cestnej zelene,

9) rozhodnutia o ur€eni pouzitia dopravnych znaciek, dopravnych zariadeni na miestnych cestach a na ucelovych
cestach,

10) vykon kontrolnej Cinnosti podla zakona €. 135/1961 Zb. v rozsahu svojej p6sobnosti,

11) povolenia vjazdov do zakazov vjazdu s povolenim HM SR BA,

12) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace,

13) metodické usmernovanie zamestnancov oddelenia vztahov s verejnostou.

Referat kontroly
Zabezpecuje:

1) prejednavanie priestupkov fyzickych oséb a a ukladanie pokut za spravne delikty pravnickym osobam a fyzic-
kym osobam opravnenym na podnikanie podla zakona €. 135/1961 Zb. v rozsahu svojej p6sobnosti,

2) vykon kontrolnej ¢innosti - zabezpecuje: vykon Statneho odborného dozoru podla zakona €. 135/1961 Zb. v
rozsahu svojej pésobnosti a vykon odborného dozoru podla zdkona €. 56/2012 Z.z.,

3) prejednavanie priestupkov a ukladanie pokut za iné spravne delikty pri prevadzkovani dispec€ingu, v mestskej
doprave a v taxisluzbe, ku ktorym doslo v obci podla zakona €. 56/2012 Z.z.,

4) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace, me-
todické usmernovanie zamestnancov oddelenia vztahov s verejnostou.

Projektova kancelaria - magistrat
Zabezpecuje:

1) vedenie projektov magistratu, predovsetkym kategorie A+, na zaklade ich zadania v spolupraci s odbornymi
utvarmi magistratu podla ich obsahovej zodpovednosti v nasledovnom rozsahu ¢innosti:
a) inicializacia projektu,
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2)
3)

b) planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

c) vedenie projektového timu zloZzeného z odbornych Utvarov magistratu, organizacii mesta a externych part-
nerov a jeho rozvoj,

d) riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov/vystupov podla zadania projektu, vratane spo-
luprace pri procesoch verejného obstaravania, tvorbe zmluv a pod.,

e) riadenie projektového rozpoctu,

f) reporting projektu voci riadiacemu grémiu projektu, vedeniu mesta, mestskym komisiam, MsR a MsZ,

g) manazment zucastnenych stran projektu,

h) manazment rizik projektu,

i) komunikacia projektu,

ukoncenie projektu a odovzdanie vysledkov/vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,

inicializaciu vybranych projektov v spolupraci so za projekt zodpovednymi projektovymi manazérmi z pohladu

ich projektového nastavenia a riadenia, s fokusom na jednoznacné vymedzenie projektovych cielov, nastave-

nie projektovej organizacie, projektového planu a rozpoctu a kalibracie dalSieho riadenia projektu (ako napr.
stakeholder a risk management),

— krizova intervencia vo vybranych projektoch, ktoré vyZzaduju zhodnotenie aktualnej situacie pre restart ich
projektového fungovania na zabezpecenie dosiahnutia projektovych vysledkov,

riadenie externych dodavatelov pre interim project management a koordinaciu ich nasadania pre rieSenie kri-

tickych situacii pri beziacich projektoch,

— poskytuje komplexnu podporu a asistenciu pre projektové timy najvacsich projektov pod vedenim Projek-
tovej kancelarie magistratu v podobe pridelovania projektovych asistentov, ktori planuju a pripravuju po-
rady projektového timu, stretnutia s externymi subjektami, spracuvaju zapisy z porad, monitoruju ulohy,
pripravuju a spracuvaju objednavky a faktury, zabezpecuju podporu pri priprave projektového reportingu,
pri zabezpecovani projektovej koreSpondencie, archivacii dokumentov, priprave komunikacii projektu, atd.,

— pripravy, priebezné sledovania a vyhodnocovania projektovych rozpoctov a peniaznych tokov pre projekty
kategorie A+ v spolupraci s projektovymi veducimi, projektovymi timami a zodpovednymi Utvarmi magis-
tratu,

poskytuje podporu pri vykone organizacného a administrativheho zabezpecenia a chodu Projektovej kancelarie

magistratu.

Priamo riadené oddelenia RM

Oddelenie l'udskych zdrojov

Zabezpecuje:

1)

2)

vyber zamestnancov, priprava a realizacia vyberovych konani, budovanie a zlepSovanie zamestnavatel'skej
znacky,
koordinacia adaptacného procesu novych zamestnancov,
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3)

4)

7)

8)

9)

vzdelavanie a rozvoj zamestnancov — analyza vzdelavacich potrieb, prehlbovanie a zvySovanie kvalifikacie,
adaptacny proces,

monitoring spokojnosti zamestnancov prostrednictvom prieskumov spokojnosti,

nastavenie a administracia systému riadenia vykonnosti zamestnancov, nastavovania a vyhodnocovania cielov
zamestnancov v sulade s dlhodobymi cielmi magistratu, nastavenie systému odmefovania a motivacie zamest-
nancov, odmenovanie primatora, namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov, neuvolnenych pos-
lancov MsZ a ¢lenov komisii, ktori nie su poslancami,

planovanie mzdovych prostriedkov, vypracovanie navrhu rozpo¢tu mzdovych prostriedkov (na platy primatora,
namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov a na mzdy zamestnancov MM SR BA), planovanie
finan¢nych prostriedkov na odmenovanie poslancov MsZ a ¢lenov komisii, ktori nie su poslancami a na odmeny
za prace vykonavané na zaklade doh6d mimo pracovného pomeru a finanénych prostriedkov na odvody do
socialnej poistovne a do zdravotnych poistovni,

kontrolu Cerpania finan¢nych prostriedkov v ramci prisluSnych poloziek rozpocCtu a zodpoveda za vSetky fi-
nancné operacie v oblasti odmenovania,

vypracovanie koncepénych navrhov, prehladov a rozborov z oblasti personalnej prace, spracovanie Stvrtroc¢-
nych a ro¢nych vykazov o zamestnancoch a mzdach, vedenie evidencie a spracovanie Statistickych prehladov
o poctoch a skladbe zamestnancov,

spracovanie a pripravu materidlov ur¢enych pre rozhodovaciu ¢innost organov HM SR BA (primator, MsR,
MsZ...),

10) pripravu a realizaciu kolektivneho vyjednavania, komunikacia s odborovou organizaciou a Uradom prace,
1) vykon vSetkych ¢innosti suvisiacich s procesom tvorby, schvalovania a vydavania internych predpisov upra-

vujucich pracovnopravne a pracovné vztahy (pracovny poriadok, organizaény poriadok a pod.),

12) rozvrhnutie pracovného Casu, pracovno-pravne poradenstvo a podpora veducim zamestnancom pri ob-

tiaznych pracovno-pravnych rieSeniach, rieSenie spornych pripadov.

Referat miezd a personalistiky

Zabezpecuje:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

personalnu starostlivost o zamestnancov vratane odmenovania od prijatia az po vystup, realizacia vSetkych
pracovnopravnych dokladov, sledovanie a realizacia vSetkych narokov vyplyvajucich zamestnancom zo za-
kona €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace
VO verejnom zaujme, zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a dalSich predpisov upravujucich pracovnopravne
vztahy,

vedenie agendy ludskych zdrojov v persondlnom a mzdovom informac¢nom systéme,

kontrolu dochadzky a vyuzivania fondu pracovného ¢asu, uplatiiovania prislusnych sankcii pri preukazanom
poruseni pracovnej discipliny,

vykon mzdovej agendy a suvisiacich ¢innosti z oblasti dafovych a odvodovych povinnosti pre primatora, na-
mestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov, zamestnancov magistratu a zamestnancov zariadeni
HM SR BA bez pravnej subjektivity,

likvidaciu odmien neuvolnenym poslancom MsZ a ¢lenom komisii, ktori nie su poslancami,

likvidaciu ndhrad mzdy poslancom MsZ za ucast na rokovani MsZ a jeho komisii,

vystavovanie potvrdeni o mzde, pracovhom pomere a odbornej praxi,

planovanie, realizacia a kontrola Cerpania finan¢nych prostriedkov v ramci socialneho fondu.

Oddelenie ¢innosti mestskej rady a mestského zastupitel'stva

Zabezpecuje:

1.
2.

vypracovanie navrhov planov zasadnuti MsR a MsZ,
organizac¢no-administrativnu pripravu a priebeh rokovani MsR a MsZ,
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3. odborné Skolenia poslancov MsZ,

4. sulad rokovania a prijimania uzneseni MsR a MsZ so zakonom SNR ¢. 377/1990 Zb. o HM SR BA v zneni ne-
skorsich predpisov, zakonom SNR €. 369/1990 Zb. o obecnhom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, Statutom,
rokovacimi poriadkami MsR a MsZ,

5. vyhotovenie a spracovanie uzneseni a zapisnic zo zasadnuti MsR a MsZ,

6. vedenie a aktualizaciu komplexnej registratury MsR a MsZ,

7. vyhotovenie vypisov a odpisov a redak¢nych oprav uzneseni MsR a MsZ,

8. spracovanie pisomnej informacie o plneni splatnych uzneseni MsR a MsZ, spravy o ¢innosti MsR medzi zasad-
nutiami MsZ a informacie o Skodach a zaveroch k nim prijatych v ROPO zriadenych HM SR BA na zasadnutia
MsZ, koncorocCnej Statistiky hlasovani poslancov na MsZ,

9. vykon archivacie kompletnych materialov MsR a MsZ a zabezpecuje ich odovzdanie v jednom vyhotoveni na
archivaciu do mestského archivu, vratane zapisnic, zvukovych nosi¢ov a prijatych uzneseni,

10. priebezné dopifanie kédov pouzivanych na evidenciu uzneseni MsR a MsZ,

11. po organizacno-technickej a administrativnej stranke pripravu a priebeh volieb do organov samospravy HM SR
BA,

12. administrativne spracovanie vysledkov volieb vo vztahu k zvolenym poslancom MsZ a primatorovi HM SR BA,

13. vSetky evidencné a administrativno-technické prace spojené s vykonom poslaneckého mandatu, poskytuje
poslancom rady, konzultacie tykajuce sa vykonu ich poslaneckého mandatu a Cinnosti organov samospravy
HM SR BA,

14. vedenie evidencie interpelacii poslancov MsZ, pripravuje pisomny prehlad o vybavovani interpelacii poslancov
MsZ ako pravidelného bodu programu zasadnuti MsZ,

15. poskytovanie informacii ob¢anom tykajucich sa poslancov MsZ,

16. vedenie evidencie a aktualizaciu udajov o komisiach MsZ,

17. koordinaciu zasadnuti komisii MsZ, kontroluje zverejhovanie informacii na web stranke HM SR BA tykajuce sa
rokovani komisii,

18. spracovanie urcovacich listin riaditela magistratu pre ustanovenie pracovnikov magistratu do funkcii tajomni-
kov jednotlivych komisii MsZ,

19. evidenéné a administrativno-technické prace vo vztahu k zaujemcom-neposlancom o ¢lenstvo v jednotlivych
komisiach MsZ a nasledne k zvolenym ¢lenom-neposlancom komisii MsZ, ako i k tajomnikom jednotlivych ko-
misii MsZ ustanovenych do tejto funkcie z radov zamestnancov magistratu,

20. vedenie evidencie a expediciu rozhodnuti primatora, prikazov riaditela magistratu, vSeobecne zavaznych na-
riadeni HM SR BA, Statutu a ostatnych internych predpisov vratane ich archivacie,

21. zverejnovanie informacii a materialov na web stranku HM SR BA v neanonymizovanej podobe (pre osoby oprav-

nené v zmysle rokovacich poriadkov) a v anonymizovanej podobe pre verejnost v rozsahu: informacie pre
poslancov, pozvanky tykajuce sa MsR a MsZ, rokovacie poriadky MsR a MsZ, dalej materialy tykajuce sa MsZ:
plan zasadnuti, material na rokovanie, hlasovania poslancov, uznesenia MsZ, zapisnicu z rokovania, Uc¢ast pos-
lancov na zasadnutiach a MsZ; dalej vSetky informacie a materialy tykajuce sa volieb do organov samospravy
obci.

Oddelenie rozvoja projektového riadenia

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

riadenie a centralnu spravu projektového portfélia hlavného mesta SR Bratislavy,

spravu, implementaciu a optimalizaciu metodiky Startovania a riadenia pre vSetky projekty magistratu,

proces priorizacie projektového portfdlia,

proces reportingu stavu projektového portfdlia,

vyhodnocovanie prinosov projektov v ramci strategickej a koncepcnej podpory pre vedenie mesta, priorizaciu
s ohladom na kapacitné planovanie, poskytovanie dat a odporucani pre stratégiu a vedenie,

pripravu a riadenie portfoliovych rozhovorov s utvarmi, ktoré reviduju portfdlio projektov daného utvaru,
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7) spolupracu so spravcami portfolia projektov jednotlivych utvarov, sprostredkuvanie ich prepajania a vymeny
skusenosti,

8) spolupracu so zodpovednymi Utvarmi za U¢elom prognoézovania a rozpoctovania projektov v portféliu projektov
a za Uucelom programovania nového obdobia Strukturalnych fondov,

9) spolupracu pri priprave a odpoctovani PHSR z pohladu planovania a implementacie projektov,

10) pripravu a riadenie agendy Portféliového grémia, ktoré rozhoduje o Startovani a pozastavovani novych projek-
tov a zabezpecuje procesy inicializacie novych projektovych idei , stanovuje kategdrie projektov,

11) poradenstvo pri inicializacii novych projektov na odbornych Utvaroch, riadenie procesu ich pripravy pre na-
sledné rozhodovanie a sprevadzanie Utvarov celym procesom Startovania, pripravy, prerusovania a ukonco-
vania projektovych idei a projektovych zamerov, ktoré sluzia ako podklady pre rozhodovanie o novych projek-
toch,

12) reportovanie a predkladanie zoznamu verejnych rozvojovych prac obce na BSK, vyplyvajuce zo Zakona
254/1998 Z.z. o verejnych pracach v zneni neskorsSich predpisov, ako aj priebezné predkladanie stavebnych
zamerov na BSK,

13) rozvoj projektového riadenia a zodpovednost za manazment procesov projektového riadenia,

14) aktudlnost a dostupnost projektovych nastrojov a $abldén pre projektové riadenie, spravovanie UloZiska tychto
dokumentov,

15) nastroje na planovanie a spravu projektovych rozpoctov, pre planovanie a riadenie projektovych penaznych
tokov ako Standard financ¢ného riadenia projektov naprie¢ uradom,

16) zber informacii a pouceni z realizovanych projektov, mapuje interné potreby s ohladom na stratégiu projekto-
vého riadenia a aktualizaciu potrebnych predpisov,

17) preskumania projektov z pohladu dodrziavania nastrojov a ramcov projektového riadenia daného internymi
predpismi magistratu (smernicou SO7 Startovanie projektu a SO8 Riadenie projektu),

18) sietovanie projektovych manazérov naprie¢ Uradom a sprostredkuva proces vymeny skusenosti medzi jednot-
livymi projektovymi manazérmi a zdielanie pouceni z projektov,

19) informacné a komunikacné aktivity na budovanie povedomia o projektovom riadeni naprie¢ Uradom, buduje
projektové prostredie a projektovu kulturu,

20) garanciu a pripravu odborného obsahu vzdelavania a rozvoja pre projektové riadenie magistratu pre rézne roly
v projektoch v podmienkach hlavného mesta,

21) projektové poradenstvo pre projekty odbornych utvarov, poskytuje zaskolenie a oboznamenie sa s procesmi
projektovej metodiky pre projektovych manazérov, priebezny mentoring a koucing pri pldnovani a realizacii
projektov,

22) riadenie externych dodavatelov pre projektovy consulting a koordinuje ich nasadenie na rieSenie kritickych
situacii pri beziacich projektoch,

23) zodpovednost za obsah a aktualizaciu internych predpisov projektového riadenia, pripadne suvisiacich inter-
nych predpisov, ktoré ovplyviuju kvalitu projektovej prace,

24) pripravu menovacich dekrétov pre projektovych manazérov a ¢lenov projektovych timov,

25) proces pre schvalovanie zmien v investi¢nych projektoch Hlavného mesta SR Bratislavy (spdésob zaznamu
zmeny, jej pripomienkovania a schval'ovania).

Utvar krizového riadenia
Zabezpecuje:

1) plnenie uloh v oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany, hospodarskej mobilizacie a obrany,

2) realizaciu spoluprace s mestskymi ¢astami, Odborom krizového riadenia a Odborom obrany Okresného Uradu
Bratislava a prislusnymi zlozkami integrovaného zachranného systému pri ochrane Zzivota, zdravia a majetku,
spocivajucich najma v analyze mozného ohrozenia a v prijimani opatreni na znizovanie rizik ohrozenia, ako aj
urCenie postupov a ¢innosti pri odstrafiovani nasledkov mimoriadnych udalosti,

3) spracovanie a aktualizaciu dokumentacie v oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany hospodarskej mobiliza-
cie a obrany, s dérazom na spracovanie ,Planu ochrany Hlavného mesta a magistratu,

4) vyhotovenie a aktualizaciu ,Povodnového planu zachrannych prac”,
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5) odbornu pripravu krizového $tabu a jednotiek civilnej ochrany, pripravu zamestnancov a oséb prevzatych do
starostlivosti a obyvatel'stva hlavného mesta na sebaochranu a vzajomnu pomoc,

6) vykon spravy materialneho zabezpecenia krizového stabu a jednotiek civilnej ochrany,

7) spracovanie podkladov na obstaravanie tovarov a sluzieb,

8) pripravu stanovisk a pripomienok k navrhom predpisov z oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany hospo-
darskej mobilizacie a obrany, pripadne dava podnety na ich novelizaciu,

9) spracovanie analyzy rizik a vyhodnocuje mozné ohrozenia,

10) zriadenie pracoviska krizového riadenia.
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Zastupca riaditel'a magistratu 1

Sekcia zivotného prostredia

Zabezpecuje:

1) pravnu agendu sekcie, vratane vypracovavania, posudzovania a pripomienkovania zmluv uzatvaranych HM
SR BA vyplyvajucich z ¢innosti sekcie,

2) tvorbu vzorovych zmluv v sulade s internymi predpismi HM SR BA pre potreby sekcie,

3) pripravu navrhov na novelizaciu Statutu a pripomienkovanie jeho navrhovanych zmien,

4) pripomienkovanie navrhov internych predpisov HM SR BA,

5) monitoring legislativy a legislativhych zmien suvisiacich s ¢innostou sekcie,

6) vypracuvanie stanovisk a pripomienok k navrhom v§eobecne zavaznych pravnych predpisov v nadvaznosti na
napln ¢innosti sekcie,

7) vedenie evidencie finan¢nych nahrad podla § 48 zakona ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny zneni
neskorsich predpisov v spolupraci s finanénym oddelenim,

8) podporné ekonomické a finanéné ¢innosti pre potreby sekcie,

9) poskytovanie informacii suvisiacich s Ulohami sekcie podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich pred-
pisov,

10) koordinaciu, kontrolu a usmernovanie po odbornej a metodickej stranke prispevkovej organizacie Zoologicka
zahrada Bratislava a plnenie uloh vyplyvajucich zo zriadovatel'skej pésobnosti HM SR BA k PO v gescii odde-
lenia,

11) internu a externd komunikaciu a koreSpondenciu suvisiacu s ¢innostou sekcie,

12) gesciu prispevkovej organizacie Mestské lesy v Bratislave,

13) pripravu arealizaciu projektov vramci chranenych Uzemi mimo zastavaného uzemia obce.

Oddelenie zivotného prostredia
Zabezpecluje:

1) tvorbu stratégii HM SR BA v oblasti ochrany ovzdusia, ochrany vody, nakladania s odpadmi a v oblasti veteri-
narnej starostlivosti,

2) kontrolnu ¢innost HM SR BA v spolupraci s prislusnymi dotknutymi orgdnmi v rdmci vecnej pésobnosti oddele-
nia, vratane kontroly rozhodnuti mestskych Casti, spadajucich do oblasti ochrany ovzdusia,

3) metodické usmernovanie a koordinaciu ¢innosti HM SR BA v oblasti ochrany Zivotného prostredia vo vecnej
pdsobnosti oddelenia a suc¢innost s ostatnym Utvarmi v oblasti vecnej pésobnosti oddelenia,

4) internu aj externt komunikaciu a koreSpondenciu suvisiacu s ¢innostou oddelenia,

5) presSetrovanie podnetov, staznosti a poskytovanie informacii suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

6) poskytovanie informacii suvisiacich s ¢innostou oddelenia podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich pred-
pisov,

7) pripravu sutaznych podkladov pre vyber dodavatelov tovarov, sluzieb a prac vo verejnom obstardvani aza-
bezpecenie vykonu plnenia zmldyv,

8) spolupracu pritvorbe izemného planu HM SR BA,

9) preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany ovzdusia podla zakona €. 146/2023 Z. z. o ochrane ovzdusia
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon o ochrane ovzdusia"), a to najma:

a) vydava, preskiumava a meni povolenia malého zdroja podla § 27 ods. 1,
b) vydava suhlasy pre malé zdroje podla § 26 ods. 1pism. a) az c) a i),
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c) vykonava statny dozor podla § 47 ods. 6 vo veciach dodrziavania povinnosti prevadzkovatelov malych
zdrojov a prevadzkovatelov vykondavajucich vybranu osobitnu ¢innost a presetruje podnety podla § 47 ods.
7,

d) spolupracuje s inSpekciou pri vykonavani kontroly malych spalovacich zariadeni na tuhé palivo a kvapalné
palivo podla § 51 a odstupuje im podnety; upozorfiuje prevadzkovatela na porusenie povinnosti podla § 35
ods. 1,

e) kontroluje dodrziavanie zakazov podla § 32,

f) pri zisteni porusenia povinnosti ustanovenych tymto zakonom o ochrane ovzdusia a vSéeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi upravujucimi ochranu ovzdusia (i) uklada opatrenia na napravu, (ii) uklada pokuty, (iii)
rozhoduje o priestupkoch, (iv) rozhoduje o obmedzeni alebo zastaveni prevadzky malého zdroja podla § 53
ods. 4 alebo vykonavania osobitnej ¢innosti podla § 53 ods. 5.,

10) pripravu odbornych podkladov, materialov a stanovisk v oblasti ochrany ovzdusia,

1) pripravu a schvalovanie VZN HM SR BA v oblasti ochrany ovzdusia,

12) smogovy varovny systém a komplexny informacny systém jednotlivych zloziek zivotného prostredia, na po-
skytovanie informacii o kvalite ovzdusia pre obyvatelov HM SR BA,

13) sucinnost pri posudzovani dokumentacie z hladiska vplyvu na Zivotné prostredie podla zdkona ¢. 24/2006 Z.
Z. 0 posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a o zmene a doplneni niektorych zakonov (EIA) v zneni neskor-
Sich predpisov,

14) vyjadrenia k sibornym Ziadostiam prislusného utvaru HM SR BA,

15) spolupracu pri plneni povinnosti suvisiacich s kompetenciami HM SR BA v oblasti vodného hospodarstva podla
zakona €. 364/2004 Z. z. o vodach a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskorSich predpisov (vodny zakon) v zneni neskorSich predpisov a v oblasti verejnych vodovodov a
verejnych kanalizacii podla zakona ¢. 442/2002 Z. z. o verejnych vodovodoch a verejnych kanalizaciach a o
zmene a doplneni zadkona ¢. 276/2001 Z. z. o regulacii v sietovych odvetviach v zneni neskorsich predpisov,

16) plnenie povinnostisuvisiacich s pdsobnostou HM SR BA v oblasti integrovanej prevencie znecistovania Zivot-
ného prostredia podla zdkona ¢. 39/2013 Z. z. o integrovanej prevencii a kontrole znecistovania Zivotného
prostredia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

17) plnenie povinnosti suvisiacich s pésobnostou HM SR BA v oblasti environmentalnych zatazi podla zakona €.
409/2011 Z. z. o niektorych opatreniach na Useku environmentalnej zataze a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov v spolupraci s inymi organizacnymi Utvarmi HM SR BA,

18) spolupracu s prisluSnymi organizacnymi ttvarmi HM SR BA pri plneni povinnosti suvisiacich s pésobnostou HM
SR BA v oblasti povodnovej ochrany podla zakona €. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodnami v zneni neskorsSich
predpisov,

19) zabezpecuje spolupracu s prislusnymi organiza¢nymi utvarmi pri koordinacii a usmerfiovani ¢innosti obchod-
nych spoloc¢nosti: Odvoz a likvidacia odpadu, a.s., Bratislavska vodarenska spolo¢nost, a.s. v sulade s internymi
predpismi HM SR BA,

20) vyjadrenia pre potreby sekcie zivotného prostredia, riaditela magistratu, MsZ a odborné stanoviska HM SR BA
ako dotknutého organu,

21) vypracovavanie materialov na rokovanie organov samospravy HM SR BA v uréenych terminoch a nesie zodpo-
vednost za ich formalnu a obsahovu stranku,

22) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA vo vecnej pdsobnosti oddelenia,

23) vydavanie odbornych substanovisk pre utvary HM SR BA, ktoré pripravuju stanoviska HM SR BA ako dotknuty
organ v zmysle osobitnych pravnych predpisov.

Referat odpadového hospodarstva
Zabezpecuje:

1) preneseny vykon Statnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva podla § 109 zakona €. 79/2015 Z. z. o
odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o odpa-
doch"),

2) nakladanie s komunalnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom (dalej len ,KO" a ,DSQO"),
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3)

8)
9)
10)

1)

prejednavanie priestupkov v odpadovom hospodarstve (§ 115 ods. 3 pism. a) zakona o odpadoch) a uklada za
ne pokuty (§ 115 ods. 2 pism. a) zakona o odpadoch),

poskytovanie informacii drzitelovi odpadu o umiestneni a Cinnosti zariadeni na nakladanie s odpadmi na uzemi
HM SR BA,

ucast HM SR BA na konaniach podla § 113 ods. 4) zakona o odpadoch, na ktorych je HM SR BA ucastnikom
konania, pri vydavani suhlasov podla § 97 ods. 1 zakona o odpadoch,

pripravu a schvalovanie VZN HM SR BA o nakladani s KO aDSO na uzemi HM SR BA,

vykon povinnosti obce v oblasti odpadového hospodarstva, ato najma:

a. odstrafnuje nezakonne umiestneny KO z pozemkov vo vlastnictve av sprave HM SR BA,

b. vedie evidenciu KO a DSO podla § 14 ods. 1 pism. f) zakona o odpadoch,

c. plni povinnosti obce podla § 81 ods. 7 zakona o odpadoch, najma (i) stanovuje systém zberu KO a DSO
vSeobecne zavaznym nariadenim, (ii) zverejfiuje a aktualizuje na svojom webovom sidle podrobny popis
zavedeného systému nakladania s KO vratane triedeného zberu, (iii) uzatvara zmluvy suvisiace s na-
kladanim s KO a DSO, (iv) zmluvy s organizaciou zodpovednosti vyrobcov, tretou osobou, alebo vyrob-
com vyhradeného vyrobku,

vykonavanie kontroly plnenia povinnosti podla vSeobecnhe zdvazného nariadenia o nakladani KO a DSO na
uzemi HM SR BA,

vydavanie stanovisk k pouzitiu lisovacieho kontajnera, k pouzitiu polopodzemnych kontajnerov, k zriad'ovaniu
komunitnych kompostovisk,

zverejiovanie Udajov o KO z obce v rozsahu S$tatneho Statistického zistovaniana webovom sidle HM SR
BApodla § 81 ods. 7 pism. j) zakona o odpadoch,

zdruzené nakladanie s odpadmi z obalov prostrednictvom organizacie zodpovednosti vyrobcov.

Referat veterinarnej starostlivosti a dezinsekcie

Zabezpecuje:

1)

2)
3)

8)
9)

10)

plnenie povinnosti suvisiacich s ochranou verejného zdravia a veterinarnej starostlivosti podla zakona ¢.
282/2002 Z.z., ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov v zneni neskorsich predpisov a podla za-
kona €. 39/2007 Z.z. o veterinarnej starostlivosti v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢. 355/2007Z.z. o
ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

pripravu a schvalovanie VZN HM SR BA, ktorym sa upravuju podmienky vodenia psov na uzemi HM SR BA,
kontrolu plnenie povinnosti podla VZN €. 6/2003, ktorym sa upravuju podmienky vodenia psov na uzemi HM
SR BA,

poskytovanie sucinnosti pri prejednavani priestupkov podla zakona €. 282/2002 Z. z., ktorym sa upravuju nie-
ktoré podmienky drzania psov v zneni neskorsich predpisov,

odchyt tulavych zvierat a zber uhynutych zvierat podla zakona ¢. 39/2007 Z. z. o veterinarnej starostlivosti
VvV zneni neskorsich predpisov,

zriadenie, prevadzkovanie alebo podielanie sa na prevadzkovani utulkov a karanténnych stanic pre zvierat3,
plnenie povinnosti obce podla § 53 zakona €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

¢innosti suvisiace s programom kontrolovanej reprodukcie feralnych maciek,

utvaranie a ochranu zdravych podmienok a zdravého spdsobu zivota a prace obyvatelov HM SR BA v oblasti
vecnej pbsobnosti referatu podla § 4 ods. 3 pism. h) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, najma formou dezinsekcie v obdobiach nadmerného obtazovania premnoZenym boda-
vym hmyzom — komarmi,

poskytovanie sucinnosti vrozsahu pésobnosti referatu organom veterinarnej spravy podla § 16 ods. 7 za-
kona ¢&. 39/2007 Z. z. o veterinarnej starostlivosti v zneni neskorsich predpisov.
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Oddelenie tvorby mestskej zelene
Zabezpecuje:

1) ochranu a rozvoj verejnej zelene v pésobnosti HM SR BA,

2) plnenie povinnosti HM SR BA v oblasti ochrany prirody akrajiny pri vykone samospravy a prenesenom vykone
Statnej spravy v suvislosti so spravou verejnej zelene v kompetencii HM SR BA,

3) komplexnu spravu a starostlivost o verejnu zelen, tvorbu novej verejnej zelene, revitalizaciu existujucich pléch
verejnej zelene a stromoradi v p6sobnosti HM SR BA,

4) v spolupraci s mestskymi ¢astami realizaciu koncepcie starostlivosti o verejnu zelen,

5) starostlivost o verejné priestranstva vo vecnej pdsobnosti oddelenia v zmysle internych predpisov, Uzemnej
avecnej pésobnosti HM SR BA,

6) celomestsku evidenciu ploch verejnej zelene,

7) inventarizaciu a pasportizaciu ploch verejnej zelene vo vlastnictve a sprave HM SR BA,

8) vyjadrenia k projektovej dokumentacii sadovych Uprav pri stavbach, zabezpecuje vypracovavanie projektov a
ich realizaciu v suvislosti s obnovou a revitalizaciou pléch verejnej zelene,

9) vyjadrenia k otazkam zriadenia, vyradenia a zmeny chranenych uzemi a chranenych stromov na uzemi HM SR
BA,

10) spolupracu pri tvorbe izemného planu HM SR BA,

1) pripravu podkladov na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a prac pre plnenie Uloh suvisiacich s ¢innostou
oddelenia a zabezpecuje vykon plnenia zmluv,

12) presSetrovanie podnetov, staZznosti a poskytovanie informacii suvisiacich s ¢innostou oddelenia v zmysle platnej
legislativy,

13) poskytovanie informacii suvisiacich s ¢innostou oddelenia podla zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich pred-
pisov,

14) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA vo vecnej p6sobnosti oddelenia,

15) spolupracu s inymi utvarmi HM SR BA a ROPO zriadenymi HM SR BA na metodickych materialoch a rozvojovych
projektoch vo vztahu k planovaniu a starostlivosti o zelen,

16) priprava podkladov na rieSenie Skodovych udalosti vzniknutych na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA v od-
bornej a uzemnej pésobnosti oddelenia.

Referat udrzby a tvorby zelene
Zabezpecuje:

1) plnenie povinnosti HM SR BA pri vykone komplexnej spravy a starostlivosti o verejnu zelen a d'alSie povinnosti
v oblasti ochrany prirody a krajiny v ramci Uzemnej a vecnej pdsobnosti referatu okrem spravy parkov a zahrad,
ploch 1. intenzitnej triedy udrzby a zeleni pri dopravnej infrastrukture,

2) vydavanie suhlasu vlastnika s vyrubom drevin rastucich na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA podla zakona
€.543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny zneni neskorsSich predpisov v ramci Uzemnej pdsobnosti referatu,

3) vydavanie suhlasu vlastnika s vysadbou na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA podla zdkona ¢. 543/2002 Z.
Z. o ochrane prirody a krajiny zneni neskorsich predpisov v ramci uzemnej pésobnosti referatu,

4) vydavanie suhlasu vlastnika so zaradenim pozemkov do evidencie pozemkov vhodnych na umiestnenie na-
hradnej vysadby podla § 48 ods. 2 aods. 3 zdkona €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni ne-
skorsich predpisov na pozemkoch vo vlastnictve MH SR BA,

5) vysadbu apo vysadbovu starostlivost o dreviny z Iniciativy 10 000,

6) tvorbu vyjadreni spravcu verejnej zelene v ramci Uzemnej pésobnosti referatu najma k predajom a k prenajmom
pozemkov, zamene a prevodu nehnutelnosti, ndvrhom na zverenie nehnutel'nosti, zriadeniu vecného bremena,
zaujatiu verejneho priestranstva na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA, zmluvam o spolupraci, na zaklade
poziadavky prislusného utvaru HM SR BA,

7) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie plnenia rozpo¢tu HM SR BA v ramci spravy a starostli-
vosti o verejnu zelen,
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8)
9)

10)

Ucast na konaniach podla zdkona ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny zneni neskorsich predpisov v
ramci Uzemnej a vecnej pésobnosti referatu,

proces adopcie zelene na zaklade zmluvy o spolupraci so zaujemcom, starostlivost o verejné priestranstva
v posobnosti referatu v zmysle internych predpisov, Uzemnej a vecnej pésobnosti HM SR BA,

starostlivost o verejné priestranstva v pdsobnosti referatu v zmysle internych predpisov, Uzemnej a vecnej po-
sobnosti HM SR BA.

Referat projektov a planovania

Zabezpecuje:

1)
2)

3)

koncepénu ¢innost a metodické materidly pre pldnovanie, Udrzbu a tvorbu verejnej zelene v pdsobnosti odde-
lenia,

pripravu a realizaciu projektov v ramci verejnej zelene a chranenych Uzemi v zastavanom Uzemi obce vratane
hospodarenia s voodu,

konzultaciu aktivit Metropolitného institutu, Oddelenia ndjomného byvania a Sekcie vystavby v suvislosti s pla-
novanim a starostlivostou o verejnu zelen,

spolupracu na tvorbe uzemného planu HM SR BA,

spolupracu na vyvoji geoinformacnych systémov aich spravu vrozsahu ¢innosti oddelenia s cielom jednotnej
pasportizacie zelene a usmerfiuje uzivatelov geoinformacného systému,

tvorbu mapovych podkladov, aktualizaciu a spravu databazy zameranych prvkov zelene na zaklade podkladov
od spravcov zelene.

Referat zelene pri dopravnej infrastrukture

Zabezpecuje:

1)
2)

3)

10)

plnenie povinnosti HM SR BA pri vykone komplexnej spravy a starostlivosti o verejnu zelen a dalSie povinnosti
v oblasti ochrany prirody a krajiny suvisiacu so zelenou pri dopravnej infrastrukture,

spolupracu so sekciou spravy a udrzby ciest formou vydavania odbornych stanovisk a metodickych usmerneni
v oblasti zabezpecenia starostlivosti o cestnu zelen v zmysle platnej legislativy a odbornych Standardov,
podanie Ziadosti o vyrub drevin, aj na zaklade podnetu od spravcu komunikacie, a novu vysadbu cestnej ze-
lene,

vydavanie suhlasu vlastnika so zaradenim pozemkov do evidencie pozemkov vhodnych na umiestnenie na-
hradnej vysadby podla § 48 ods. 2 aods. 3 zakona €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni ne-
skorsich predpisov na pozemkoch vo vlastnictve MH SR BA,

udrzbu cestnej zelene v koridore elektrickovej trate v miestnej a vecnej posobnosti referatu,

navrhy a realizacie novej vysadby zelene pri dopravnej infrastrukture,

vydavanie odbornych stanovisk a odbornych usmerneni v oblasti starostlivosti o zelen na uzemi HM SR BA,
najma v blizkosti dopravnej infrastruktury,

spolupracu s inymi utvarmi HM SR BA pri planovani, navrhovani a realizovani projektov alebo rekonstrukcii
tykajucich sa zelene pri dopravnej infrastrukture (najma cyklotras, elektrickovych radial, parkovisk), pri skvalit-
fovanie stanovistnych podmienok uli¢nych stromoradi alebo pri opravach a upravach ciest a chodnikov,
spracovanie stanovisk podla § 9 odsek 1) pism. |) zdkona 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny v zneni
neskorsich predpisov,

starostlivost o verejné priestranstva v pésobnosti referatu v zmysle internych predpisov, Uzemnej a vecnej p6-
sobnosti HM SR BA.

Referat spravy parkov a zahrad

Zabezpecuje:

Strana 29 /86 | Klasifikadny stupefi: Interné | Vytlagené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

plnenie povinnosti HM SR BA pri vykone komplexnej spravy a starostlivosti o verejnu zelen a dalSie povinnosti
v oblasti ochrany prirody a krajiny v ramci uzemnej a vecnej pésobnosti referatu v parkoch a zdhradach ana
plochach 1. intenzitnej triedy,

2) vydavanie suhlasu vlastnika s vyrubom drevin rastucich na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA podla zakona
€. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny zneni neskorsich predpisov v ramci Uzemnej pdsobnosti referatu,

3) vydavanie suhlasu vlastnika s vysadbou na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA podla zakona ¢. 543/2002 Z.
z. o ochrane prirody a krajiny zneni neskorsich predpisov v ramci uzemnej posobnosti referatu,

4) tvorbu vyjadrenia spravcu verejnej zelene v ramci Uzemnej pdsobnosti referatu najma k predajom a k prena-
jmom pozemkov, zamene a prevodu nehnutelnosti, navrhom na zverenie nehnutelnosti, zriadeniu vecného
bremena, zaujatiu verejného priestranstva na pozemkoch vo vlastnictve HM SR BA, zmluvam o spolupraci, na
zaklade poziadavky prislusného utvaru HM SR BA,

5) spracovanie odbornych stanovisk, pripomienkovanie rozvojovych projektov z pohladu spravcu verejnej ze-
lene v rdmci Uzemnej a vecnej pésobnosti referatu,

6) ucast na konania podla zakona ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny zneni neskorsich predpisov v
ramci Uzemnej a vecnej pésobnosti referatu,

7) starostlivost o verejné priestranstva v pésobnosti referatu v zmysle internych predpisov, Uzemnej a vecnej po-
sobnosti HM SR BA.

Sekcia vystavby

Zabezpecuje okrem funkcii jednotlivych utvarov aj:

1)

2)

koordinaciu, kontrolu a usmerfovanie po odbornej a metodickej stranke Cinnosti organizacii zriadenych hlav-
nym mestom, konkrétne Metro Bratislava,
tvorbu a spravu dlhodobého investi¢ného planu HM SR BA v rozsahu aktivit sekcie.

Oddelenie koordinacie vystavby

Zabezpecuje:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

procesnu metodiku celého priebehu vystavby HM SR BA od vypracovania zadania az po odovzdanie spravcovi,
zhromazdovanie podnetov a potrieb stavebnych aktivit na p6de HM SR BA,

koordinaciu zdruzovanych investicii na ucely vystavby, rekonstrukcie a modernizacie stavieb hlavhého mesta
prostrednictvom zmluv o spolupraci s tretimi osobami a s tym suvisiacu koordinaciu aktivit hlavného mesta a
aktivit verejného a sukromného sektora vo vystavbe,

priprava odbornych podkladov k ¢innostiam definovanym v bode 4 tohto ¢lanku v ramci internych procesov
hlavného mesta, t.j. vypracovanie zmluvy o spolupraci a s nou suvisiacich zmluv, a to explicitne zmluvy o bez-
odplatnom prevode vlastnickeho prava k pozemkom vo vlastnictve investora a tretich oséb, na ktorych boli
vybudované stavebné objekty investorom za predpokladu, ze tieto maju byt odovzdané do vlastnictva Hlav-
ného mesta SR Bratislavy a/alebo zmluvy o bezodplathom zriadeni vecného bremena spocivajuceho v prave
uzivania inzinierskych sieti vybudovanych investorom in rem v prospech kazdodobého vlastnika inzinierskych
sieti,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu HM SR BA na vymedzenom useku prace,
pravna podpora sekcie vystavby,

poskytovanie sucinnosti v PK-MAG,

poskytovanie sucinnosti v Utvaru hlavného stratéga.

Oddelenie dopravnych stavieb

Zabezpecuje:
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1)
2)

3)

7)

8)
9)

vSetky ukony suvisiace s riadenim pripravou, realizacie a kolaudacie dopravnych stavieb v portfdéliu sekcie,

v pripade dopravnych stavieb v portféliu sekcie zastupovanie HM SR BA ako stavebnika v konaniach podla
stavebného zakona a pri reklama¢nom konani stavby, pokial na zastupovanie hlavhého mesta nebol splnomoc-
neny iny pravny subjekt,

podklady pre spracovanie studii, zadani, investiCnych zamerov dopravnych stavieb v portfoliu sekcie, spolu-
pracuje a rokuje so zainteresovanymi organmi verejnej spravy, spravcami inzinierskych sieti, stavebnymi
uradmi, buducimi uzivatelmi a spravcami stavieb, kde investorom je vylu¢ne HM SR BA,

odovzdanie staveniska, zvolavanie kontrolnych dni, rieSenie kolizie na stavbe, vykon inzinierskej ¢innosti, kon-
troluje a odsuhlasuje vykonané prace a sleduje ¢asovy postup stavby a koordinuje zhotovitelov dopravnych
stavieb v portfdliu sekcie,

kontroluje a odsuhlasuje vykonané prace a sleduje ¢asovy postup stavby a koordinuje zhotovitelov dopravnych
stavieb v portfdliu sekcie,

prevzatie zrealizovanej a skolaudovanej stavby, resp. jej Casti od zhotovitela stavby, tyka sa dopravnych sta-
vieb v portféliu sekcie, kde investorom je vylu¢éne HM SR BA,

spolupraca s organizacnymi utvarmi HM SR BA, ktoré su buducimi prevadzkovatelmi dopravnych stavieb v
portfoliu sekcie,

vykon technického dozoru investora pri realizaciach dopravnych stavieb v portféliu sekcie,

spolupraca pri prevzati zrealizovanej a skolaudovanej dopravnej stavby v portfoliu sekcie, resp. jej Casti od
zhotovitela stavby, tyka sa stavieb, kde investorom je vylucne HM SR BA.

Oddelenie pozemnych stavieb

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

7)

Zadanie suvisiace s pripravou a realizaciou pozemnych stavieb ako aj vystavby alebo rekonstrukcie budov v

portfoliu sekcie:

a) posudenie investiCnych zamerov z hladiska ekonomickej, technickej, kapacitnej a casovej naro¢nosti,

b) podklady pre Projektovu ideu a Projektovy zamer.

Podklady prostrednictvom odbornych utvarov, vlastnymi silami a subdodavatel'sky:

a) MPI a protokoly o zvereni do spravy,

b) od SSN a spravcov (revizie, zmluvy, plany PO, pévodnu PD),

c) geodetické zamerania (vyskopis a polohopis), dendrologicky prieskum, geologicky, alebo hydrogeologicky
prieskum, pamiatkovy prieskum.

Obstaranie vSetkych stupnov PD (DUR,DSP,DRS) pre pozemné stavby a budovy v portféliu sekcie:

a) podanie podkladov na posudenie v PPP,

b) vecnu pripravu ZoD,

c) podanie ZZZ na OVO.

Realizaciu vSetkych stuprfiov PD pozemnych stavieb v portfoliu sekcie:

a) konzultacie,

b) odsuhlasenie,

c) prevzatie.

Inzinierske Cinnosti pre povolovania a ohlasenia udrziavacich prac, drobnych stavieb, uzemnych rozhodnuti,

stavebnych povoleni a kolaudacii pozemnych stavieb v portfoliu sekcie.

Obstaranie Zhotovitel'a pozemnych stavieb a stavebnych prac v portfoliu sekcie:

a) podanie podkladov na posudenie v PPP,

b) vecnu pripravu ZoD,

c) podanie ZZZ na OVO.

Realizaciu pozemnych stavieb v portféliu sekcie:

a) odovzdanie staveniska,

b) kontrola harmonogramu/postupu stavebnych prac, zvolavanie kontrolnych dni (vypracovanie zaznamu),
odsuhlasovanie vykazov stavebnych prac a zmenové listy — TDI,
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8)

c) prevzatie diela.
Kolaudaciu a uvedenie do prevadzky/zaradenie do majetku HM SR BA pozemnych stavieb v portféliu sekcie.

Oddelenie stavieb verejnych priestorov

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

7)

8)

Zadanie suvisiace s pripravou a realizaciou verejnych priestorov v portfoliu sekcie:

a) posudenie investicnych zamerov z hl'adiska ekonomickej, technickej, kapacitnej a Casovej naro¢nosti,

b) podklady pre Projektovu ideu a Projektovy zamer.

Podklady prostrednictvom odbornych utvarov, vlastnymi silami a subdodavatel'sky:

a) MPI a protokoly o zvereni do spravy,

b) od SSN a spravcov (revizie, zmluvy, pévodnu PD),

c) geodetické zamerania (vySkopis a polohopis), dendrologicky prieskum, geologicky, alebo hydrogeolo-
gicky prieskum, pamiatkovy prieskum.

Obstaranie vSetkych stupnov PD (DUR,DSP,DRS) verejnych priestorov v portfdliu sekcie:

a) podanie podkladov na posudenie v PPP,

b) vecnu pripravu ZoD,

c) podanie ZZZ na OVO.

Realizaciu vSetkych stupriov PD verejnych priestorov v portféliu sekcie:

a) konzultacie,

b) odsuhlasenie,

c) prevzatie.

Inzinierske Cinnosti pre povolovania a ohlasenia udrziavacich prac, drobnych stavieb, rozhodnuti o stavebnom

zamere, overenie projektu stavby a kolaudacii verejnych priestorov v portféliu sekcie.

Obstaranie Zhotovitela verejnych priestorov v portféliu sekcie:

a) podanie podkladov na posudenie v PPP,

b) vecnu pripravu ZoD,

c) podanie ZZZ na OVO.

Realizaciu verejnych priestorov v portféliu sekcie:

a) odovzdanie staveniska,

b) kontrola harmonogramu/postupu stavebnych prac, zvolavanie kontrolnych dni (vypracovanie zaznamu),
odsuhlasovanie vykazov stavebnych prac a zmenové listy — TDI,

c) prevzatie diela.

Kolaudaciu a uvedenie do prevadzky/zaradenie do majetku HM SR BA verejnych priestorov v portfoliu sekcie.

Sekcia spravy a udrzby ciest

6)

vykondavanie odbornych ¢innosti suvisiacich so zabezpecenim prevadzky prietahov statnych ciest, miestnych
ciest I. a ll. triedy, parkovisk, technickych objektov, cestnej svetelnej signalizacie, kolektorov, vodorovného a
zvislého znacenia a dopravnych zariadeni,

zabezpecenie pripravy podkladov a zmluv pre realizaciu procesov verejného obstaravania pre agendy celej
sekcie,

zabezpecenie podkladov pre zostavenie rozpoctu, kontroly Cerpania rozpoctu, obehu uctovnych dokladov,
plni ulohy v zmysle § 7 a nasl. zakona €. 138/1991 Zb. o majetku obci na zverenom majetku,

po rozhodnuti vedenia mesta, resp. na zaklade pisomného poverenia vedenia Hlavného mesta SR Bratislavy
plni Ulohy v sulade so znenim § 7 odst. 1 zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samo-
spravy a zakona ¢ 369/1990 Zb. O obecnom zriadeni v pripade verejnych priestranstiev (napr. ulica, namestie,
park, trhovisko a iny priestor), ktoré su pristupné verejnosti bez obmedzenia, su vyuzivané obyvatelmi na ve-
rejny ucel a ktorého vlastnik alebo spravca nie je znamy,

iniciativne komunikuje o novych postupoch, poznatkoch z praxe a technolégiach s inymi Utvarmi mesta.
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7) presetrovanie staznosti suvisiacich s Ulohami sekcie podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v kompetencii
sekcie,

8) spracovanie podkladov pre poskytovanie informacii suvisiacich s ulohami sekcie podla zakona ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorSich predpisov, ktoré spadaju do pésobnosti prislusnej sekcie,

9) vybavovanie poistnych udalosti a nahrad $kody na miestnych komunikaciach I. a ll. triedy v sprave HM SR BA,
ako aj na Statnych cestach L., Il., lll. triedy v sprave HM SR BA.

Oddelenie spravy a udrzby ciest
Zabezpecuje:

1) vykon technickej spravy, udrzby, opravy a evidenciu Statnych ciest I, Il. a lll. triedy, miestnych ciest I. a Il.
triedy, parkovisk v majetku a sprave HM SR BA , pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie roz-
poctu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

2) pripravu planov oprav a udrzby ciest, miestnych ciest a parkovisk,

3) vykon revitalizacie dopravnych ostrovéekov na zelené dopravné ostrovceky,

4) realizaciu, udrzbu, opravy a Upravy priestorov zastavok MHD pre potreby zrakovo znevyhodnenych obc¢anov,

5) vydavanie stanovisk a pripomienok z hl'adiska spravcu ciest k vyjadreniam organizacii, vratane rozkopavok
a projektovych dokumentacii,

6) kontrolu a preberanie ukoncenych rozkopavkovych prac na statnych cestach ., Il. a lll. triedy, miestnych ces-
tach I. a ll. triedy, parkoviskach v majetku a sprave HM SR BA na zaklade oznamenia ziadatela,

7) pripravu a realizaciu drobnych stavebnych uUprav peSej infrastruktury za ucelom zlepsSenia jej schodnosti a za-
bezpecenia bezpecnosti pohybu na nej,

8) odborné konzultacie, komunikaciu s verejnostou v ramci uvedenych vykonov oddelenia,

9) poskytovanie sucinnosti pri vybavovani staznosti, podnetov, pripomienok a oznameni ob¢anov a organizacii v
zmysle platnych predpisov,

10) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

11) kontrola prac dodavatel'skych spolo¢nosti realizovanych v teréne, preberanie realizovanych prac v pésobnosti
oddelenia,

12) vykon spravy, udrzby a revitalizacie mestského bratislavského mobiliaru (lavi¢iek a smetnych koSov).

Po rozhodnuti vedenia mesta, resp. na zaklade pisomného poverenia vedenia Hlavného mesta SR Bratislavy plni

ulohy v sulade so znenim § 7 odst. 1 zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a

zakona ¢ 369/1990 Zb. O obecnom zriadeni v pripade verejnych priestranstiev (napr. ulica, namestie, park, trho-

visko a iny priestor), ktoré su pristupné verejnosti bez obmedzenia, su vyuzivané obyvatelmi na verejny ucel a

ktorého vlastnik alebo spravca nie je znamy.

Referat pasportu a odbornych stanovisk spravcu ciest
Zabezpecuje:

1) ukony technickej a hospodarskej spravy na evidovanom dopravnom majetku mesta, v ramci evidovaného do-
pravného majetku spolupracuje a poskytuje vystupy a suc¢innost vsetkym organizaénym utvarom,

2) technicku evidenciu Statnych ciest I, Il. a lll. triedy, miestnych ciest I. a Il. triedy a ich sucasti, najme inZinier-
skych objektov (mosty, lavky pre peSich, podjazdy, podchody, vratane technologickych zariadeni, oporné
mury, schodiska vratane nebytovych priestorov na tychto objektoch), cestnej svetelnej signalizacie, kolektorov,
dopravnych zariadeni, mobiliaru, vodorovného a zvislého dopravného znacenia, parkovisk, ucelovych ciest a
cykloinfrastruktury evidovanych v dopravnom majetku a sprave HM SR BA,

3) archivaciu projektovych dokumentécii a ostatnych dokumentov suvisiacich s evidenciou dopravného majetku
HM SR BA,
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4) organizuje preberacie konania a technické obhliadky v suvislosti so stavebnymi zasahmi do ciest v sprave Hl.
m. SR BA a je ucastnikom konani, ktoré suvisia s ich budovanim na Uzemi mesta. V ramci konani zabezpecuje
kompletizaciu a kontrolu preberanej dokumentacie,

5) vypracovanie technickych podkladov pre evidovanie, prevody, likvidaciu a vyradovanie dopravného majetku,

6) evidovanie majetku v prostredi GIS, tvorba pracovnych vrstiev podporujucich vykon technickej a hospodarskej
spravy, poskytovanie technickych a Statistickych vystupov, digitalizaciu a aktualizaciu prvkov spravovanej
cestnej siete na Uzemi mesta,

7) poskytovanie vystupov z technickej evidencie dopravného majetku a Udajov tykajucich sa identifikacie spravy
a rozsahu evidovanych ciest,

8) v suvislosti s vedenim a aktualizaciou pasportu ciest vykonava jednoduché meracské prace a spracovanie vy-
sledkov merani,

9) Ciastkové stanoviska z hladiska zaujmov spravy komunikacii k dokumentaciam pre Uzemné a stavebné konanie,
stanoviska k predajom a prenajmom, k zriadeniu vecnych bremien a zamene pozemkov vo vlastnictve HM SR
BA,

10) vybavovanie ziadosti o vyjadrenie k projektovej dokumentacii pre studie, uzemné konanie, stavebné konanie a
realizaciu stavieb,

1) vyjadrenia vlastnika dotknutych pozemkov a ciest vo vlastnictve HM SR BA,

12) vybavovanie a vedenie agendy spojenej s uzatvaranim zmliv o finanénom prispevku na zabezpecenie pre-
vadzky kolektorov, najomnych zmldv na mostnych objektoch a lavkach pre peSich, prerokovavanie navrhov
zmluv o finanénom prispevku na zabezpe&enie prevadzky kolektorov so spravcami inZinierskych sieti.

Oddelenie spravy a udrzby technickych objektov

Zabezpecuje:

vykon technickej spravy, udrzbu, opravu, evidenciu cestnej svetelnej signalizacie na uzemi HM SR BA, ktoré ako
stavby boli odovzdaného do majetku HM SR BA,

obsluhu dopravnej riadiacej centraly cestnej svetelnej signalizacie,

vykon technickej spravy, udrzby, opravy, Cistenie technickych objektov (mosty, lavky pre pesich, podjazdy, pod-
chody, vratane technologickych zariadeni, pochddzne terasy, oporné mury, schodiska, vratane nebytovych
priestorov na tychto objektoch), ktoré sa nachadzaju na miestnych cestach I. a ll. triedy a prejazdnych usekoch
Statnych ciest I, Il. a lll. triedy na uzemi HM SR BA a ako stavby boli odovzdané do majetku HM SR BA,

vykon zakresov podzemnych vedeni cestnej svetelnej signalizacie a zabezpecuje ich evidenciu do geografického
informacného systému,

vykon periodickych prehliadok a kontrol inzinierskych objektov a technologickych zariadeni v zmysle platnych
pravnych predpisov a noriem,

obhliadky skutkoveého stavu spravovaného majetku v teréne,

odborné konzultacie, komunikacia s verejnostou v rdmci uvedenych vykonov oddelenia,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku préace,
poskytovanie sucinnosti pri vybavovani staznosti, podnetov, pripomienok a oznameni ob&anov a organizacii v
zmysle platnych predpisov,

10) kontrola prac dodavatelskych spolo¢nosti realizovanych v teréne, preberanie realizovanych prac v posobnosti

1)

oddelenia,

po rozhodnuti vedenia mesta, resp. na zaklade pisomného poverenia vedenia Hlavného mesta SR Bratislavy plni
ulohy v sulade so znenim § 7 odst. 1 zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy
a zakona ¢ 369/1990 Zb. O obecnom zriadeni v pripade verejnych priestranstiev (napr. ulica, namestie, park,
trhovisko a iny priestor), ktoré su pristupné verejnosti bez obmedzenia, su vyuzivané obyvatelmi na verejny ucel
a ktorého vlastnik alebo spravca nie je znamy,

12) stanoviska k nadrozmernej doprave
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13) vybavovanie a vedenie agendy spojenej s uzatvaranim zmluv o finanénom prispevku na zabezpecenie prevadzky
kolektorov, najomnych zmliv na mostnych objektoch a lavkach pre pesich, prerokovavanie navrhov zmluv o fi-
nanc¢nom prispevku na zabezpecenie prevadzky kolektorov so spravcami inzinierskych sieti.

Oddelenie dispecerskej a pohotovostnej sluzby
Zabezpecuje:

1) tvorbu operacnych planov letného Cistenia a Udrzby dopravnej zelene a zimnej Udrzby pre prietahy statnych
ciest I., Il. a lll. triedy a miestne cesty I. a Il. triedy, vybrané verejné priestranstva a nezaradené useky ciest
dodavatel'skym sp6sobom zabezpecuje ich realizaciu,

2) kontrolu prac dodavatel'skych spolo¢nosti realizovanych v teréne, preberanie prac, kontrola GPS vozidiel do-
davatel'skych spoloc¢nosti,

3) vykonavanie kontroly na zverenych cestach a miestnych cestach vzhladom na: technicky stav komunikacii,
signalizacného a dopravného zariadenia, cestnej zelene, ulicnych dazd'ovych vpusti, smetnych koSov, Cistotu
miestnych ciest a ndsledné zabezpecenie odstranenie zavad — komunikacia s inymi utvarmi sekcie, resp. s
dodavatel'mi,

4) vykonavanie komplexnej kontroly a dispecCerskej ¢innosti pri zimnej a letnej udrzbe ciest a miestnych ciest
vratane zelene, zabradli a zvodidiel, vykon nepretrzitej dispecerskej sluzby. Obsluha nonstop telefonickej linky,

5) pravidelna kontrola zmien stavu predpovedi po¢asia SHMU a zabezpeéenie véasnej reakcie na predpovede
vypracovanim planov zasahu zimnej udrzby, resp. zmiernovanie nasledkov privalovych dazd'ov na cestach po
burkach v letnom obdobi - odsavanie vody z komunikacii, sledovanie hlaseni SHMU o zmene smogovej situa-
cie,

6) vyjadrovanie sa k Ziadostiam o povolenie rozkopavok v cestnej zeleni,

7) koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych od KDI, MsP, DpB, spolupraca HaZZ v havarijnych pripadoch,

8) koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob&anmi v ramci kompetencii prislusného oddelenia v spo-
lupraci s oddelenim sluzieb ob¢anom,

9) Poskytovanie plnej sucinnosti zlozkam policie a prislusSnym organom pri rieSeni a Setreni Skodovych udalosti
(ako aj trestnych €inov) tykajucich sa majetku vo vlastnictve a sprave Hlavného mesta SR Bratislavy pozemnych
komunikaciach, cestnej svetelnej signalizacii a na dopravnych zariadeniach ktorych je vlastnikom HM,

10) odborné konzultacie, komunikacia s verejnostou v ramci uvedenych vykonov oddelenia,

11) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace,

12) vydavanie odbornych stanovisk k cestnej zeleni v zmysle platnej legislativy a odbornych Standardov,

13) spolupracu s inymi oddeleniami pri planovani, navrhovani a realizovani projektov tykajucich sa zelene pri do-
pravnej infrasStrukture,

14) zber dat z terénu do online evidencie majetku a evidencia technickych poridch na majetku,

15) evidenciu odpadového hospodarstva pre Statistické ucely za odpad vzniknuty pri Cisteni komunikacii, vysypani
smetnych koSov, bio-odpad z kosieb a orezov zelene,

16) sprava udrzba zabezpecovacich zariadeni, ktoré sa nachadzaju na miestnych cestach I. a Il. triedy a prejazd-
nych dsekoch statnych ciest I., Il. a lll. triedy na uzemi HM SR BA - zvodidla a zabradlia,

17) monitoring pohybu konstrukcii vybranych mostov (SNP, Apollo), hlasenie kritickych hodnot prislusnym sprav-
com technickych objektov,

18) prijimanie, evidenciu a rieSenie podnetov na dlhodobo odstavené vozidla a vydavanie pokynov na odtah vozi-
diel v zmysle § 43 zakona €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

19) vydanie pokynu pre PAAS, s.r.0. na odtah vozidla podla zdkonov § 67 zdkona o odpadoch a § 43 ods. 4 pism.
c) a d) zdkona o cestnej premavke.
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Oddelenie dopravného znacenia

Zabezpecuje:

1)

9)

10)

1)
12)

13)

vykon technickej spravy vodorovného a zvislého zna&enia a dopravnych zariadeni (zahradzovacie stipiky, por-
talové dopravné znacenie, vodiace dopravné zariadenia, spomalovacie zariadenia, cyklostojany a pod.) na
miestnych cestach I. a Il. triedy a prejazdnych usekoch Statnych ciest I., Il. a lll. triedy, cyklotrasach a parkova-
cich plochach v majetku a sprave HM SR BA,

vykon technickej spravy, udrzby, opravy a podklady pre evidenciu cyklistickej infrastruktury v majetku a sprave
HM SR BA,

vykon spravy, udrzby a revitalizacie mestského bratislavského mobiliaru, konkrétne cyklostojanov,

pripravu kratkodobych a strednodobych planov oprav a udrzby dopravného znacenia, cyklistickej infrastruk-
tury a parkovacich pléch v majetku a sprave HM SR BA,

vydavanie stanovisk a pripomienok z hl'adiska spravcu ciest k projektom organizacie dopravy,

realizaciu projektov dopravného znacCenia na zaklade pokynov prislusného cestného spravneho organu, vra-
tane pripravy a realizacie drobnych stavebnych Uprav suvisiacich s realizaciou projektovej dokumentacie,
pripravu a realizaciu drobnych stavebnych uprav cyklistickej infrastruktury za uc¢elom zlepsenia jej prejazdnosti
a zabezpecenia plynulosti a bezpecnosti pohybu na nej,

vykon kontrolnej ¢innosti, nariadovanie odstrafiovania nedostatkov, navrhovanie postupov a opatreni a vyvo-
dzovanie postihov pri sprave a udrzbe dopravného znacenia, cyklistickej infrastruktury a parkovacich pléch v
majetku a sprave HM SR BA,

obhliadky skutkového stavu spravovaného majetku v teréne, odborné konzultacie, komunikéaciu s verejnostou
v ramci uvedenych vykonov oddelenia,

kontrola prac dodavatel'skych spoloCnosti realizovanych v teréne, preberanie realizovanych prac v pdsobnosti
oddelenia,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom uUseku prace,
poskytovanie sucinnosti pri vybavovanie staznosti, podnetov, pripomienok a ozndmeni ob¢anov a organizacii
v zmysle platnych predpisov,

po rozhodnuti vedenia mesta, resp. na zaklade pisomného poverenia vedenia HM SR BA pIni ulohy v sulade so
znenim § 7 odst. 1 zakona ¢&. 583/2004 z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a zakona ¢
369/1990 zb. o obecnom zriadeni v pripade verejnych priestranstiev (napr. ulica, namestie, park, trhovisko a
iny priestor), ktoré su pristupné verejnosti bez obmedzenia, su vyuzivané obyvatelmi na verejny ucel a ktorého
vlastnik alebo spravca nie je znamy.

Priamo riadené oddelenia ZRM1

Oddelenie parkovania

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

rozpoctovanie oddelenia parkovania a ¢innosti suvisiacich s parkovanim,

schvalovanie faktur, objednavok, zmluyv,

plnenie planu verejnych obstaravani a sledovanie ¢erpania/platnosti zmluv na OP,

iPermity pre mikrozénu Klobucnicka, Ursulinska, Nedbalova - zmluvy pravidelny ro¢ny refresh,

evidencia podnetov, evidencia zmluv,

Car Sharing prevadzka a onboarding novych partnerov,

vyhotovenie podkladov pre vyro¢neé spravy,

dohlad nad zriadenym parkoviskom pre vraky, administrativne rieSenie podla interného predpisu k odstrano-
vaniu motorovych automobilov.
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Referat rozvoja parkovania

Zabezpecuje:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

zadania a kooperaciu pre implementaciu, udrziavanie a modernizaciu IT sluzieb a dopravnych zariadeni pre
parkovaciu politiku,

dopravneé prieskumy a analyzy za uc¢elom zavadzania a prevadzky zon a ich zmien,

planovanie a budovanie vystavby parkovacich kapacit a ich koordinaciu,

overovanie a zavadzanie inovativnych rieSeni v parkovani,

podklady pre zmeny legislativy a regulacie parkovania,

definovanie stratégie mesta v oblasti statickej dopravy.

Referat zon parkovania

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

implementaciu parkovacej politiky na uzemi HM SR BA,

zavadzanie novych zon parkovania vratane projektovej pripravy a koordinacie, a vyvhodnocovanie,
koordinaciu s mestskymi ¢astami ohladom implementéacie parkovacej politiky,

podklady pre zmeny legislativy a regulacie parkovania,

zavadzanie a definovanie Standardov v parkovani a v koordinacii s inymi spésobmi dopravy,
definovanie stratégie mesta v oblasti statickej dopravy,

podporu pre osvetu, vzdeldvanie a komunikaciu v oblasti statickej dopravy.

Referat prevadzky parkovacej politiky

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

1)
12)
13)
14)

prevadzku parkovacej politiky,

Statistiky a vyhodnocovanie dat v suvislosti s parkovanim a prevadzkou parkovacej politiky,

spracovanie a navrhovanie podnetov pre implementovanie zmien v regulacii parkovania,

dohlad nad ¢innostou mestskej spolo¢nosti PAAS s.r.o. objednavanie a kontrolu jej sluzieb,

zabezpecovanie sluzieb kontroly a vymahania priestupkov parkovania v spolupraci MsP,

dohlad nad registraCnymi procesmi, zmenami v registraciach, ad hoc rieSenia konfliktnych situacii a nestan-
dardnych registracii, rieSenie parkovacich kariet,

koordinaciu s mestskymi ¢astami ohladom prevadzky parkovacej politiky,

dohlad nad finanénymi tokmi parkovacej politiky a finanénymi vztahmi s mestskymi ¢astami,

sprava predajnej siete parkovného formou aplikacii, SMS, parkovacich automatov a affiliate partnerov,
podklady a vyjadrenia pre komunikaciu s verejnostou ohladom regulacie parkovania, podpora ainiciovanie ko-
munikacnych kampani,

operativne rieSenie podnetov, problémov, dotazov pri prevadzke regulacie parkovania,

spolupracu s MsP a spravcami komunikacii v oblasti parkovania,

spolupracu s inymi utvarmi magistratu v oblasti regulacie parkovania a statickej dopravy,

administrativne ¢innosti suvisiace s odtahom, odstrafiovanim, likvidaciou (Srotovanim) a umiestiiovanim vozi-
diel na ur¢ené parkovisko podla § 67 zakona o odpadoch a § 43 ods. 4 pism. c) a d) zakona o cestnej pre-
mavke.

Referat evidencie majetku pre parkovanie

Zabezpecuje:

1)
2)

zaradenie a evidenciu majetku prenajatého alebo spravovaného PAAS s.r.o.,
evidenciu majetku Oddelenia hromadnej dopravy a majetku prenajatého Dopravnému podniku Bratislavy, a.s.,
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3)

10)

1)

12)

13)

zaradenie a evidenciu majetku suvisiaceho so zavedenim regulacie parkovania, implementacie a prevadzky
parkovania motorovych vozidiel,

stanoviska za oblast dopravy k vydavaniu suhlasov na dispoziciu s majetkom prenajatym Dopravnému podniku,
a.s.,PAAS s.r.o.,

stanoviska za oblast spravy dopravného majetku pre investicné zamery a pre ndjmy a predaje majetku HM SR
BA, predovSetkym v suvislosti s parkovanim a postupom zavadzania parkovacich zon,

stanoviska za Oddelenie parkovania k statickej doprave kinvestichym zamerom stavieb, stanoviska k naklada-
niu s majetkom HM SR BA z pohladu Oddelenia parkovania,

majetkovopravne usporiadanie, zarad'ovanie a evidenciu majetku suvisiaceho s dopravnou infrastrukturou, pre-
dovsetkym v suvislosti s parkovanim a postupom zavadzania parkovacich zén, sucast pripravovaného inter-
ného predpisu,

ziskavanie podkladov pre usporiadanie majetku pre parkovanie, zabezpecovanie technickej dokumentacie, evi-
dencie, ich désledna archivécia, sucast pripravovaného interného predpisu,

zistovanie a zabezpecovanie vztahu k pozemkom pod infrastruktirnymi stavbami — predovsetkym pre parko-
vanie, iniciovanie vysporiadania takychto pozemkov pod stavbami v suc€innosti so Sekciou spravy nehnutel-
nosti, sucast pripravovaného interného predpisu,

udrziavanie a aktualizacia prehladu zverenych dopravnych stavieb medzi mestskymi ¢astami a hlavnhym mes-
tom (digitalizacia),

rozsSirovanie a Upravy siete miestnych komunikacii pre potreby parkovacej politiky, pripravu podkladov a spra-
covanie podania pre konanie o zaradeni objektov parkovacej politiky do siete miestnych ciest, vratane geode-
tického zamerania, sucast pripravovaného interného predpisu,

uzku spolupracu so Sekciou spravy nehnutelnosti a so Sekciou spravy a udrzby ciest pri evidencii nehnutel-
nosti pre parkovanie, suc¢ast pripravovaného interného predpisu,

navrhy na legislativhe zmeny prerieSenie evidencie majetku pre parkovanie a systematické zmeny v evidencii
majetku.
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Zastupca riaditela magistratu 2

Sekcia socialnych veci

Kancelaria riaditel'a sekcie

Zabezpecuje:

1)

2)

riadenie, usmernovanie, koordinaciu a zodpovednost za ¢innost arozvoj uUtvarov sekcie socidlnych veci,
najma kancelarie riaditelky sekcie, oddelenia socialnej podpory pre seniorov a ludi so znevyhodnenim, pro-
jektovej kancelarie a utvarov zastupcu/kyne sekcie socialnych veci 1a 2 podla organizacného poriadku ma-
gistratu HM SR BA,

koordinaciu, kontrolu a usmernovanie ¢innosti RO v zriadovatel'skej p6sobnosti HM SR BA po odbornej a me-
todickej stranke, konkrétne zariadeni pre seniorov a zariadeni opatrovatel'skej sluzby Dom tretieho veku, Do-
mov seniorov Archa, Petrzalsky domov seniorov, Domov jesene Zivota, Domov seniorov Lamac, Domov pri
krizi a Gérium,

vedenie vybranych socialnych projektov sekcie socialnych veci v spolupraci s odbornymi utvarmi a projekto-
vou kancelariou magistratu v zmysle internych smernic,

vytvaranie podmienok a presadzovanie participativneho pristupu pri tvorbe koncepcii a analytickych materia-
lov v socialnej oblasti na urovni HM SR BA,

reprezentaciu a pésobenie v agendach sekcie smerom k tematicky prislusnym institiciam,

vyhladavanie a realizacia projektovych, legislativnych alebo inych systémovych prilezitostia zmien pre pozi-
tivny rozvoj alebo zmeny vo zverenej agende,

pripravu, riadenie, usmerfiovanie a sledovanie Cerpania rozpoctu sekcie a inych financnych operacii.

Projektova kancelaria — sekcia socialnych veci

Zabezpecuje:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

vedenie vybranych socialnych projektov sekcie socialnych veci na zaklade ich zadania v spolupraci s odbor-
nymi Utvarmi magistratu a sekcie socialnych veci podla ich obsahovej zodpovednosti a odbornu garanciu pre
tieto projekty v nasledovnom rozsahu &innosti:

inicializacia projektu,

planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

vedenie projektového timu zlozeného z odbornych utvarov magistratu, organizacii mesta a externych partnerov
ajeho rozvoj,

riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov / vystupov podla zadania projektu vratane spolu-
prace pri procesov verejného obstaravania, tvorbe zmluv a pod.,

riadenie projektového rozpoctu,

reporting projektu voci riadiacemu vyboru projektu, vedeniu mesta, mestskym komisiam, MsR a MsZ,
manazment stakeholderov projektu,

manazment rizik projektu,

10) komunikacia projektu,

11) ukoncenie projektu a odovzdanie vysledkov / vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,

12) spolupracu s projektovou kancelariou — magistrat pri sprave projektového portfélia pre socialne projekty,
13) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.
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Oddelenie socialnej podpory pre seniorov aludi so znevyhodnenim

Zabezpecuje:

1) vypracovanie koncepcnych, metodickych a analytickych materialov v oblasti socialnych sluzieb a ich rozvoja,
socialnopravnej ochrany a socialnej kurately na urovni HM SR BA alebo spolupracuje na ich priprave,

2) vypracovanie vS§eobecne zavaznych pravnych predpisov HM SR BA v oblasti ¢innosti oddelenia, najma so zre-
telom na cielové skupiny seniorov a senioriek a [udi so zdravotnym znevyhodnenim a ich rodinnych prislusni-
kov,

3) realizaciu a napifianie strategickych materiadlov mesta v socialnej oblasti (koncepcie, komunitny plan socialnych
sluzieb a pod.), najma so zretelom na cielové skupiny seniorov a senioriek a l'udi so zdravotnym znevyhodne-
nim a ich rodinnych prisludnikov,

4) spolupracu a implementaciu cielov oddelenia socidlnych veci so sekciou spravy nehnutel'nosti v oblasti najom-
ného byvania a identifikacie majetkovych moznosti mesta pre vznik novych socialnych sluzieb a projektov ur-
c¢enych primarne cielovym skupinam seniorov a senioriek a ludi so zdravotnym znevyhodnenim a ich rodinnym
prislusnikom,

5) poskytovanie zakladného socialneho poradenstva, vratane beznej kvalifikacie problému vratane poradenského
usmernenia v oblasti socialnych sluzieb, rodinnej politiky predovsetkym udom so zdravotnym znevyhodnenim,
seniorom a seniorkdm a ich rodinnym prislusnikom,

6) koordinacia, tvorba a implementacia Standardov a strategickych cielov RO HM SR BA s pravnou subjektivitou:
Dom tretieho veku, Domov seniorov Archa, PetrZzalsky domov seniorov, Domov jesene Zivota, Domov seniorov
Lamac, Domov pri krizi, GERIUM,

7) metodické usmernovanie v oblasti kvality poskytovania socialnych sluzieb v zariadeniach pre seniorov a zaria-
deniach opatrovatelskej sluzby - RO v zriadovatel'skej pdsobnosti HM SR BA, konkrétne Dom tretieho veku,
Domov seniorov Archa, Petrzalsky domov seniorov, Domov jesene zivota, Domov seniorov Lamac¢, Domov pri
krizi a Gérium,

8) iniciaciu vzniku vybranych socialnych sluzieb a projektov v sulade s potrebami Bratislavéaniek a BratislavCa-
nov, vytvaranie podmienok pre ich realizaciu, manazment, ich zabezpecCovanie alebo sprostredkovanie, najma
pre cielové skupiny seniori, seniorky a l'udia so zdravotnym postihnutim a ich rodinni prislusnici,

9) rozhodovaciu ¢innost v druhom stupni spravneho konania vo veciach, v ktorych v spravnom konani v 1. stupni
kona a rozhoduje zariadenie socialnych sluzieb a resocializacné stredisko v p6sobnosti HM SR BA,

10) spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgadnov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ),

1) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelacidm poslancov MsZ, suvisiacich
s napliou oddelenia,

12) Statistické zistovanie v sulade s programom S$tatnych Statistickych zistovani a administrativny zber Udajov v
rozsahu spravodajskej povinnosti v zmysle zakona o Statnej Statistike alebo v zmysle vnutornych cielov odde-
lenia v oblasti socialnych sluzieb a socialnopravnej ochrany deti a mladeze,

13) spolupracu s obcCianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na Uzemi HM SR BA, ktoré zameriavaju
svoju ¢innost na pracu s cielovou skupinou obyvatel'stva v seniorskom veku a l'udi so zdravotnym znevyhod-
nenim a ich rodinnych prislusnikov,

14) spolupracu s mestskymi ¢astami a Bratislavskym samospravnym krajom v ramci koordinacie, planovania a ino-
vacii v socialnej oblasti,

15) spolupracu so stavovskymi a streSnymi organizaciami a Statnymi instituciami v socialnej oblasti na Statnej a
lokalnej urovni,

16) spolupracu s Ministerstvom préace, socialnych veci a rodiny SR alebo inymi prislusnymi ministerstvami SR v
témach tykajucich sa socialnej oblasti,

17) spolupracu s organmi samospravy mestskych Casti pri rieSeni postavenia seniorov, v otazkach zlepSovania
kvality Zivota starSej generacie v kontexte medzigeneracnej solidarity,

18) iniciaciu, zabezpecenie a aktivnu spoluti¢ast na participativnych procesoch tykajucich sa socialnej oblasti v p6-
sobnosti HM SR BA vo vybranych bratislavskych komunitach a lokalitach,

19) iniciaciu, pripadne vedenie expertnych poradnych skupin a koordinacia procesov odbornych konzultacii v té-
mach tykajucich sa poskytovania alebo zabezpecovania socialnych sluzieb a opatreni socialnopravnej ochrany
a socialnej kurately v pdsobnosti mesta, najma pre oblast cielovych skupin: seniori, seniorky a ludia so zdra-
votnym znevyhodneni a ich rodinni prislusnici,
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20) pravidelnu aktualizaciu zoznamu verejnych a neverejnych poskytovatelov socialnych sluzieb, a akreditovanych
subjektov na vykon socialnopravnej ochrany a socialnej kurately na uzemi HM SR BA i mimo neho pre vybrané
cielové skupiny obyvatel'stva (najma, seniori, ludia so zdravotnym postihnutim, ludia ohrozeni nasilim, ludia
bez domova, ludia uzivajuci drogy, ludia pracujuci v sexbiznise, deti, mladi ludia a rodiny v ohrozeni) zahfna-
juceho informacie o kapacitach, dostupnosti a podmienkach vyuzivania ich sluzieb pre obyvatelov a obyvatelky
HM SR BA,

21) iniciacia a/alebo ucast na odbornych kampaniach zameranych na scitlivovanie verejnej mienky,

22) vytvaranie materialov a stanovisk za uc¢elom presadzovania odborne podlozenych a efektivhych opatreni v
socialnej oblasti tykajucich sa vybranych cielovych skupin, najma seniori, seniorky a ludia so zdravotnym zne-
vyhodnenim, l'udia ohrozeni nasilim, l'udia bez domova, ludia uzivajuci drogy, ludia pracujuci v sexbiznise, deti,
mladi ludia a rodiny v ohrozeni,

23) vytvaranie podmienok a prilezitosti na podporu zmysluplného dobrovolnictva pre Bratislav€anov a Bratislav-
Canky,

24) poskytovanie alebo zabezpecovanie odbornych Skoleni a tréningov v socialnej oblasti pre verejnych a neverej-
nych poskytovatelov socialnych sluzieb, a akreditované subjekty, ako aj institucie a organy mesta vo vybranych
témach a rozsahu stanovenych na zaklade zhodnotenia dopytu, aktualneho stavu a vyvoja v danej oblasti ako
aj odbornych kapacit oddelenia,

25) odborné a administrativne zabezpecenie poskytovania finan¢nych prispevkov, dotacii a grantov v socialnej
oblasti v pésobnosti HM SR BA,

26) tvorba, koordinacia tvorby, a implementacia Standardov vykonu socialnej prace v socialnych sluzbach verej-
nych a neverejnych poskytovatelov socialnych sluzieb podla platnej legislativy alebo inych zavaznych doku-
mentov na Urovni mesta,

27) tvorba Standardov v oblasti financovania socialnych sluzieb, pri ktorych zakon umoznuje viaceré moznosti pre
poskytnutie financného prispevku,

28) priprava, koordinacia pracovnych skupin, vyhodnocovanie a priebezna aktualizacia komunitného planu social-
nych sluzieb,

29) priprava odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

30) vydava pisomné vyjadrenie poskytovatelovi socialnej sluzby o sulade predlozenej ziadosti o poskytnutie fi-
nancného prispevku podla §78b Ci je socialny sluzba poskytovana v sulade s komunitnym planom socialnych
sluzieb.
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Utvary zastupcu/kyne riaditel'a sekcie 1

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

riadenie, usmernovanie, koordinacia a zodpovednost za ¢innost a rozvoj Utvarov sekcie sociadlnych veci, odde-
lenia prevencie a znizovania rizik pre ohrozené skupiny, oddelenia dostupného byvania a pomoci ludom bez
domova podla organizacného poriadku magistratu MH SR BA,

administrativho-financnu kontrolu vyuctovanych dotacii a financnych prispevkov spadajucich do gescie sekcie,
koordinaciu, kontrolu a usmerfovanie vyplacania finanénych prispevkov a dotacii,

vedenie vybranych socialnych projektov sekcie socialnych veci v spolupraci s odbornymi Utvarmi a projektovou
kancelariou magistratu v zmysle internych smernic,

vytvara podmienky a presadzuje participativny pristup pri tvorbe koncepcii a analytickych materialov HM SR
BA,

spoluvytvara a zodpoveda za plnenie planu ¢innosti v odst. 1) za u¢elom dosiahnutia cielov a vysledkov stano-
venych vedenim HM SR BA, riaditelom magistratu a prijatymi strategickymi dokumentami HM SR BA,
reprezentaciu a posobenie v témach zverenej agendy smerom k tematicky prislusnym institaciam,
vyhladavanie a realizacia projektovych, legislativnych alebo inych systémovych prilezitostia zmien pre pozi-
tivny rozvoj alebo zmeny vo zverenej agende,

Intenzivnu spolupracu s riaditelom/kou sekcie socialnych veci a zastupcom/kynou riaditela/ky sekcie social-
nych veci 2.

Oddelenie prevencie a znizovania rizik pre ohrozené skupiny

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

7)

8)
9)

10)

vypracovanie koncepcnych, metodickych a analytickych materialov v oblasti socidlnych sluzieb a ich rozvoja,
socialnopravnej ochrany a socialnej kurately na urovni HM SR BA alebo spolupracuje na ich priprave,
vypracovanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov HM SR BA v oblasti ¢innosti oddelenia, zamerané
najma na cielové skupiny deti, mladych ludi, rodin v krize, obeti rodovo podmieneného nasilia, ludi uzivajucich
drogy a ludi pracujucich v sexbiznise, predovSetkym s ohladom na témy prevencie a bezpecnosti,

realizaciu a napifanie strategickych materialov mesta v socialnej oblasti (koncepcie, komunitny plan socialnych
sluzieb a pod.), najma zamerané na cielové skupiny deti, mladych ludi, rodin v krize, obeti rodovo podmiene-
ného nasilia, l'udi uzivajucich drogy a l'udi pracujucich v sexbiznise, predovSetkym s ohladom na témy prevencie
a bezpecnosti,

spolupracu a implementaciu cielov oddelenia so sekciou spravy nehnutelnosti v oblasti ndjomného byvania a
identifikacie majetkovych moznosti mesta pre vznik novych socialnych sluzieb a projektov uréenych najma
cielovym skupinam deti, mladych ludi, rodin v krize, obeti rodovo podmieneného nasilia, ludi uzivajucich drogy
a ludi pracujucich v sexbiznise,

poskytovanie zakladného socialneho poradenstva, vratane beznej kvalifikacie problému vratane poradenského
usmernenia v oblasti sociadlnych sluzieb, rodinnej politiky, ludom, ktorym bola ukonéena nariadena Ustavna
vychova dosiahnutim ich plnoletosti, mladym [ud'om, rodindm v krize, obetiam rodovo podmieneného nasilia,
lud'om uzivajucim drogy a ludom pracujucim v sexbiznise,

poskytovanie Specializovaného a zakladného socialneho poradenstva detom a mladym ludom v programe
"Mestsky terénny tim - Mladez”,

spolupraca s verejnymi a neverejnymi poskytovatelmi socialnych sluzieb, ako aj s dalSimi organizaciami a in-
Stituciami v prospech rieSeni krizovych situacii obyvatel'ov a obyvateliek mesta,

vykon terénnej a terénnej socialnej prace najma v prospech deti a mladych ludi,

koordinacia, tvorba aimplementacia Standardov a strategickych cielov RO HM SR BA s pravnou subjektivitou:
centrum pre deti a rodiny RETEST,

iniciaciu vzniku vybranych socialnych sluzieb a projektov v sulade s potrebami BratislavCaniek a BratislavCa-
nov, vytvaranie podmienok pre ich realizaciu, manazment, ich zabezpecovanie alebo sprostredkovanie, najma
pre cielové skupiny: ludia uzivajuci drogy, l'udia pracujuci v sexbiznise, deti, mladi ludia a rodiny v ohrozeni,

Strana 42 /86 | Klasifika¢ny stupef:Interné | Vytladené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

obete rodovo podmieneného nasilia, seniori a seniorky, ludia so zdravotnym postihnutim, ludia ohrozeni nasi-
lim, l'udia bez domova,

11) Upravu a tvorbu rdmcovej naplne ¢innosti a kontrolu vykonu rdmcovych ¢innosti v ubytovni Fortuna a Kopcéany,

12) rozhodovaciu €innost v druhom stupni spravneho konania vo veciach, v ktorych v spravnom konani v 1. stupni
kona a rozhoduje zariadenie socialnych sluzieb a resocializacné stredisko v p6sobnosti HM SR BA,

13) spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost organov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ),

14) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov MsZ, suvisiacich
s naplnou oddelenia,

15) Statistické zistovanie v sulade s programom Statnych Statistickych zistovani a administrativny zber Udajov v
rozsahu spravodajskej povinnosti v zmysle zédkona o Statnej Statistike alebo v zmysle vnutornych cielov odde-
lenia v oblasti socialnych sluzieb a socialnopravnej ochrany deti a mladeze,

16) poskytovanie finanéného prispevku mnohodetnym rodinam a finanény prispevok obetiam domaceho nasilia,

17) spolupracu s obc&ianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na uzemi HM SR BA, ktoré zameriavaju
svoju ¢innost na pracu s marginalizovanymi skupinami obyvatel'stva, najma: ludia uzivajuci drogy, ludia pracu-
juci v sexbiznise, deti, mladi ludia, a rodiny v ohrozeni, obete rodovo podmieneného nasilia a ludia ohrozeni
nasilim, ludia bez domova,

18) spolupracu so samospravou a sudmi ako kolizny opatrovnik v ramci pozbavenia spdsobilosti na pravne ukony,

19) spolupracu s mestskymi ¢astami a Bratislavskym samospravnym krajom v rdmci koordinacie, planovania a ino-
vacii v socialnej oblasti,

20) spolupracu s akreditovanymi subjektmi, detskymi domovmi, Statnymi organizaciami a obcami SR a s ob¢ian-
skymi zdruZeniami, ktoré zameriavaju svoju ¢innost na socialno - pravnu ochranu deti a mladeze,

21) spolupracu s obc¢ianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na tzemi HM SR BA, ktoré zameriavaju
svoju pomoc pre utec¢encov, migrantov, azylantov a osoby s doplnkovou ochranou,

22) spolupracu so stavovskymi a streSnymi organizaciami a Statnymi instituciami v socialnej oblasti na Statnej a
lokalnej urovni,

23) spolupracu s Ministerstvom prace, socialnych veci a rodiny SR alebo inymi prisluSnymi ministerstvami SR v
témach tykajucich sa socialnej oblasti,

24) spolupracu s Bratislavskym dobrovolnickym centrom,

25) iniciacia, zabezpedenie a aktivna spoluuc¢ast na participativnych procesoch tykajlcich sa socialnej oblasti v p6-
sobnosti HM SR BA vo vybranych bratislavskych komunitach a lokalitach,

26) iniciacia, pripadne vedenie expertnych poradnych skupin a koordinacia procesov odbornych konzultacii v té-
mach tykajucich sa poskytovania alebo zabezpeclovania socialnych sluzieb a opatreni socialnopravnej ochrany
a socialnej kurately v pdsobnosti mesta, najma pre oblast cielovych skupin: [udia uzivajuci drogy, ludia pracu-
juci v sexbiznise, deti, mladi udia a rodiny v ohrozeni, obete rodovo podmieneného nasilia, ludia ohrozeni na-
silim, seniori, l'udia so zdravotnym postihnutim, l'udia bez domova,

27) pravidelna aktualizacia zoznamu verejnych a neverejnych poskytovatel'ov socialnych sluzieb, a akreditovanych
subjektov na vykon socialnopravnej ochrany a socialnej kurately na uzemi HM SR BA i mimo neho pre vybrané
cielové skupiny obyvatel'stva (najma, seniori, ludia so zdravotnym postihnutim, ludia ohrozeni nasilim, ludia
bez domova, ludia uzivajuci drogy, ludia pracujuci v sexbiznise, deti, mladi ludia a rodiny v ohrozeni) zahfna-
juceho informacie o kapacitach, dostupnosti a podmienkach vyuzivania ich sluzieb pre obyvatelov a obyvatelky
HM SR BA,

28) iniciacia a/alebo Ucast na odbornych kampaniach zameranych na scitlivovanie verejnej mienky,

29) vytvaranie materialov a stanovisk za ucelom presadzovania odborne podlozenych a efektivhych opatreni v
socialnej oblasti tykajucich sa vybranych cielovych skupin, najma obete rodovo podmieneného nasilia, ludia
ohrozeni nasilim, ludia uzivajuci drogy, ludia pracujuci v sexbiznise, deti, mladi [udia a rodiny v ohrozeni seniori,
udia so zdravotnym postihnutim, ludia bez domova,

30) vytvaranie podmienok a prilezitosti na podporu zmysluplného dobrovolnictva pre Bratislavéanov a Bratislav-
Canky,

31) poskytovanie alebo zabezpecovanie odbornych skoleni a tréningov v socialnej oblasti pre verejnych a neverej-
nych poskytovatelov socialnych sluzieb, a akreditované subjekty, ako aj institucie a organy mesta vo vybranych
témach a rozsahu stanovenych na zaklade zhodnotenia dopytu, aktualneho stavu a vyvoja v danej oblasti ako
aj odbornych kapacit oddelenia,

32) odborné a administrativne zabezpecenie poskytovania finan¢nych prispevkov, dotacii a grantov v socialnej
oblasti v pdsobnosti HM SR BA,
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33) tvorba, koordinacia tvorby, a implementacia Standardov vykonu socialnej prace v socialnych sluzbach verej-
nych a neverejnych poskytovatelov socialnych sluzieb podla platnej legislativy alebo inych zavaznych doku-
mentov na urovni mesta,

34) tvorba Standardov v oblasti financovania socialnych sluzieb, pri ktorych zakon umoznuje viaceré moznosti pre
poskytnutie finanéného prispevku,

35) priprava, koordinacia pracovnych skupin, vyhodnocovanie a priebezna aktualizacia komunitného planu social-
nych sluzieb,

36) priprava odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom uUseku prace,

37) vydava pisomné vyjadrenie poskytovatelovi socialnej sluzby o sulade predlozenej ziadosti o poskytnutie fi-
nancného prispevku podla §78b Ci je socialny sluzba poskytovana v sulade s komunitnym planom socialnych
sluzieb.

Oddelenie dostupného byvania a pomoci ludom bez domova

Zabezpecuje:

1) vypracovanie koncepcnych, metodickych a analytickych materialov v oblasti socialnych sluzieb a ich rozvoja,
na urovni HM SR BA alebo spolupracuje na ich priprave,

2) vypracovanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov HM SR BA v oblasti ¢innosti oddelenia, najma v oblasti
socialneho byvania a so zretelom na cielovu skupinu l'udi bez domova a l'udi ohrozenych stratou byvania,

3) realizaciu a napinanie strategickych materialov mesta v socialnej oblasti (koncepcie, komunitny plan socialnych
sluzieb a pod.), najma v oblasti socidlneho byvania a so zretelom na cielovu skupinu ludi bez domova a ludi
ohrozenych stratou byvania,

4) spolupracu a implementaciu cielov oddelenia so sekciou spravy nehnutelnosti v oblasti najomného byvania a
identifikacie majetkovych moznosti mesta pre vznik novych sociadlnych sluzieb a projektov uréenych najma
cielovej skupine ludi bez domova a ludi ohrozenych stratou byvania,

5) poskytovanie zakladného socialneho poradenstva, vratane beznej kvalifikacie problému vratane poradenského
usmernenia v oblasti socialnych sluzieb, rodinnej politiky, najma ciel'ovej skupine ludi bez domova a l'udi ohro-
zenych stratou byvania,

6) poskytovanie Specializovaného a zakladného socialneho poradenstva obyvatelom a obyvatelkam HM SR BA,
predovsetkym lud'om bez domova a lud'om v nudzi,

7) mapovanie situacie a navrh rieSeni situacii na zaklade podnetov obyvatelov a obyvateliek HM SR BA,

8) spolupraca s verejnymi a neverejnymi poskytovatel'mi socialnych sluzieb, ako aj s dalSimi organizaciami a in-
stituciami v prospech rieSeni krizovych situacii obyvatelov a obyvateliek mesta,

9) vykon terénnej a terénnej socialnej prace najma v prospech ciel'ovych skupin ludia bez domova a ludia v nudzi,

10) iniciaciu vzniku vybranych socialnych sluzieb a projektov v sulade s potrebami Bratislavéaniek a BratislavCa-
nov, vytvaranie podmienok pre ich realizaciu, manazment, ich zabezpecovanie alebo sprostredkovanie, najma
pre cielové skupiny: ludia bez domova a ludia ohrozeni stratou byvania,

11) spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgdnov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ),

12) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staZznostiam, interpelaciam poslancov MsZ, suvisiacich
s naplhou oddelenia,

13) spolupracu s obcCianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na Uzemi HM SR BA, ktoré zameriavaju
svoju ¢innost na pracu s marginalizovanymi skupinami obyvatel'stva, najma ludia bez domova a ludia ohrozeni
stratou byvania,

14) spolupracu s mestskymi ¢astami a Bratislavskym samospravnym krajom v rdmci koordinacie, planovania a ino-
vacii v socialnej oblasti,

15) spolupracu so stavovskymi a streSnymi organizaciami a Statnymi instituciami v socialnej oblasti na Statnej a
lokalnej urovni,

16) spolupracu s Ministerstvom prace, socialnych veci a rodiny SR alebo inymi prisluSnymi ministerstvami SR v
témach tykajucich sa socialnej oblasti,

17) iniciaciu a aktivnu spolupracu so sekciou najomného byvania na tvorbe a realizacii mestskej politiky byvania,
obzvlast v oblasti pridelovania bytov, evaluacie a prevencie,

18) iniciaciu, zabezpecenie a aktivnu spoluti¢ast na participativnych procesoch tykajucich sa socialnej oblasti v p6-
sobnosti HM SR BA vo vybranych bratislavskych komunitach a lokalitach,
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19) iniciaciu, pripadne vedenie expertnych poradnych skupin a koordinaciu procesov odbornych konzultacii v té-
mach tykajucich sa poskytovania alebo zabezpecovania socialnych sluzieb a opatreni v pdsobnosti mesta,
najma pre oblast cielovych skupin: ludia bez domova a ludia ohrozeni stratou byvania,

20) pravidelnu aktualizaciu zoznamu verejnych a neverejnych poskytovatelov socialnych sluzieb, a akreditovanych
subjektov na vykon na uzemi HM SR BA i mimo neho pre vybrané cielové skupiny obyvatel'stva (najma, seniori,
[udia so zdravotnym postihnutim, 'udia ohrozeni nasilim, ludia bez domova, l'udia uzivajuci drogy, ludia pracu-
juci v sexbiznise, deti, mladi ludia a rodiny v ohrozeni) zahffiajuceho informacie o kapacitach, dostupnosti a
podmienkach vyuzivania ich sluzieb pre obyvatelov a obyvatelky HM SR BA,

21) iniciacia a/alebo Ucast na odbornych kampaniach zameranych na scitlivovanie verejnej mienky,

22) vytvaranie materialov a stanovisk za uc¢elom presadzovania odborne podlozenych a efektivhych opatreni v
socialnej oblasti tykajucich sa vybranych cielovych skupin, najma ludia bez domova a ludia ohrozeni stratou
byvania, seniori, [udia so zdravotnym postihnutim, l'udia ohrozeni nasilim, ludia uzivajuci drogy, ludia pracujuci
v sexbiznise, deti, mladi ludia a rodiny v ohrozeni,

23) vytvaranie podmienok a prilezitosti na podporu zmysluplného dobrovolnictva pre Bratislav€anov a Bratislav-
Canky,

24) poskytovanie alebo zabezpecovanie odbornych Skoleni a tréningov v socialnej oblasti pre verejnych a neverej-
nych poskytovatelov socialnych sluzieb, a akreditované subjekty, ako aj institucie a organy mesta vo vybranych
témach a rozsahu stanovenych na zaklade zhodnotenia dopytu, aktualneho stavu a vyvoja v danej oblasti ako
aj odbornych kapacit oddelenia,

25) poskytovanie krizového ubytovania v krizovych bytoch mesta, vratane spracovania a vyhodnotenia ziadosti a
koordinacie procesu zabyvania/odbyvania,

26) odborné a administrativne zabezpecenie poskytovania financ¢nych prispevkov, dotacii a grantov v socialnej
oblasti v pésobnosti HM SR BA,

27) tvorba, koordinacia tvorby, a implementacia Standardov vykonu socialnej prace v socialnych sluzbach verej-
nych a neverejnych poskytovatelov socialnych sluzieb podla platnej legislativy alebo inych zavaznych doku-
mentov na urovni mesta,

28) tvorba Standardov v oblasti financovania socialnych sluzieb, pri ktorych zakon umoznuje viaceré moznosti pre
poskytnutie financného prispevku,

29) priprava, koordinacia pracovnych skupin, vyhodnocovanie a priebezna aktualizacia komunitného planu social-
nych sluzieb,

30) priprava a koordinacia programu ,Socialne citliva skola”,

31) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

32) spoluvytvara a zodpoveda za plnenie planu Cinnosti referatu Mestského utulku Hradska a referatu socialnej
podpory v byvani za uc¢elom dosiahnutia cielov a vysledkov stanovenych vedenim HM SR BA, riaditelom ma-
gistratu a prijatymi strategickymi dokumentami HM SR BA,

33) odborné zastupenie v Bytovej komisii za socialnu oblast.

Referat socialnej podpory v byvani

Zabezpecluje:

1) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so sekciou socialnych veci pri realizacii a tvorbe rdmcovej napline
¢innosti,

2) socialnu podporu, ako individualne nastaveny nastroj podpory rodiny a jej ¢lenov podla konkrétnych potrieb s
cielom zastabilizovania rodiny a udrzania si byvania,

3) odbornu starostlivost pre ludi, ktori sa nahle ocitli v krizovej situacii so stratou byvania, ked HM SR BA poskytuje
krizové ubytovanie ludom po dobu troch mesiacov v sulade so Statutom krizového ubytovania,

4) poskytovanie odborného a Specializovaného poradenstva a socialnej podpory u klientov, ktori su podnajomnici
v Mestskej najomnej agenture, ubytovani v krizovom ubytovani mesta a najomnici v mestskych bytoch, socialne
sprevadzanie klientov pri styku s institdciami, krizovu intervenciu, pomoc pri uplathovani prav a pravom chra-
nenych zaujmov,

5) koordinacia podnetov zadanych z oddelenia spravy bytov alebo inych utvarov spadajucich pod sekciu najom-
ného byvania v ramci poziadavky na realizaciu socialneho Setrenia s presne danym cielom a potrebou ziskania
informacii pre pracu s rodinou a pripadnom rozhodovani sa pri predizeni a ukon¢ovani najomnej zmluvy,
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6) podielanie sa na rieSeni staznosti a rieSeni susedskych sporov: Setrenie situacie, hladanie optimalneho riesenia
situacie,

7) vykonavanie socialnych Setreni v projektoch byvania: Mestska najomna agentura, projekt Krizové ubytovanie,

8) vykonavanie socialnych Setreni Ziadatelov o mestsky byt v zmysle VZN o pridel'ovani bytov a pre potreby Sek-
cie najomného byvania,

9) spolupracu s verejnymi a neverejnymi poskytovatelmi sociadlnych sluzieb, ako aj s d'alSimi organizaciami a in-
Stituciami, ktoré poskytuju socialnu podporu a poradenstvo,

10) predchadzanie vzniku a zmierfovanie socialno-patologickych javov u klientov,

11) spracovavanie metodiky prace timu socialnej podpory v byvani,

12) tvorbu odbornych materialov a dokumentov pre pracu s klientom,

13) vedenie spisovej dokumentacie klientov,

14) pisanie vyjadreni socialneho pracovnika na poziadanie k jednotlivym pripadom klientov,

15) poskytovanie socialnej sluzby Podpory samostatného byvania podla platnej registracie,

16) poskytovanie podpory pri zabyvani, zariadeni domacnosti zakladnym nabytkom, spotrebi¢mi a poskytovanie
bytovej asistencie v mestskych najomnych bytoch,

17) rozvoja koordinacia Nabytkovej banky mesta Bratislava, vratane komunikacie a nadviazania spoluprac s exter-
nymi partnermi.

Mestsky utulok Hradska

Zabezpecluje:

1) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so sekciou socialnych veci pri realizacii a tvorbe rdmcovej naplne
¢innosti,

2) prevadzku registrovanej socialnej sluzby krizovej intervencie - utulok podla § 26 zakona ¢. 448/2008 Z.z. o
socialnych sluzbach,

3) odbornu starostlivost ludom bez domova v krizovej situacii pobytovou formou po dobu 12 mesiacov s moznym
predizenim podla osobitného zretela,

4) poskytovanie socialneho poradenstva a pomoci pri uplatiiovani prav a pravom chranenych zaujmov klientom
utulku a zabezpecovanie Cinnosti a aktivit v zmysle zakona €. 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach,

5) spolupracu s verejnymi a neverejnymi poskytovatel'mi socialnych sluzieb, ako aj s dalSimi organizaciami a in-
stituciami v prospech rieSeni krizovych situacii l'udi bez domova,

6) starostlivost klientom utulku v zmysle zdkladnych oSetrovatel'skych ukonov a riadneho dodrziavania lie¢ebnych
procesov a procedur stanovenych lekarom,

7) vykonavanie opatreni zameranych na predchadzanie vzniku a prehlbovania socialno-patologickych javov u
klientov utulku.

Utvary zastupcu/kyne riaditel'a/ky sekcie 2

Zabezpecuje:

1) riadenie, usmernovanie, koordinaciu a zodpovednost za ¢innost a rozvoj Utvarov sekcie socialnych veci, najma
Centra pre deti a rodiny REPULS, Ubytovne Fortuna a Ubytovne KopCany a za agendu sluzieb ob¢anom v p6-
sobnosti sekcie,

2) koordinaciu, kontrolu a usmerfiovanie ¢innosti RO v zriad'ovatel'skej pésobnosti HM SR BA po odbornej a me-
todickej stranke, konkrétne Centrum pre deti arodiny RETEST,

3) vytvara podmienky a presadzuje participativny pristup pri tvorbe koncepcii a analytickych materidlov na urovni
HM SR BA,

4) spoluvytvara a zodpoveda za plnenie planu ¢innosti Utvarov v ods. 1) za U¢elom dosiahnutia cielov a vysledkov
stanovenych vedenim HM SR BA, riaditelom magistratu a prijatymi strategickymi dokumentami HM SR BA,

5) vedenie vybranych socialnych projektov sekcie socialnych veciv spolupraci s odbornymi utvarmi a projektovou
kancelariou magistratu v zmysle internych smernic,
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6)
7)

8)

reprezentaciu a pésobenie v témach zverenej agendy smerom k tematicky prislusnym instituciam,

vyhladavanie a realizacia projektovych, legislativnych alebo inych systémovych prilezitosti a zmien pre pozi-
tivny rozvoj alebo zmeny vo zverenej agende,

intenzivnu spolupracu s riaditelom/kou sekcie socialnych veci a zastupcom/kynou riaditela/ky sekcie social-
nych veci 1.

Centrum pre deti arodiny REPULS

Zabezpecuje:

1)
2)

3)

plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so sekciou socialnych veci pri realizacii a tvorbe ramcovej napine
¢innosti,

odbornu starostlivost lTudom v krizovej situacii s trvalym pobytom na Uuzemi HM SR BA ambulantnou alebo
pobytovou formou po dobu 6 mesiacov,

odbornu pomoc v zmysle zakona ¢.305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a socialnej kuratele vykona-
vanim odbornej diagnostiky, psychologickej starostlivosti, Specialneho socidlneho poradenstva a vychovnej
starostlivosti,

vykonavanie odbornych opatreni zameranych na predchadzanie vzniku, prehlbovania a opakovania krizovych
situacii dietata v prirodzenom rodinnom prostredi alebo ndhradnom rodinnom prostredi,

vykonavanie odbornych opatreni zameranych na predchadzanie vzniku, prehlbovania a opakovania poruch
psychického vyvinu, fyzického vyvinu alebo socialneho vyvinu dietata z dévodu problémov v prirodzenom ro-
dinnom prostredi, nahradnom rodinnom prostredi, SirSom socialnom prostredi a v medziludskych vztahoch,
vykonavanie odbornych opatreni pre dieta na zaklade dohody so zdkonnym zastupcom za Uc¢elom nacviku
socialnych, komunika¢nych a inych zru¢nosti, ktoré potrebuje rodi¢ pre vykon svojich rodi¢ovskych povin-
nosti,

7) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo&tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.

Ubytoviha FORTUNA

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so sekciou socialnych veci pri realizacii a tvorbe ramcovej napine
¢innosti,

poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachadzaju v krizovej zivotnej situacii,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,
poskytovanie prechodného ubytovania zamestnancom HM SR BA, ako aj institucii a organizacii v zriadovatel-
skej posobnosti HM SR BA,

poskytovanie prechodného ubytovania rodinam s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, osamelym
rodicom s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, odchovancom detskych domovov po ukonéeni
ustavnej starostlivosti (maximalne do 35. roku veku),

koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob&anmi v ramci kompetencii prislusnych oddeleni v spolu-
praci s oddelenim vztahov s verejnostou.

Nizkoprahova socialna sluzba pre deti a rodiny FOKUS

Zabezpecuje:

1)

2)

socialnu pomoc a podporu a nizkoprahoveé sluzby pre jednotlivcov, deti, mladych l'udi a rodiny, ktori sa nacha-
dzaju v nepriaznivej zivotnej situacii, su ohrozeni chudobou a socialnym vylucenim,

zakladné a Specializované poradenstvo, preventivne aktivity, krizovu intervenciu, socialnu rehabilitaciu, pomoc
pri priprave na Skolské vyucovanie, volnoCasové aktivity, pomoc pri uplatiovani prav a pravom chranenych
zaujmov, sprevadzanie klientov/tiek pri styku s inStituciami, vedenie dokumentacie tykajucej sa klientov/tiek,
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3)

systém sluzieb, prace, metodiky a manualy pre poskytovanie socialnej pomoci, podpory a nizkopraho-

vych sluzieb vo vysokom Standarde kvality, mapovanie potrieb klientov/tiek, vytvaranie a vedenie Statistiky,
prinasanie vzdelavania a dobrej praxe a aktualizovanie dbélezitych dokumentov aich pravidelne vyhodnocova-
nie,

organizaciu a participaciu na komunitnych aktivitach,

spolupracu so sekciou socialnych vecia inymi sekciami magistratu,

spolupracu a pripravu odbornych stanovisk, sekciu socialnych veci, alebo iné nadradené utvary,

poskytovanie socialnych sluzieb podla aktualne platnej registracie,

komunikaciu a aktivnu spolupracu so vsetkymi dotknutymi insStituciami — napr. neziskovymi organizaciami,
uradmi prace socialnych veci arodiny, oddeleniami socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, s mest-
skymi ¢astami, Skolami, sudmi, policiou, centrami volného ¢asu a pod.

Ubytovina Kopcany

Zabezpecuje:

1)

plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so sekciou socidlnych veci pri realizécii a tvorbe ramcovej napine
¢innosti,

poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachadzaju v krizovej zivotnej situacii,

poskytovanie prechodného ubytovania rodinam s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, osamelym
rodicom s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, odchovancom detskych domovov po ukonéeni
ustavnej starostlivosti (maximalne do 35. roku veku), zamestnancom HM SR BA, ako aj institucii a organizacii v
zriad'ovatel'skej pésobnosti HM SR BA,

poskytovanie zakladného socialneho poradenstva odbornymi pracovnikmi ubytovne,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoc¢tu HM SR BA na vymedzenom useku préace.

Sekcia eurofondov

Oddelenie udrzatel'ného mestského rozvoja

Zabezpecuje:

1)

2)
3)
4
5)
6)
7)
8)

9)

riadenie azabezpecenie celkového fungovania administrativnych kapacit udrzatelného mestského rozvoja
UMR, teda alokacie, ktora bola vramci programového obdobia 2021 - 2027 ESIF pridelena priamo hlavnému

mestu,

celkové nastavenie aimplementaciu nastroja UMR v prostredi hlavného mesta

SR Bratislavy,

priebeznu aktualizaciu a monitorovanie zasobnika projektov UMR vratane pravidelného reportovania stavu za-
sobnika a pripravy projektov vedeniu mesta,

riadenie ¢innosti Kooperacnej rady UMR hlavného mesta SR Bratislavy,

rozvoj spoluprace s Radou partnerstva pre integrovany Uzemny rozvoj Bratislavského kraja,

dohl'ad nad pripravou projektovych zamerov a ziadosti o nenavratny financny prispevok v spolupraci s odbor-
nymi utvarmi magistratu a opravnenymi ziadatel'mi v ramci UMR,

poskytovanie konzultacii opravnenym ziadatelom k suladu projektovych zdmerov s podmienkami financova-
nia,

koordinaciu a metodické riadenie procesov pripravy, implementacie a monitoringu implementacie projektov
vramci UMR,

aktivnu spolupracu sriadiacim a sprostredkovatel'skymi organmi Programu Slovensko vratane zastupovania
zaujmov mesta voci relevantnym instituciam,

10) désledné sledovanie implementaéného ramca tykajliceho sa nastroja UMR a ESIF/KF vo véeobecnosti,
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1)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

spolupracu s ustrednymi organmi Statnej spravy zodpovednymi a podielajucimi sa na nastaveni a riadeni pro-
gramového obdobia &erpania Eurépskych strukturalnych ainvestiénych fondov (ESIF) 2021-2027, osobitne
nastroja integrovanych uzemnych investicii,

sledovanie eurépskej a narodnej legislativy, strategickych dokumentov atrendov v oblasti ESIF a tematickych
oblastiach relevantnych pre potencidlne moznosti externého financovanie),

sledovanie tematickych priorit HM SR BA a naslednu identifikaciu vhodnych zdrojov a foriem externého finan-
covania z verejnych zdrojov, primarne z ESIF a KF,

spolupracu s radiacimi a sprostredkovatel'skymi orgdnmi implementujucimi ESIF/KF a dal$ie finanéné mecha-
nizmy, ako aj s organmi Statnej spravy a inymi organizaciami, ktoré poskytuju nenavratné finan&né prispevky,
finan&né granty a dotacie a pod.,

priebezné sledovanie, vyhodnocovanie, evidenciu a informovanie o vyzvach a moznostiach financovania pro-
jektov/projektovych zamerov z externych zdrojov predlozenych vo forme navrhov z odbornych utvarov, or-
ganizacii HM SR BA a mestskych Casti tam, kde HM SR BA mdze vystupovat ako Ziadatel/konecny prijimatel
pomoci,

koordinaciu zapajania mesta do projektov a vydavanie podpornych listov vratane spravovania Databazy pod-
pornych listov (DPL) v ramci Magistratneho projektového portfélia (MPP),

spolupracu pri spravovani a aktualizacii MPP a jej nasledné prepojenie s pripravovanymi projektami mesta
financovanymi z externych zdrojov a sucinnost pri priorizacii projektov,

identifikaciu a budovanie partnerstiev na zaklade prioritnych tém mesta, spolupracu v medzinarodnych struk-
turach a sietach vratane pripravy a koordinacie obsahovej stranky suvisiacej agendy (Pakt slobodnych miest,
Coter/Komisia pre politiku Uzemnej sudrznosti a rozpog&et EU, Eurocities, a pod.) a pripravy podkladov pre
primatora a vedenie mesta,

zber, analytické vyhodnocovanie dat, informacii a podkladov k prioritnym tematickym oblastiam a projektovym
zamerom z odbornych Utvarov a organizacii HM SR BA s cielom identifikovat vhodné formy externého finan-
covania,

zabezpecenie Cinnosti SORO v sulade so Zmluvou o vykonavani ¢asti uloh riadiaceho organu sprostredkova-
tel'skym organom,

spracovanie materialov do PPP, mestskych komisii, MsR a MsZ na vymedzenom useku prace,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.

Oddelenie externého financovania - infrastruktura

Zabezpecuje:

1)

2)

7)

8)

koordinaciu externych zdrojov pre investicné projekty financované mimo vlastnych zdrojov HM SR BA napr.
ESIF/KF, dotacie, granty, prostriedky zabezpe&ené v ramci CSR agendy, ainé, najma v oblasti dopravy, sieti
atechnickej infrastruktury, a ostatnych projektov infrastrukturneho charakteru,

koordinaciu procesu pripravy projektov s externym financovanim a spracovania Ziadosti o poskytnutie nena-
vratného financ¢ného prispevku (NFP)/dotacie, grantu, atd. na zaklade odbornych podkladov, ktoré vypracuju
prislusné odborné utvary magistratu, odborni garanti projektov alebo externé subjekty, vratane zabezpecenia
formalnych nalezitosti a koordinacie procesu zapojenia sa do vyzvy na predkladanie projektov (PPP, Komisie,
MsR, MsZ),

spolupracu s aktérmi Uzemnej samospravy, verejnej spravy a inymi organizaciami pri priprave a tvorbe projek-
tovych zamerov,

spolupracu s riadiacimi a sprostredkovatel'skymi organmi implementujucimi Eurépske Strukturalne a investi¢né
fondy (ESIF) a dal$ie finanéné mechanizmy ako aj s organmi $tatnej spravy a samospravy a inymi organiza-
ciami, ktoré poskytuju financné prispevky, granty, dotacie a pod.,

spolupracu na implementacii nastroja UMR v prostredi HA SR Bratislavy,

financny manazment externych zdrojov, spolupracu pri priprave a zostavovani rozpoctov projektov a financ¢-
nom planovani jednotlivych projektov, pripravu Ziadosti o platbu, zostavovanie priebeznych a zaverecnych
finan¢nych zuctovani a monitorovacich sprav k projektom,

v spolupraci s projektovym veducim/manazérom sulad implementacie projektu s poziadavkami a pravidlami
poskytovatela externych zdrojov vo vSetkych fazach projektového cykilu,

sledovanie relevantnej eurépskej a narodnej legislativy a metodickych usmerneni v oblasti poskytovania ESIF,
finan&nych prispevkov, grantov, dotacie a pod.,
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9)

10)
1)
12)
13)

14)

stanovovanie postupov implementacie ESIF a inych zdrojov externého financovania v podmienkach HM SR BA
a zapracovanie tychto postupov do projektovej metodiky,

pripravu, zverejnenie a evidenciu zmluv o poskytnuti nenavratnych finanénych prispevkov, dotacii a grantov,
na zaklade ktorych su realizované projekty, a uchovavanie projektovej dokumentacie (vratane dokumentacie
Ziadosti o NFP, granty, dotacie) pocas celého obdobia pripravy, implementacie a udrzatelnosti projektov,
pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,
spracovanie materialov do PPP, mestskych komisii, MsR a MsZ na vymedzenom Useku prace,

spolupracu pri priprave podkladov pre verejné obstaravanie pre pripravované/realizované projekty, v sucin-
nosti s odbornymi garantmi projektov a oddelenim verejného obstaravania,

spolupracu pri priprave podkladov pre dodavatel'ské zmluvy na zaklade ukonceného procesu verejného ob-
staravania v sucinnosti s odbornymi garantmi projektov a sekciou pravnych ¢innosti.

Oddelenie externého financovania - zZivotné prostredie

Zabezpecluje:

1)

2)

koordinaciu externych zdrojov pre investicné projekty financované mimo vlastnych zdrojov HM SR BA napr.
ESIF, dotacie, granty, prostriedky zabezpe&ené v ramci CSR agendy, ainé, najma v oblasti Zivotného prostre-
dia, klimatickej zmeny, odpadového hospodarstva, ochrany prirody aostatnych projektov v oblasti ochrany
atvorby zivotného prostredia,

koordinaciu procesu pripravy projektov s externym financovanim a spracovania Ziadosti o poskytnutie nena-
vratného finan¢ného prispevku (NFP)/dotacie, grantu, atd. na zaklade odbornych podkladov, ktoré vypracuju
prislusné odborné utvary magistratu, odborni garanti projektov alebo externé subjekty, vratane zabezpecenia
formalnych nalezitosti a koordinacie procesu zapojenia sa do vyzvy na predkladanie projektov (PPP, Komisie,
MsR, MsZ),

spolupracu s aktérmi Uzemnej samospravy, verejnej spravy a inymi organizaciami pri priprave a tvorbe projek-
tovych zamerov,

spolupracu s riadiacimi a sprostredkovatel'skymi organmi implementujucimi Eurépske strukturalne a investi¢né
fondy (ESIF) a dal$ie finanéné mechanizmy ako aj s organmi $tatnej spravy a samospravy a inymi organiza-
ciami, ktoré poskytuju financné prispevky, granty, dotacie a pod.,

spolupracu na implementacii nastroja UMR v prostredi HA SR Bratislavy,

finanény manazment externych zdrojov, spolupracu pri priprave a zostavovani rozpoctov projektov a financ-
nom planovani jednotlivych projektov, pripravu Ziadosti o platbu, zostavovanie priebeznych a zaverecnych
finanénych zuc¢tovani a monitorovacich sprav k projektom,

v spolupraci s projektovym veducim/manazérom sulad implementacie projektu s poziadavkami a pravidlami
poskytovatela externych zdrojov vo vSetkych fazach projektového cykilu,

sledovanie relevantnej eurdpskej a narodnej legislativy a metodickych usmerneni v oblasti poskytovania ESIF,
finan&nych prispevkov, grantov, dotacie a pod.,

stanovovanie postupov implementacie ESIF a inych zdrojov externého financovania v podmienkach HM SR BA
a zapracovanie tychto postupov do projektovej metodiky,

10) pripravu, zverejnenie a evidenciu zmlliv o poskytnuti nenavratnych finanénych prispevkov, dotacii a grantov,

na zaklade ktorych su realizované projekty, a uchovavanie projektovej dokumentacie (vratane dokumentacie
Ziadosti o NFP, granty, dotacie) pocas celého obdobia pripravy, implementacie a udrzatelnosti projektov,

11) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace,
12) spracovanie materidlov do PPP, mestskych komisii, MsR a MsZ na vymedzenom useku prace,
13) spolupracu pri priprave podkladov pre verejné obstaravanie pre pripravované/realizované projekty, v sucin-

nosti s odbornymi garantmi projektov a oddelenim verejného obstaravania,

14) spolupracu pri priprave podkladov pre dodavatelské zmluvy na zaklade ukon¢eného procesu verejného ob-

staravania v sucinnosti s odbornymi garantmi projektov a sekciou pravnych ¢innosti.

Oddelenie externého financovania - rozvoj a spolupraca

Zabezpecuje:
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1) koordinaciu externych zdrojov pre projekty financované mimo vlastnych zdrojov HM SR BA napr. ESIF/ESF,
dotacie, granty, prostriedky zabezpecené v ramci CSR agendy, ainé, najma v oblasti cezhrani¢nej arozvojovej
spoluprace, vzdelavania, kultury, socialnych veci, a ostatnych projektov v oblasti rozvoja a spoluprace,

2) koordinaciu procesu pripravy projektov s externym financovanim a spracovania Ziadosti o poskytnutie nena-
vratného finan¢ného prispevku (NFP)/dotacie, grantu, atd’. na zaklade odbornych podkladov, ktoré vypracuju
prislusné odborné utvary magistratu, odborni garanti projektov alebo externé subjekty, vratane zabezpecenia
formalnych nalezitosti a koordinacie procesu zapojenia sa do vyzvy na predkladanie projektov (PPP, Komisie,
MsR, MsZ),

3) spolupracu s aktérmi Uzemnej samospravy, verejnej spravy a inymi organizaciami pri priprave a tvorbe projek-
tovych zamerov,

4) spolupracu s riadiacimi a sprostredkovatel'skymi organmi implementujucimi Eurépske Strukturalne a investi¢né
fondy (ESIF) a dalsie finanéné mechanizmy ako aj s organmi $tatnej spravy a samospravy a inymi organiza-
ciami, ktoré poskytuju finan¢né prispevky, granty, dotacie a pod.,

5) spolupracu na implementécii nastroja UMR v prostredi HA SR Bratislavy,

6) finanény manazZment externych zdrojov, spolupracu pri priprave a zostavovani rozpoctov projektov a financ-
nom planovani jednotlivych projektov, pripravu Ziadosti o platbu, zostavovanie priebeznych a zaverecnych
finan€nych zuctovani a monitorovacich sprav k projektom,

7) v spolupraci s projektovym veducim/manazérom sulad implementacie projektu s poziadavkami a pravidlami
poskytovatela externych zdrojov vo vSetkych fazach projektového cykilu,

8) sledovanie relevantnej eurdpskej a narodnej legislativy a metodickych usmerneni v oblasti poskytovania ESIF,
finan&nych prispevkov, grantov, dotacie a pod.,

9) stanovovanie postupov implementacie ESIF a inych zdrojov externého financovania v podmienkach HM SR BA
a zapracovanie tychto postupov do projektovej metodiky,

10) pripravu, zverejnenie a evidenciu zmllv o poskytnuti nenavratnych finanénych prispevkov, dotacii a grantov,
na zaklade ktorych su realizované projekty, a uchovavanie projektovej dokumentacie (vratane dokumentacie
Ziadosti o NFP, granty, dotacie) pocas celého obdobia pripravy, implementacie a udrzatelnosti projektov,

11) nastavenie agendy spoloCenskej zodpovednosti firiem (CSR) a spolupracu so sukromnymi donormi, pripravuje
stratégiu CSR z pohladu moznosti prepojenia tém a potrieb HM SR BA so zaujmom a moznostami financovania
potencialnych donorov,

12) monitoring projektov v obdobi udrzatel'nosti, vypracovanie aaktualizaciu zoznamu auditnych akontrolnych
zisteni, kontrola, riadenie a zabezpecenie zaradenia do majetku a archivacie,

13) aktivnu ucast mesta v monitorovacich vyboroch relevantnych narodnych operaénych programov a v progra-
moch Eurdpskej uzemnej spoluprace Interreg — cezhrani¢na a nadnarodna a ine,

14) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

15) spracovanie materidlov do PPP, mestskych komisii, MsR a MsZ na vymedzenom useku prace,

16) spolupracu pri priprave podkladov pre verejné obstaravanie pre pripravované/realizované projekty, v sucin-
nosti s odbornymi garantmi projektov a oddelenim verejného obstaravania,

17) spolupracu pri priprave podkladov pre dodavatelské zmluvy na zaklade ukon¢eného procesu verejného ob-
staravania v sucinnosti s odbornymi garantmi projektov a sekciou pravnych ¢innosti.

Sekcia najomného byvania
Zabezpecuje:

1) plnenie uloh riaditela magistratu v oblasti najomného byvania,

2) spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgadnov HM SR BA (primator, MsR, ko-
misie MsZ, Bytova komisia, MsZ),

3) pripomienkovanie legislativy, strategickych a inych dokumentov v oblasti najomného byvania,

4) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA v oblasti najomného byvania,

5) rieSenie sporov a vedenie sudnych sporov suvisiacich so spravou a rieSenim majetkovych vztahov najom-
nych bytov a bytovych domoyv,

6) spolupraca na predaji bytov a pozemkov vo vlastnictve HM SR BA podla zdkona ¢. 182/1993 Z. z.,

7) pripravu prevodov vlastnictva bytov v domoch, v ktorych vykonava spravu prostrednictvom mandatnych sprav-
cov,
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8) udelovanie predchadzajucich suhlasov / nesuhlasov primatora mestskym ¢astiam podla zdkona ¢. 182/1993
Z.z., suvisiacich s najomnymi bytmi,

9) tvorbu zmlav tykajucich sa najomnych bytov,

10) priprava rozpoctu, evidencia a reporting ¢erpania vydavkov a plnenia prijmov v gescii sekcie,

1) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace.

Oddelenie spravy bytov
Zabezpecuje:

1) komplexnu spravu bytovych domov a domov obcianskej vybavenosti HM SR BA nezverenych mestskym cas-
tiam v priamej sprave ako i prostrednictvom mandatnych spravcov,

2) vykon spravy bytovych objektov a priestorov a to najma preberanie a odovzdavanie bytovych priestorov, pri-
hlasovanie, odhlasovanie, prehlasovanie sluzieb spojenych s uzivanim bytov, spracovavanie vyuctovania slu-
Zieb, inventarizacia hnutelného majetku,

3) spolupracu so Sekciou socialnych veci a Bratislavskou organizaciou byvania, najma v ramci projektov Mestskej
najomnej agentury, Dostupné byvanie, Krizové ubytovanie,

4) technicku spravu a bezpeénost bytovych domov, vedenie technickej dokumentacie k bytom a bytovym domom,
pasportizaciu bytov, priprava projektov opravy a rekonstrukcie bytov, bytovych domov,

5) vykon kontrolnej ¢innosti a mandatnych spravcov v oblasti u¢elového vynakladania financnych prostriedkov
na opravu a udrzbu spravovanych domov, navrhovanie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov a kon-
trola ich plnenia,

6) pripravu podkladov pre potreby vyhlasenia verejnych sutazi, realizdcia verejnych obstaravani,

7) kontrolu kvality vykonanych prac dodavatelov, zabezpecovanie revizii na vyhradené technické zariadenia, kon-
trola a overenie rozsahu vykonanych prac, spracovanie objednavok a faktur od dodavatelov,

8) inventarizacia pohladavok HM SR BA za najom bytovych priestorov, podla Obc¢ianskeho zakonnika a prevody
majetku podla zakona €. 182/1993 Z.z.,

9) spracovavanie predpisov uhrad najomného a zalohovych platieb za sluzby spojené s uzivanim bytovych pries-
torov v IS Domus a ich nasledny import do IS Noris,

10) vyhotovovanie rocného zuctovania nakladov spojenych s uzivanim bytovych priestorov,

11) vyhotovovanie evidencnych listov v ISDomus pre vypocet najomného a sluzieb ako prilohy k najomnym
zmluvam pri pridelovani bytov,

12) vypracovavanie platobnych poukazov v IS Noris - pravidelné platby spravcom objektov a prevody do fondov
oprav, vystavovanie zabezpeky pri novych najmoch v bytovych priestoroch,

13) vykonavanie odbornej uctovnickej ¢innosti v spolupraci s finanénym oddelenim - na useku evidencie uhrad:
sudnych poplatkov, trov konania, uhrad vyplyvajucich z uzatvorenych zmluv a dohéd,

14) priprava podkladov k zaradeniu nadobudnutého majetku do majetku HM SR BA,

15) kompletnu ekonomicku agendu suvisiacu so spravou najomnych bytov, spracovavanie objednavok, faktur v
IS Noris,

16) spolupracu na priprave rozpoctu, evidencii a reportingu Cerpania vydavkov a plnenia prijmov v gescii sekcie,

17) pripravu podkladov pre oddelenie verejného obstaravania pre potreby vyhlasenia verejnych sutazi,

18) naslednu evidenciu a sledovanie ¢erpania zmluv v IS Noris,

19) spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgdnov HM SR BA (primator, MsR, ko-
misie MsZ, Bytova komisia a MsZ),

20) participaciu a vykon uloh vyplyvajucich so spoluprace so sekciou socialnych veci v oblasti najomného byvania
a identifikacie najomnych moznosti mesta pre vznik novych socialnych sluzieb a projektov uréenych na pomoc
odkazanym ob¢anom a obcCiankam,

21) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so splnomocnencami primatora, najma Splnomocnenkynou pre bez-
pecnost a drogovu politiku, SplInomocnencom pre oblast pomoci ludom bez domova, byvania a inovacii v so-
cialnej oblasti, z ucasti v pracovnych skupinach a timoch za ucelom rieSenia otazok v socialnej oblasti na urovni
HM SR BA, pripadne na urovni mestskych Casti alebo bratislavského samospravneho kraja v spolupraci,

22) vedenie archivu prislusnych pravnych listin spracovanych magistratom,
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23) tvorbu rozvojovych koncepcii HM SR BA a tvorbu v§eobecne zavaznych nariadeni HM SR BA v oblasti spravy
bytového fondu v spolupraci s ostatnymi organizacnymi Utvarmi magistratu.

Oddelenie najmu bytov
Zabezpecluje:

1) uzatvaranie ndjomnych zmllv k ndhradnym najomnym bytom v zmysle zdkona &. 260/2011 Z.z.,

2) vydavanie rozhodnuti o priznani/ nepriznani naroku na ndhradny najomny byt v zmysle zdkona ¢. 260/2011Z.z.,

3) vydavanie rozhodnuti o priznani / nepriznani naroku na finanénu kompenzaciu v zmysle zakona C.
260/20MZ.z.,

4) vedenie sudnych sporov suvisiacich s restituovanymi bytmi,

5) vyhodnocovanie splnenia podmienok Ziadosti Ziadatelov o najomny byt v sulade s predpismi tykajlicimi sa na-
jomného byvania,

6) zaradovanie ziadosti do zoznamu Ziadatelov o najomny byt,

7) vedenie a aktualizaciu evidencie ziadatelov o obecny najomny byt,

8) vyhotovovanie nadjomnych zmllv a dodatkov k najomnym zmluvadm na zaklade Ziadosti najomcov o predizenie
najomného vztahu,

9) obnovenie ndjomného vztahu a vymeny bytov,

10) vyhotovovanie najomnych zmluv uzatvaranych prostrednictvom notara,

11) zabezpecovanie a poskytovanie kompletnej dokumentacie notarovi a koordinacia organizacnych zloziek parti-
cipujucich na uzavreti ndjomnej zmluvy prostrednictvom notara,

12) realizaciu zmien a zadavanie prislusnych udajov u vSetkych uzivatelov bytov do IS DOMUS po prevereni ich
opodstatnenia,

13) pisomnu a osobnu komunikaciu s Centralnou evidenciou obyvatelstva, s obcami, Uradmi prace, krizovymi cen-
trami, ubytoviiami a zamestnavatelmi Ziadatelov,

14) anonymizovanie a zverejiovanie zmliv v Centralnom registri zmluv,

15) posudzovanie najomnych zmluv (urCovanie platnosti a neplatnosti zmluv, posudzovanie sluzobného charakteru
bytov, prechodu najmu bytov a opodstatnenosti poskytnutia nahradného byvania),

16) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpeldcidm poslancov MsZ, suvisiacich
s naplhou oddelenia,

17) komplexnu agendu najomnych zmluv (doziadania prisluSnym utvarom PZ, pisomné vyzvy najomcom, vypove-
danie najmov, zabezpecenie podkladov pre sudne konania, suhlasy k trvalym a prechodnym pobytom pre na-
jomcov, vydavanie rozhodnuti v spravnom konani pri do¢asnej ucelu vyuZzitia bytu, priprava podkladov a vyho-
tovenie dohdd k skonceniu najmu bytu, vyjadreni k podnetom obcCanov a inych pravnych subjektov v rozsahu
ucelenej bytovej agendy),

18) vramci agendy oddelenia spracovanie a pripravu materialov, uréenych pre rozhodovaciu ¢innost organov HM
SR BA (primator, MsR, komisie MsZ, Bytova komisia, MsZ),

19) participaciu a vykon uloh vyplyvajucich so spoluprace so sekciou socialnych veci v oblasti najomného byvania
a identifikacie najomnych moznosti mesta pre vznik novych socialnych sluzieb a projektov uréenych na pomoc
odkazanym ob&anom a obciankam,

20) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so splnomocnencami primatora, najma Splnomocnenkynou pre bez-
pecnost a drogovu politiku, SpInomocnencom pre oblast pomoci ludom bez domova, byvania a inovacii v so-
cialnej oblasti, z ucasti v pracovnych skupinach a timoch za ucelom rieSenia otazok v socialnej oblasti na urovni
HM SR BA, pripadne na urovni mestskych Casti alebo bratislavského samospravneho kraja v spolupraci,

21) vedenie archivu prislusnych pravnych listin spracovanych magistratom,

22) tvorbu rozvojovych koncepcii HM SR BA a tvorbu vSeobecne zavaznych nariadeni HM SR BA v oblasti najmu
bytov v spolupraci s ostatnymi organiza¢nymi Utvarmi magistratu,

23) vypracovavanie platobnych poukazov v IS Noris - uhradu finanénych kompenzacii v zmysle zakona ¢. 260/2011
Z.z..
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Oddelenie rozvoja byvania
Zabezpecuje:

1) vypracovanie koncepénych a strategickych materialov v oblasti bytovej politiky HM SR BA, alebo spolupracuje
naich priprave,

2) identifikaciu potencialnych rozvojovych lokalit,

3) riadenie projektov budovania bytového fondu v ramci celého projektového cyklu (iniciacia, planovanie, pri-
prava, realizacia, monitoring a hodnotenie), riadenie rizik projektu (internych aj externych) a identifikacia a na-
vrh pripadnych nutnych opatreni k ich eliminacii resp. zniZeniu,

4) nakup bytov na sekundarnom trhu,

5) koordinaciu a vyhodnocovanie ziadosti na zmenu izemného planu na zaklade Metodiky zmien izemného planu
v zaujme budovania predpokladov na rozvoj nagjomného byvania a zvySovanie dostupnosti byvania,

6) pripravu projektov pre Bratislavsku organizaciu byvania,

7) analyzu moznych zdrojov financovania tvorby bytového fondu,

8) spravu, planovanie, reporting a monitoring projektového portfdlia rozvoja byvania,

9) spolupracu s jednotlivymi Utvarmi Magistratu HM SR BA pri tvorbe bytového fondu,

10) pripravu a koordinacia ziadosti o dotacie na rozvoj byvania, najma dotacii podla zakona ¢. 443/2010 Z.z. o
dotaciach na rozvoj byvania a o socidlnom byvani a podla zakona ¢. 261/2011 Z.z. o poskytovani dotacii na
obstaranie ndhradnych najomnych bytov,

11) pripravu a koordinaciu ziadosti o Uvery na rozvoj byvania, najma Gverov zo Statneho fondu rozvoja byvania a
komercnych uverov v spolupraci s dalSimi odbornymi Utvarmi magistratu a Bratislavskou organizaciou byvania,

12) priprava projektov spoluprace so siukromnym sektorom, neziskovymi a medzinarodnymi organizaciami pri roz-
voji najomného byvania,

13) pripravu podkladov na rokovanie organov HM SR BA, komisii MsZ,

14) pripravu podkladov pre potreby vyhlasenia verejnych sutazi, architektonickych sutazi, realizacia verejnych ob-
staravani,

15) kontrolu kvality a rozsahu vykonanych prac dodavatelov, spracovanie objednavok a faktur od dodavatelov,

16) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov MsZ, suvisiacich
s haplhou oddelenia,

17) spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgdnov HM SR BA (primator, MsR, ko-
misie MsZ a MsZ),

18) vedenie archivu prislusnych pravnych listin spracovanych magistratom,

19) tvorbu rozvojovych koncepcii HM SR BA a tvorbu vSeobecne zavaznych nariadeni HM SR BA v oblasti rozvoja
bytového fondu v spolupraci s ostatnymi organizacnymi Utvarmi magistratu.

Priamo riadené oddelenia ZRM2

Oddelenie skolstva a mladeze
Zabezpecuje:

1) vypracovanie koncepcnych materialov v oblasti Skolstva alebo spolupracuje na ich priprave,

2) plnenie uloh vyplyvajucich zo zriad'ovatel'skej pésobnosti HM SR BA k ROPO z oblasti $kolstva,

3) poskytovanie odbornej a poradenskej ¢innosti zakladnym umeleckym Skoldm a centram volného ¢asu v zria-
dovatel'skej p6sobnosti HM SR BA,

4) koordinaciu, kontrolu a usmernovanie ¢innosti RO v zriad'ovatel'skej pdsobnosti HM SR BA po odbornej a me-
todickej stranke, ktorymi su zakladné umelecké Skoly a centra volného Casu,

5) preroklva so zakladnymi umeleckymi Skolami a centrami vol'ného ¢asu vypracované dokumenty podla vSeo-
becne zavaznych pravnych predpisov pre oblast $kolstva,

6) vykon agendy delegovania zastupcov HM SR BA do rad zakladnych umeleckych §kol a centier volného Casu v
zriad'ovatel'skej pésobnosti HM SR BA,

7) koordinovanie Cinnosti Mestskej Skolskej rady HM SR BA ako samospravneho organu HM SR BA,
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8) statistické zistovanie v sulade s programom Statnych Statistickych zistovani a administrativny zber Udajov v
rozsahu spravodajskej povinnosti podla zakona o Statnej Statistike v oblasti Skolstva,

9) vypracovanie navrhu rozpoctu oddelenia a sledovanie jeho ¢erpania,

10) vykon ucelenej agendy grantovych programov v rozsahu pésobenia oddelenia a kontrola ich realizacie cielu a
obsahu a vykon kontroly zuctovania,

11) vykon ucelenej agendy rozpisu financnych prostriedkov nestatnym zakladnym umeleckym Skolam a nestatnym
Skolskym zariadeniam,

12) vykon agendy vydavania predchadzajuceho suhlasu alebo vyjadrenia na zriadenie alebo zrusenie Skoly alebo
Skolského zariadenia,

13) zriadenie a koordinovanie Mestského parlamentu mladych HM SR BA ako samospravnej skupiny deti a mla-
deZe, ustanovenej podla ¢l. 2 bodu 3 Zasad vztahov HM SR BA k detom a mladezi, ako iniciativny a poradny
organ primatora,

14) spolupraca pri tvorbe a metodike rozvoja financovania osobnych nakladov ZUS a CVC,

15) spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgdnov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ...),

16) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a stazZnostiam, interpeladciam poslancov MsZ, suvisiacich
s naplnou oddelenia,

17) spolupracu s obcCianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na Uzemi HM SR BA, ktoré zameriavaju
svoju ¢innost na pracu pre deti a mladdez, narozvojich volnocasovych aktivit, a iné prostrednictvom grantového
systému programov,

18) koordinaciu a spolupracu s PO HM SR BA, so zakladnymi umeleckymi Skolami a centrami volného ¢asu pri
priprave celomestskych podujati,

19) spolupracu s miestnymi Uradmi, Skolskymi uradmi, ako aj s d'alSimi organizaciami so sidlom na uzemi HM SR
BA,

20) spolupracu s mestskymi ¢astami a Bratislavskym samospravnym krajov v ramci koordinacie a planovania spo-
lo¢nych projektov v rozsahu pésobenia oddelenia,

21) koordinaciu projektov a podujati organizacii a utvarov HM SR BA,

22) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace so splnomocnencami primatora, najma Splnomocnenkynou pre bez-
pecnost a drogovu politiku, SplInomocnencom pre oblast pomoci ludom bez domova, byvania a inovacii v so-
cialnej oblasti, z u€asti v pracovnych skupinach a timoch za u¢elom rieSenia otazok v socialnej oblasti na urovni
HM SR BA, pripadne na urovni mestskych Casti alebo bratislavského samospravneho kraja v spolupraci,

23) koordinacia a spolupraca pri tvorbe spolo¢nej vzdelavacej platformy na uzemi HM SR BA "Bratislavské Skol-
stvo”.

Oddelenie Sportu
Zabezpecuje:

1) vypracovanie koncepénych materialov, stratégie a akénych planov v oblasti Sportu, vratane zabezpecenia ich
implementacie a vyhodnocovania,

2) metodicku koordinaciu a spolupracu pri priprave analytickych materialov v predmetnej oblasti,

3) iniciovanie a koordinaciu rozvojovych projektov v oblasti Sportu, infrastruktury, vratane podpory aktivnheho a
zdravého zivotného Stylu obyvatelstva,

4) spolupracu na tvorbe programovych a dalSich materialov s osobitnym zretelom na oblast Sportu,

5) koordinacia a spolupraca pri tvorbe spolo¢nej platformy na uzemi HM SR BA “Bratislavsky Sport”,

6) vykon a/alebo spolupodielanie sa na datovom manaZmente vtéme Sportu a pasportizacie Sportovej infrastruk-
tury,

7) navrh amanazovanie informacného portalu v oblasti Sportu,

8) spolupracu pri aktualizacii generelu Sportu,

9) Statistické zistovanie v sulade s programom S$tatnych Statistickych zistovani a administrativny zber udajov v
rozsahu spravodajskej povinnosti podla zakona o Statnej Statistike v oblasti Sportu,
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10) vykon ucelenej agendy grantovych programov v rozsahu pésobenia oddelenia a kontrola ich realizacie cielu a
obsahu a vykon kontroly zuc¢tovania,

11) vyhladavanie a realizacia projektovych, legislativnych alebo inych systémovych prilezitostia zmien pre pozi-
tivny rozvoj alebo zmeny vo zverenej agende,

12) vedenie projektov oddelenia v spolupraci s odbornymi Utvarmi a projektovou kanceldriou magistratu v zmysle
internych smernic,

13) odbornu spolupracu a sucinnost pri implementacii projektov financovanych z externych zdrojov,

14) organizovanie, alebo podielanie sa na organizacii celomestskych a zahrani¢nych Sportovych podujati celo-
mestského vyznamu podla ro€ného planu podujati,

15) ucast zastupcov a reprezentantov HM SR BA na zahrani¢nych Sportovych podujatiach,

16) vypracovanie navrhu rozpoctu oddelenia a sledovanie jeho Cerpania,

17) spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgdnov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ...),

18) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpeladciam poslancov MsZ, suvisiacich
s napliou oddelenia,

19) spolupracu aimplementaciu cielov oddelenia a strategickych aprojektovych cielov Sportu a Sportovej infra-
Struktury so sekciami a oddeleniami magistratu,

20) plnenie uloh vyplyvajucich zo zriad'ovatel'skej pésobnosti HM SR BA krozpoctovym a prispevkovym organiza-
ciam v gescii oddelenia, konkrétne Sprava telovychovnych a rekreacnych zariadeni HM SR BA; koordinacia,
kontrola a usmerfiovanie po odbornej a metodickej stranke,

21) koordinaciu a spolupracu srozpoctovymi aprispevkovymi organizaciami, mestskymi podnikmi HM SR BA
a d'alSimi partnermi, pri rozvoji témy a priprave celomestskych podujati,

22) spolupracu s celonarodnymi Sportovymi instituciami, Sportovymi klubmi, ako aj s d'alSimi Sportovymi organiza-
ciami so sidlom na uzemi HM SR BA,

23) spolupracu s mestskymi ¢astami a Bratislavskym samospravnym krajov v ramci koordinacie a planovania spo-
lo¢nych projektov v rozsahu pésobenia oddelenia,

24) rozvoj vztahov s partnerskymi mestami v oblasti Sportu,

25) plnenie uloh vyplyvajucich z ucasti v pracovnych skupinach a timoch za ucelom rieSenia otazok v Sportovej
oblasti na urovni HM SR BA, pripadne na urovni mestskych Casti, bratislavského samospravneho kraja, alebo
inych,

26) spolupracu s obc¢ianskymi zdruzeniami na oblast $portu, a iné prostrednictvom grantového systému progra-
mov,

27) reprezentaciu a pésobenie v agendach sekcie smerom k tematicky prisluSnym instituciam.

Oddelenie kultury
Zabezpecuje:

1) vypracovanie koncepcnych materialov v oblasti kultury, v¢itane zabezpecenia ich implementacie a vyhodno-
covania,

2) metodicku koordinaciu a spolupracu pri priprave analytickych materialov v predmetnej oblasti,

3) plnenie uloh suvisiacich s ochranou a prezentaciou kulturneho dedi¢stva HM SR BA, ako aj podporou tvorby a
prezentacie nezriadenej kultury,

4) plnenie uloh vyplyvajucich zo zriad'ovatel'skej pdsobnosti HM SR BA k ROPO a neziskovym organizaciam
v gescii oddelenia,

5) organizaciu, alebo sa podiela na organizacii celomestskych a zahrani¢nych kulturnych podujati celomestského
vyznamu podla ro¢ného planu podujati,

6) Ucast zastupcov a reprezentantov HM SR BA na zahrani¢nych kulturnych podujatiach,

7) koordinaciu, kontrolu a usmerfiovanie po odbornej a metodickej stranke €innosti PO zriadenych HM SR BA:
Bratislavské kulturne a informacné stredisko, Galéria mesta Bratislavy, Mestska kniznica v Bratislave, Muzeum
mesta Bratislavy, Mestsky Ustav ochrany pamiatok v Bratislave,
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8) koordinaciu, kontrolu a usmerfovanie po odbornej a metodickej stranke ¢innosti PO MARIANUM - Pohrebnictvo
mesta Bratislavy vyhradne v oblasti spravy a obnovy umeleckych diel vo verejnom priestore (pamatnikov, po-
mnikov, pamatnych tabul, séch a fontan),

9) vykon odborného gestorstva vo vztahu k pravnickym osobam zalozenych hlavnym mestom: Nadacia mesta
Bratislavy, Divadlo P.O. Hviezdoslava n.o.,

10) procesna koordinacia a metodické a odborné usmeriovanie vo vztahu k oblastnej organizacii cestového ruchu
Bratislavska organizacia cestovného ruchu ,Bratislava Tourist Board”,

11) Statistické zistovanie v sulade s programom S$tatnych Statistickych zistovani a administrativny zber Udajov v
rozsahu spravodajskej povinnosti podla zakona o Statnej Statistike v oblasti kultury,

12) vykon agendy vojnovych hrobov,

13) vykon agendy vydavania suhlasu na konanie ohnostrojov,

14) vykon agendy suvisiacej s ochranou pamiatkového fondu a problematiky pomnikov, pamatnikov a vytvarnych
diel umiestnenych na verejnych priestranstvach,

15) Spracovanie a pripravu materialov uréenych pre poradné organy primatora pre agendu diel vo verejnom pries-
tore a pomenovavania verejnych priestranstiev,

16) spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgdnov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ...),

17) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staZznostiam, interpelaciam poslancov MsZ, suvisiacich
s haplhou oddelenia,

18) koordinaciu a spolupracu s kulturnymi organizaciami HM SR BA pri priprave celomestskych kulturnych podujati,

19) spolupracu s celonarodnymi kulturnymi institiciami, miestnymi Uradmi, miestnymi kulturnymi organizaciami,
ako aj s dalsimi kulturnymi organizaciami so sidlom na uzemi HM SR BA,

20) koordinaciu projektov a podujati organizacii a utvarov HM SR BA v predmetnej oblasti,

21) vypracovanie navrhu rozpoctu oddelenia a sledovanie jeho ¢erpania,

22) koordinuje aktivity subjektov HM SR BA pésobiacich v oblasti kultury pri realizacii koncepcie rozvoja cestov-
néeho ruchu schvaleného MsZ,

23) iniciovanie a koordinaciu rozvojovych projektov v oblasti kultury,

24) majetkovu evidenciu umeleckych diel vo verejnom priestore,

25) spolupracu na tvorbe programovych a dalSich materialov s osobitnym zretelom na oblast kultury,

26) odbornu spolupracu a sucinnost pri implementacii projektov financovanych z externych zdrojov.

Referat podpory kultury
Zabezpecuje:

1)  vykon ucelenej agendy grantovych programov v oblasti kultury, kontrola ich realizacie a vykon kontroly zu¢-
tovania,

2) spolupracu, metodicku a odbornu podporu jednotlivcov, obc&ianskych zdruzeni, inych organizacii a nadacii
posobiacich na Uzemi HM SR BA, ktoré zameriavaju svoju ¢innost na podporu rozvoja kultlry v hlavhom meste
a jeho prezentaciu v zahranici,

3) spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost orgadnov HM SR BA (primator, MsR a
MsZ...),

4) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staZnostiam, interpelacidam poslancov MsZ, suvisiacich
s napliou referatu,

5) spolupracu na priprave a pripravu odbornych stanovisk pre oddelenie kultury, alebo iné nadradené utvary,

6) spolupracu s oddelenim kultdry a inymi Utvarmi magistratu, participaciu na implementacii koncepcie kultury.

Archiv mesta Bratislavy

Zabezpecuje:
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1)

2)

3)

1)

preberanie, ochranu a spristupfiovanie archivnych dokumentov pochadzajucich z ¢innosti organov HM SR BA,
jeho mestskych casti, nimi zriadenych a zaloZzenych pravnickych oséb a vyznamnych fyzickych os6b p6sobia-
cich v HM SR BA,

vykon predarchivnej starostlivosti — evidenciu pévodcov registratur, schvalovanie registratirnych poriadkov a
planov pévodcov registratur, vyradovanie registratirnych zaznamov pévodcov po uplynuti lehoty ulozenia,
pristup k archivnym dokumentom, archivnym poméckam a k evidencii archivnych dokumentov, ktoré prevzal
vydavanim vypisov, odpisov, potvrdeni, vyhotovovanim koépii, Studiom a verejnym vystavovanim archivnych
dokumentov (v zmysle zakona o archivoch a registraturach ¢. 395/2002 Z.z. - nie podla zdkona ¢. 211/2000
Z.z. o slobode informécii),

evidenciu archivneho dedi¢stva v informac¢nom systéme Afondy,

spravnu agendu a vybera spravne poplatky podla osobitného predpisu,

digitalizaciu archivnych dokumentov, vyhotovovanie konzervacnych a Studijnych kopii, ako aj vyhotovovanie
fotografii a kopii pre ziadatelov,

ulohy pri propagacii bratislavskych dejin v spolupraci s masmédiami, vedeckymi, odbornymi, spolo¢enskymi a
kultarnymi institdciami,

ulohy v oblasti spoluprace s inymi archivmi doma i v zahranic¢i ako aj vedeckymi a kulturnymi instituciami p6-
sobiacimi v meste,

starostlivost o knizniény fond a spolupracuje s odbornymi pracoviskami pri spracovavani historickych fondov
kniznice,

koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni v spolu-
praci s oddelenim vztahov s verejnostou,

pripravuje a riadi zverené projekty Archivu mesta Bratislavy v sulade s platnymi internymi predpismi HM BA.

Oddelenie podpory pre l'udi s cudzineckym pévodom

Zabezpecuje:

1)
2)

spolupracu s organizaciami a instituciami v ramci tém migracie, inklUzie a integracie,

vypracovanie koncepcnych materialov na zaklade zberov dat v oblasti inkluzie a integracie cudziniek a cudzin-
cov na lokalnej urovni, vratane ich implementacie a vyhodnocovania,

metodicku koordinaciu a spolupracu pri priprave analytickych materidlov v predmetnej oblasti,

spolupracu s inymi oddeleniami, rozpo¢tovymi a prispevkovymi organizdciami, mestskymi ¢astami, statnymi
organmi v ramci koordinacie a planovania spolo¢nych projektov v rozsahu pésobenia utvaru,

prevadzkovanie centra pre ludi s cudzineckym pbévodom,

koordinaciu asistencnych a integracnych sluzieb cudzinkam a cudzincom, v spolupraci s organmi Statu, samo-
spravy, medzinarodnymi a mimovladnymi organizaciami.
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Zastupca riaditel'a magistratu 3

Sekcia financii

Oddelenie uctovnictva a pohladavok
Zabezpecuje:

1) vedenie komplexného Uctovnictva a zodpoveda za jednotné a spravne uplathovanie pravnych noriem v uctov-
nej oblasti na Urovni HM SR BA, zodpovednost za Uc¢tovnictvo mesta a koordinaciu vSetkych s tym spojenych
uloh,

2) komplexné zuctovanie nakladov a vynosov podla podkladov od prislusnych spravcov,

3) vykon kontroly prvotnych dokladov v zmysle zakona o uctovnictve a osobitnych predpisov,

4) zabezpecuje a zodpoveda za tvorbu a aktualizaciu uc¢tovného rozvrhu,

5) platobny a zU&tovaci styk s bankovymi intiticiami,

6) komplexnu komunikaciu s bankou — spravu uverov, terminovanych vkladov, komplexnu hl'adanie novych moz-
nosti financovania aktivit hlavného mesta, zriadovanie beznych prijmovych a vydavkovych uctov hlavného
mesta, zriadovanie projektovych Uétov hlavného mesta ich sprava a udrzatelnost, zriadovanie a sprava pla-
tobnych kariet pre zamestnancov, zriad'ovanie transparentnych uctov, ich sprava a zverejfiovanie na stranke,

7) evidencia, aktualizacia a sprava vSetkych bankovych uctov mesta,

8) koordinovanie a usmernovanie prac v mestskych organizaciach v oblasti uctovnictva

9) pripomienkovanie navrhovanych legislativnych Uprav noviel zakonov, predkladanie stanovisk,

10) uhrady dodavatel'skych faktur a platobnych poukazov a zabezpecuje uhradu platovych prikazov a bezhoto-
vostny bankovy styk s bankovymi instituciami,

11) zostavenie roCnej uctovnej zavierky k poslednému driu uc¢tovaného obdobia,

12) pripravu podkladov k dokladovej inventarizacii majetku a zavazkov za uctovny stav

13) vedenie uctovnictva pokladni¢nych operacii,

14) vedenie uctovnej evidencie o stave a pohybe majetku HM SR BA,

15) spracovanie podkladov a vyhotovenie dariového priznania dane z prijmov mesta podla osobitnych predpisov,

16) spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania dane z pridanej hodnoty mesta podla osobitnych
predpisov,

17) spracovanie podkladov a vyhotovenie dafiového priznania cestnej dane mesta podla osobitnych predpisov,

18) spolupracu na priprave podkladov a materialov na rokovania vedenia mesta, komisii MZ a MsZ, odpovede na
interpelacie poslancov MZ,

19) pripomienkovanie vSetkych zmluv, dodatkov, protokolov, a iné hlavného mesta,

20) agendu spojenu so spristupnovanim informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. za oblast U¢tovnictva a pohla-
davok,

21) vytvaranie a aktualizaciu smernic a metodickych pokynov v oblasti Uctovnictva,

22) pripravu podkladov pre vypracovanie auditorskych a ratingovych hodnoteni mesta podla osobitnych pravnych
predpisov,

23) zostavovanie finanénych vykazov podla opatrem’ ministerstva financif,

24) spolupracu pri zostavovani prehladov podla potrieb mesta,

25) spolupracu pri zostaveni zavere¢ného uctu,

26) zostavuje konsolidovanu uctovnu zavierku, ktora poskytuje informacie o konsolidovanom celku,

27) zarad'ovanie, vyrad'ovanie a vedenie evidencie majetku hlavného mesta, priprava podkladov pre inventarizaciu
majetku pre VPU, odsuhlasovanie, zabezpecovat aktualizacie stavu majetku a zasob,

28) udrzbu a aktualizaciu dat v informac¢nom systéme hlavného mesta,

29) zabezpedenie inventarizacie hlavného mesta, priprava prikazu primatora v tejto oblasti,
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30) spolupraca pri realizacii agendy objektivhej zodpovednosti v spolupraci s Mestskou policiou a zabezpecenie
uctovania tejto agendy,

31) nastavovanie financnych tokov v agende parkovacej politiky a zabezpecenie jej komplexného uctovania,

32) spolupracu pri tvorbe metodickych postupov a internych noriem tykajucich sa ekonomiky a uctovania, vyda-
nych v sulade s platnou pravnou upravou,

33) poskytuje informacie o vyske nedanovych pohladavok na zaklade pisomnej alebo emailovej komunikacie od-
deleniam HM SR BA ako aj externym subjektom v zmysle prislusného zdkona (Narodny bezpecnostny urad,
Ministerstvo obrany-vojenské spravodajstvo),

34) zodpovednost za vedenie a uchovavanie Uplnych zaznamov o v3etkych uskuto&iovanych finanénych opera-
ciach,

35) vedenie evidencie registratirnych zaznamov a spisov v informa¢nom systéme.

Referat spravy a vymahania pohladavok
Zabezpecluje:

1) zabezpecenie spravy pohladavok od vzniku pohladavky az po uhradu, pripadne rieSenie odpisu pohladavky z
uctovnej evidencie,

2) komunikacia s najomcami a spravcami nehnutelnosti vo veci vysporiadania platieb,

3) prvotné parovanie prijatych platieb s predpismi (najom, sluzby, vecné bremena),

4) vedenie a spracovavanie agendy neuhradenych pohladavok, kontrola splatnosti pohladavok, kontrola uhrad
po lehote splatnosti,

5) zasielanie pisomnych alebo elektronickych vyziev a upomienok diznikom a ostatnym ucastnikom dodavatel'sko
- odberatelskych vztahov, kontaktovanie diznikov vo veci vymahania diZnych ¢&iastok,

6) spracovanie prislusnej dokumentacie, evidenciu kompletnej pisomnej alebo elektronickej dokumentacie pre
nasledné ddkazové konanie,

7) postupovanie pohladavok na dalSie vybavenie pre vecne prislusné oddelenia (SSN, SNB) - priprava podkladov
(vycCislenie pohladavok) pre sudne konania,

8) vykonava prvotnu evidenciu organizacie cudzej a overovanie kredibility partnerov v prislusnych registroch,

9) odstupovanie nevymozitelnych pohladavok prislusnému VPU,

10) vycislenie Urokov z omeskania,

11) vymahanie vycislenych urokov z omeskania,

12) evidencia organizacie cudzej v IS Noris na poziadanie pracovnikov hlavného mesta a mestskej policie,

13) zabezpecovanie agendy amnestie pohladavok - vycislenie, zaslanie informacii dlznikom a vedenie evidencie
v tejto oblasti,

14) evidovanie splatkovych kalendarov,

15) prvotna kontrola spracovania vyuctovani sluzieb od spravcov nehnutelnosti,

16) priebezna kontrola evidenéného a uctovného stavu pohladavkovych a zavazkovych ucétov suvisiacich s na-
jmom bytovych a nebytovych priestorov, pozemkov, vecnych bremien,

17) pravidelné reportovanie stavu neuhradenych pohladavok po splatnosti,

18) zabezpecenie inventarizacie pohladavkovych a zavazkovych uctov suvisiacich s najmom bytovych a nebyto-
vych priestorov, pozemkov, vecnych bremien,

19) sucinnost pri uétovnych uzavierkach,

20) zefektiviiovanie procesu rieSenia pohladavok za u¢elom znizovania stavu neuhradenych pohladavok,

21) poskytuje informacie o vyske nedanovych pohladavok na zaklade pisomnej alebo emailovej komunikacie utva-
rom magistratu HM SR BA ako aj externym subjektom v zmysle prislusného zakona (Narodny bezpecénostny
urad, Ministerstvo obrany-vojenské spravodajstvo).
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Oddelenie ekonomickych a finan¢nych €innosti

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

10)
1)

12

~

13)
14)

kontinualne monitorovanie a analyzovanie ekonomickych a finan¢nych ¢innosti na magistrate s cielom posky-
tovania relevantnej bazy pre rozhodovanie vedenia magistratu a jeho zloziek,

analyza tvori nastroj skimania a hodnotenia procesov, najma podmienok, za akych prebiehaju, ako i skimanie
vplyvov a pri¢innych suvislosti, ktoré navzajom pdsobia. Uplatnenie analyzy na magistrate zahrfiuje oblast eko-
nomicko-technicku, (napr. zostavenie finanéného modelu), finanénu i ekonomicku (napr. mapovanie finané¢-
nych procesov), ktoré v pripade potreby tvoria kompaktny celok. U&inny spdsob analyzy &innosti preto pred-
poklada iniciativny a diferencovany pristup, vychadzajuci z konkrétnych podmienok a sledovanych cielov. Zlo-
Zitost procesov, otazky finan¢ného hospodarenia a dosahovanych vysledkov magistratu vyzaduju hlboké po-
znanie uskuto¢novanych operacii a suc¢innost nielen celej SF ale aj dotknutych oddeleni magistratu,

finanénu analyzu zabezpecovanu oddelenim je treba vnimat ako proces opierajuci sa o informacné zdroje,
nielen z udajov uc¢tovnictva, ale i z dalSich zdrojov, a to z finanénych i nefinanénych, internych a externych.
Tento proces obsahuje analyzu a hodnotenie financnej situacie magistratu, sekcie, oddelenia a jeho vystupy
tvoria bazu k finanénym a dalSim typom rozhodovacieho procesu,

podporné ¢innosti pre jednotlivé sekcie a oddelenia mesta,

finan&na analyticka ¢innost podla potrieb jednotlivych oddeleni a SF,

podpora pri priprave a spracovani financného vyjadrenia rozpoctu , kontrola a analyza naprie¢ oddeleniami a
sledovanie finanénych suvztaznosti (napr. prepojenie odd. parkovania a SSaUC pri zabezpe&eni dopravného
znacenia a pod.),

Specifické ekonomické a finanéné cinnosti samostatne vymedzené,

odborné poradenstvo vo financnej a ekonomickej oblasti pre potreby internej a externej spoluprace a komuni-
kacie v ramci kompetencii a rozsahu odbornosti oddelenia (v pripade komplexnej problematiky presmerovanie
na relevantnych odbornikov z oblasti uctovnictva, dani, auditu a pod.),

spolupraca na reviziach prijmov a vydavkov jednotlivych sekcii a oddeleni, a spracovanie analyz takychto re-
vizii,

spolupraca na predpovediach prijmov a vydavkov jednotlivych sekcii a oddeleni, a spracovanie potrebnych
analyz,

aktualizacia a v pripade potreby tvorba smernic a metodiky suvisiacej s ekonomickymia finanénymi ¢innostami
resp. s ¢innostami v gescii SF,

spolupraca so Sekciou digitalizacie na rozvoji finanéno-ekonomickych aplikacii, ich udrzbe a vyvoji novych
sucCasti s ohladom na poziadavky magistratu a nasledné oboznamovanie relevantnych uzivatelov na SF i mimo
nej (napr. digitalizacia faktur, objednavok, zmluv, OFD..),

sucinnost a/alebo participacia na projektoch magistratu (napr. Digitalizacia),

podpora a odborné poradenstvo v oblasti financnej kontroly.

Oddelenie rozpoctovej politiky a revizie vydavkov

Zabezpecuje:

1)

2)

3)
4)

5)

zostavovanie rozpoctu HM SR BA a jeho zmien vratane jeho programov, podprogramov, prvkov a jednotlivych
projektov,

realizaciu pripravy, koordinovanie a usmernovanie prac v mestskych organizaciach, utvaroch a oddeleniach
magistratu pri zostavovani rozpo&tov, spracovavanie jednotlivych navrhov rozpoé&tov, ich Upravy a prerokova-
nia so zodpovednymi pracovnikmi za rozpocet,

uréovanie finanénych vztahov k rozpo&tom mestskych organizacii, Gtvarov, oddeleni magistratu a mestom za-
lozenych spolo&nosti zapojenych na rozpoc&et hlavhého mesta,

zostavovanie tvorby a pouzitia mimorozpoctovych fondov, prenos informacii za oblast rozpoctu do informac-
ného systému NORIS,

vykonavanie rozpod&tovych opatreni a vedenie operativnej evidencie o vietkych rozpod&tovych opatreniach vy-
konanych v priebehu rozpoctového roka,
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6) komplexné zabezpecenie financovania hlavného mesta vratane mestskych organizacii, spolo¢nosti s majetko-
vou Ucastou mesta zapojenych na rozpocet hlavného mesta, realizacia finanénej politiky hlavného mesta,
Casoveého a ucelového pouzitia rozpocCtovych prostriedkov vratane ich regulacie,

7) realizaciu finanénych vztahov hlavného mesta k rozpoctu Statu prostrednictvom prislusnych kapitol statneho
rozpocCtu, dafového uradu a Ministerstva financii SR,

8) prevod podielovej dane z prijmov fyzickych os6b do rozpoctu mesta a jej prerozdelovanie mestskym Castiam,

9) prevod dotacii na preneseny vykon Statnej spravy vratane ich redistribucie mestskym Castiam,

10) prevod ostatnych dotécii v sulade so zakonom o §tadtnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok,

11) prerozdelovanie rozpoctovych prijmov HM SR BA medzi rozpocet HM SR BA a rozpocty mestskych Casti,

12) metodické usmernovanie mestskych organizacii, poskytovanie konzultacii v suvislosti s rozpoctovym hos-
podarenim v podmienkach HM SR BA,

13) vypracovavanie sprav o vyvoji rozpoctového hospodarenia HM SR BA, vratane vykonania rozborov za mestské
organizacie, utvary a ostatné hospodarstvo hlavného mesta k dosiahnutym vysledkom, vypracovavanie in-
formacii o rozpoctovom hospodareni do organov mesta,

14) pripomienkovanie navrhovanych legislativhych Uprav noviel zakonov, stanoviska k predkladanym materialom
do MsR a MsZ dotykajucich sa rozpoctovych pravidiel a rozpoctového hospodarenia,

15) vykon zuc&tovania a kontroly finanénych vztahov organizacii s rozpoctom hlavného mesta, finanéné usporiada-
nie hospodarenia magistratu, zu¢tovanie finanénych vztahov so statnym rozpoctom,

16) spracovavanie suhrnnych udajov o rozpo¢tovom hospodareni mesta a mestskych organizacii do zavere¢ného
uctu HM SR BA,

17) finan&né vystupy v podobe $tatistik a prehladov pre pefiazné Ustavy, Ministerstvo financii SR, Statisticky urad
SR,

18) agendu spojenu so spristupfovanim informacii podla zdkona €. 211/2000 Z. z. za oblast rozpoctu a rozpocto-
vého hospodarenia,

19) vypracovanie kratkodobych a strednodobych analyz, prognoz a reportov potrebnych pre riadenie a rozhodo-
vanie hlavného mesta, ktoré budu podkladom pre rieSenie planovacich, rozhodovacich, implementacnych a
kontrolnych uloh tykajucich sa nielen ¢innosti hlavného mesta, ale aj mestskych rozpoctovych a prispevkovych
organizacii a obchodnych organizacii s majetkovou ucastou hlavného mesta, s cielom zvysenia efektivnosti,

20) pripravu ro€ného planu Cashflow hlavného mesta, sledovanie jeho vyvoja a plnenia,

21) komplexnu komunikaciu s bankou - spravu uverov, terminovanych vkladov, spravu uctov, hladanie novych
moznosti financovania aktivit hlavného mesta,

22) sledovanie a interpretaciu mesacnych vysledkov,

23) vytvaranie a aktualizaciu smernic a metodickych pokynov v oblasti rozpoctu,

24) udrzbu dat pre potreby kontrolingu v informacnom systéme Hlavného mesta,

25) podporu pri roénych uzavierkach,

26) vyvoj a optimalizaciu reportingového systému,

27) spolupracu s internymi organizacnymi Utvarmi a organizaciami mesta.

Oddelenie miestnych dani, poplatkov a licencii
Zabezpecuje:

1) spravu miestnych dani a miestneho poplatku ako spravca dane, ktorym je HM SR BA (dalej len ,hlavné mesto”),
a to dane z nehnutelnosti, dane za uzivanie verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku
za komunalne odpady a drobné stavebné odpady (dalej len ,poplatok"),

2) evidenciu a registraciu danovych subjektov na zéklade oznamovacej povinnosti dafnovnikov a na zaklade pri-
znani k dani z nehnutelnosti, overuje podklady pre spravne a uplné zistenie miestnej dane,

3) danové konanie a vyrubovacie konanie, vydava rozhodnutia na zaplatenie dane na jednotlivé dane a poplatky,
vykonava odvolacie konanie o riadnych opravnych prostriedkoch a konanie o mimoriadnych opravnych pro-
striedkoch,

4) opatrenie rozhodnuti vydanych v dafiovom konani doloZkou pravoplatnosti a vykonatelnosti,
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7)

8)
9)

10)

1)
12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)

evidenciu dani vratane vysporiadania danovych nedoplatkov, vykonava zabezpecenie pohladavok zaloznym
pravom, vykonava miestne zistovanie a dafiovu kontrolu, kontroluje v€éasnost pinenia dafovej povinnosti, za-
siela vyzvy na zaplatenie dane, pripravuje podklady pre exekuéné konanie, vykonava alebo zabezpeduje vy-
mahanie danovych nedoplatkov,

prihlasovanie pohladavok do dedi¢ského konania, do konkurzného a restrukturalizacného konania, likvidato-
rom spoloc¢nosti, ktoré vstupili do likvidacie, exeku¢nych a dobrovolnych drazieb,

plnenie uloh suvisiacich s ¢innostou HM SR BA v ramci nesporovej agendy, a to najma v konaniach pred or-
ganmi prokuratury, Policajného zboru, organmi $tatnej spravy a organmi Uzemnej samospravy za oblast dano-
vého konania,

poskytnutie sucinnosti na zaklade poziadani napr. sudov, exekutorskych uradov, Policajného zboru,
podielanie sa na pravno-posudkovej ¢innosti oddelenia miestnych dani, poplatkov a licencii a poskytuje sucin-
nost pri priprave, tvorbe a posudzovani véeobecne zdvaznych nariadeni a internych predpisov vydavanych v
pbésobnosti HM SR BA,

vybavovanie ziadosti o spristupnenie informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k infor-
maciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov tykajucich sa danového kona-
nia,

poskytovanie pravneho poradenstva pre dafnové konanie a exekuc¢né danoveé konanie,

ako vecne prislusny Utvar magistratu presetrenie staznosti tykajucich sa danového konania,

vedenie operativnej evidencie a rozuctovanie miestnych dani podla jednotlivych druhov dane,

vedenie registratury a archivu dokladov miestnych dani a miestneho poplatku,

spracovavanie a predkladanie Statistickych hlaseni o miestnych daniach,

spracovavanie a predkladanie navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného mesta o miestnych daniach,
pri plneni Uloh spolupracuje s ostatnymi organizaCnymi Utvarmi magistratu,

vymahanie danovych nedoplatkov v dariovom exekuc¢nom konani,

metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu,

vyrubovanie spravnych poplatkov.

Referat fyzickych oséb I. - 1ll., Referat fyzickych os6b IV. - V.

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

vykon spravy dane z nehnutelnosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,

vykon ukonov zabezpecujucich priebeh a ucel spravy dani,

pripravu danového konania, dafnove konanie, osobitné darfove konania,

kontrolu evidencie platenia dane, dafnovych preplatkov a danovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia danovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre darnové exeku¢né konanie alebo vykonava danové exeku¢né konanie,
ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubenie urokov z omeskania,

spracovavanie evidencie v informac¢nom systéme, eviduje dosIU a odoslanu postu,

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

10) predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

1)
12)
13)

pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,
spolupracu s ostatnymi odbornymi Utvarmi mesta pri plneni Uloh spojenych s miestnymi dafiami,
metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu,

14) vydavanie potvrdenia o stave osobného uctu na zaklade Ziadosti dafiového subjektu,

15)

poskytuje sucinnost tretim osobam v sulade s dafiovym poriadkom.
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Referat vymahania danovych nedoplatkov

Zabezpecuje:

1)

2)

3)
4)

10)

1)

danové exekucné konanie prikazanim pohladavky z uctu vedeného u poskytovatela platobnych sluzieb a za-
bezpecuje vSetky Cinnosti pri jeho vykonavani podla prisl. ustanoveni zakona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani
(danovy poriadok) a o zmenach a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

vykonavanie sucinnosti spravcu dane podla § 26 danového poriadku pred zacatim dafiového exeku¢ného ko-
nania preverenie splnenia podmienok na vykon dafového exeku¢ného konania,

zostavenie vykazu dafovych nedoplatkov a €innosti s tym suvisiace,

vypracovanie a dorucenie rozhodnutia o zacati danového exekuc¢ného konania, vypracovanie a dorucenie da-
novej exekucnej vyzvy, vypracovanie a dorucenie danového exekuc¢ného prikazu, vypracovanie a dorucenie
rozhodnutia o odlozeni danovej exekucie, vypracovanie a doru¢enie rozhodnutia o zastaveni danového exe-
ku¢ného konania a vSetky Cinnosti suvisiace s tymito rozhodnutiami,

vedenie samostatnej evidencie dafnovych nedoplatkov danovych diZnikov postupenych na vymahanie,
vedenie samostatnej evidencie vykonanych danovych exekucii u dafiovych diZznikov na dani z nehnutelnosti
fyzickych a pravnickych osbéb a poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady,

vedenie samostatnej evidencie vymozenych danovych nedoplatkov podla pokynov veduceho,

spolupracu s prislusnymi spravkyfnami dane/poplatku, konzultuje a podava vysvetlenia a zdévodnenia ku stavu
a priebehu vykonavaného danového exekuc¢ného konania danoveho diznika,

oznamuije prislusnej spravkyni dane z nehnutel'nosti fyzickych oséb a spravkyni poplatku za komunalne odpady
a drobné stavebné odpady vymozenie danového nedoplatku, odloZenie danovej exekucie a zastavenie dano-
vého exekucného konania,

vykonavanie vSetkych potrebnych ukonov v elektronickom systéme danovych exekucii, sledovanie plynutia
lehét na vykonanie jednotlivych exeku¢nych ukonov, zruSenie alebo zmena jednotlivych ukonov v elektronicky
zadanych prikazoch, atd.,

danoveé nedoplatky formou rozhodnutia o zriadeni zalozného prava k nehnutelnosti podla prisl. ustanoveni za-
kona ¢&. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmenach a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Referat pravnickych oséb

Zabezpecuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
1)
12)
13)

vykon spravy dane z nehnutelnosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,
vykon ukonov zabezpecujucich priebeh a ucel spravy dani,

pripravu danového konania, dafnove konanie, osobitné darfové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, dafovych preplatkov a danovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia danovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre danové exeku¢né konanie alebo vykon darfiového exeku¢ného konania,
ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubenie urokov z omeskania,

spracovavanie evidencie v informac¢nom systéme, eviduje dosIu a odoslanu postu,

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,
spolupracu s ostatnymi odbornymi Utvarmi mesta pri plneni Uloh spojenych s miestnymi danami,
metodické usmerfovanie zamestnancov prvého kontaktu,

14) vydavanie potvrdenia o stave osobného uctu na zaklade zZiadosti dafiového subjektu,

15)

poskytovanie sucinnosti tretim osobam v sulade s danovym poriadkom.
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Referat miestneho poplatku za komunalne odpady
Zabezpecuje:

1) spravu miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zmysle platnych pravnych
predpisov v plnom rozsahu,

2) zapojenie do systému zberu komunalneho odpadu na Uzemi hlavného mesta a zmeny v zapojeni,

3) ukony zabezpecujuce priebeh a ucel spravy miestneho poplatku,

4) kontrolu evidencie platenia poplatku, preplatkov a danovych nedoplatkov,

5) spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia nedoplatkov zaloznym pravom,

6) spracovavanie podkladov pre dafiové exekuéné konanie alebo vykon dafiového exekuéného konania,

7) ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje urok z omeskania,

8) spracovavanie evidencie v informacnom systéme, eviduje doslu a odoslanu postu,

9) vedenie samostatného archivu miestneho poplatku,

10) pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnom poplatku,

11) spolupracu s ostatnymi odbornymi Utvarmi mesta pri plneni uloh spojenych s miestnym poplatkom,

12) metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Referat ostatnych miestnych dani
Zabezpecluje:

1) spravu miestnych dani,

2) spravu dane za uzivanie verejného priestranstva a dane za ubytovanie zmysle platnych pravnych predpisov v
plnom rozsahu,

3) ukony zabezpecujuce priebeh a ucel spravy dani,

4) pripravu danového konania, dafnové konanie, osobitné dafové konania,

5) kontrolu evidencie platenia dane, danovych preplatkov a dafiovych nedoplatkov,

6) spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia dafiovych nedoplatkov zaloznym pravom,

7) spracovavanie podkladov pre dafiové exekuc¢né konanie alebo vykon danového exekué¢ného konania,

8) ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje Urok z omeskania,

9) spracovavanie evidencie v informac¢nom systéme, eviduje doslu a odoslanu postu

10) vedenie samostatného archivu miestnych dani,

11) predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

12) pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,

13) spolupracu s ostatnymi odbornymi Utvarmi mesta pri plneni uloh spojenych s miestnymi danami,

14) metodické usmernovanie zamestnancov prvého kontaktu,

15) ekonomickeé cinnosti oddelenia: vykon ¢innosti v ramci prepojenia operativnej evidencie oddelenia miestnych
dani, poplatkov a licencii vo vztahu k uc¢tovnictvu, financidm, rozpocétovnictvu a vykaznictvu hlavného mesta,

16) spracovanie vypisov Uc¢tov za miestne dane, parovanie Uhrad na polozky predpisu, vedie evidenciu Uhrad vy-
rubenych dani v zlozkach informa&ného systému,

17) vystavovanie platobnych poukazov, dobropisov a storien miestnych dani a poplatku,

18) riadenie Cinnosti spojenych s inventarizaciou miestnych dani a poplatku,

19) vydavanie suhlasov s umiestnenim prevadzky s hazardnymi hrami,

20) spracovanie mesacnych hlaseni o odvodoch z hazardnych hier (mesac¢né) a podla prevadzkovatelov a jednot-
livych prevadzok,

21) spracovanie a vydavanie roénych vyuctovani odvodov za hazardné hry,

22) vydavanie rozhodnuti o uloZeni uroku z omeskania,

23) vydavanie suhlasov s vymazom z obchodného registra,

24) vydavanie potvrdenia o dafiovych nedoplatkoch,

25) vydavanie potvrdenia o stave osobného uctu na zaklade Ziadosti dafiového subjektu.
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Sekcia digitalizacie

Zabezpecuje okrem funkcii jednotlivych utvarov aj:

1)
2)
3)

4)

zaistovanie a koordinaciu informacnej a kybernetickej bezpecnosti,

osvetu a zavadzanie modernych digitalnych trendov ako je umela inteligencia, digitalne dvojca a inég,

podpora pri inovacnej stratégii atvorba smart stratégie HM SR BA vratane nastavenia meratel'nych ukazovate-
lov,

podpora pri tvorbe spoluprace s podnikatelskym a akademickym sektorom pri rozvoji inovacii a priprave stra-
tegickych projektov.

Oddelenie dat

Zabezpecuje:

1)
2)

3)

tvorbu, rozvoj, spravu a implementaciu datovej politiky v spolupraci s dalSimi utvarmi magistratu,

koordinaciu organizacnych utvarov v oblasti datovej politiky s cielom zabezpecit koncepény pristup k sprave
dat a praci s nimi,

tvorbu a implementéciu Standardov pre kvalitu, integritu a konzistenciu dat na zaklade eurdpskych a nadrodnych
datovych Standardov,

prevadzku a spravu geografického informacného systému (GIS),

spravu digitalnej technickej mapy mesta Bratislava (DTMB) a autorizaciu vysledkov vybranych geodetickych a
kartografickych Cinnosti pri tvorbe technickej mapy mesta a aktualizacii informac¢ného systému o uzemi,
spravu vybranych databazovych systémov (DB),

prevadzku a technicku spravu bezpilotnych lietajucich systémov (UAV) a inych meracich pristrojov, ako aj spra-
covanie a spravu dat ziskanych ich pouzitim,

prevadzku a spravu portalu otvorenych dat,

poskytovanie datovych sluzieb (zber aziskavanie dat, spracovanie aposkytovanie dat, reporting, letecké
prace, portal otvorenych dat, aplikacna atechnicka podpora GIS ak vybranym DB, DTMB), konzultacnu a me-
todicku podporu v oblasti dat a nakladania s nimi pre vSetky utvary magistratu a MsP,

10) proaktivny zber a ziskavanie dat z réznych zdrojov s cielom neustaleho rozSirovania databazy dostupnych dat

HM SR BA,

1) v spolupraci s organizacnymi Utvarmi pripravu strategickych dokumentov HM SR BA, pripravu podkladov pre

vedenie HM SR BA,

12) spolupracu v oblasti svojej posobnosti s ministerstvami, organmi Uzemnej samospravy, mestskymi podnikni,

mestskymi organizaciami a medzinarodnymi organizaciami a na vecnej Urovni U¢ast vo vybranych pracovnych
skupinach.

Oddelenie technickej podpory

Zabezpecuje:

1)
2)
3)

tvorbu stratégii a koncepcii rozvoja IKT prevadzky HM SR BA,

koordinaciu a riadenie realizacie projektov rozvoja IKT prevadzky,

sledovanie pravnej Upravy agendy IKT prevadzky, jej rozvoj, normy a Standardy a zhromazd'uje ekono-
mické, technické alebo prevadzkové podklady,

vyvoj systémovej a metodickej Cinnosti pri elektronizacii sluzieb poskytovanych ob¢anom mestskou samo-
spravou,

koordinaciu ucastnikov IKT prevadzky po stranke koncepcnej, metodickej a technickej,

zavadzanie novych softvérovych produktov a aplikaciu do uzivania,

vykon vlastnej tvorby a upravu uzivatel'skych aplikacii od dodavatelov pre jednotlivé oddelenia,
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8) spravu a prevadzku fixnych telekomunikaénych sluzieb,

9) vykon spravy a preventivnej udrzby vypoctovej techniky, operativne odstrafiuje bezné zavady,

10) projektovanie ochrany dat a udrzbu dat, vykonava bezpecénostnu politiku v oblasti informaénych systémov,

11) antivirusovu a antispamovu ochranu pocitacovej siete magistratu a jednotlivych stanic,

12) vazby medzi mestskym informaénym systémom, informa&nymi systémami mestskych ¢asti a miest-
nej Statnej spravy formou dihodobych dohéd,

13) vypracovanie pravidiel pre odovzdanie a predaj informacii, vyjadrenia a posudky k navrhom pravnych predpi-
sov, vSeobecne zavaznych nariadeni a technickych noriem v oblasti informatiky,

14) spolupracu pri organizacii verejného obstaravania v zmysle prislusnej legislativy na nakup vypoctovej tech-
niky a programového vybavenia,

15) vykon inStalacie a nastavenie zakladného softvérového vybavenia pocitacov,

16) vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej ¢innosti pre zamestnancov pri pouzivani informacnej techniky vra-
tane zamestnancov mestskych rozpoctovych organizacii,

17) spracovanie a formulaciu uloh pre externych dodavatelov pri nakupe hardvéru a softvéru, ser-
visné zasahy dodavatelov vypoctovej techniky,

18) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

19) podporu pre chod aktivit / prevadzku pultu centralnej ochrany (PCO),

20) spravu a podporu digitalnych nastrojov Microsoft pre komunikaciu, spolupracu a automatizaciu procesov
VvV organizacii.

Oddelenie aplikacnej podpory
Zabezpecuje:

1) tvorbu stratégii a koncepcii rozvoja agendovych informacnych systémov HM SR BA,

2) koordinaciu a riadenie realizacie projektov rozvoja mestského informacného systému,

3) sledovanie pravnej Upravy informacného systému verejnej spravy, jeho rozvoj, normy a Standardy, a zhro-
mazduje ekonomické, technické alebo prevadzkové podklady,

4) vyvoj systémovej a metodickej Cinnosti pri elektronizacii sluzieb poskytovanych ob¢anom mestskou samo-
spravou,

5) koordinaciu ucastnikov agendovych informacnych systémov po stranke koncepcnej, metodickej a technicke;j,

6) vykon systémovej a metodickej Cinnosti pri sprave a vyvoji informacnych systémov,

7) spolupracu na navrhu, tvorbe, inovacii a sprave webovskeho portalu HM SR BA,

8) vykon vlastnej tvorby a Upravu uzivatel'skych aplikacii od dodavatelov pre jednotlivé oddelenia,

9) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace,

10) vazby medzi agendovymi informacnymi systémami, informacnymi systémami mestskych Casti a miestnej Stat-
nej spravy formou dlhodobych dohod,

11) vedenie IT projektov na zaklade ich zadania v spolupraci s odbornymi Utvarmi magistratu a sekcie informatiky,
datovej politiky a inovacii podla ich obsahovej zodpovednosti a odbornu garanciu pre tieto projekty v nasle-
dovnom rozsahu Cinnosti:

a) inicializacia projektu,

b) planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

c) vedenie projektového timu zlozeného z odbornych Utvarov magistratu, organizacii mesta a externych part-
nerov a jeho rozvoj,

d) riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov / vystupov podla zadania projektu vratane spo-
luprace pri procesoch verejného obstaravania, tvorbe zmluv a pod.,

e) riadenie projektového rozpoctu,

f) reporting projektu voci riadiacemu vyboru projektu, vedeniu mesta, mestskym komisiam, MsR a MsZ,

g) manazment stakeholderov projektu,

h) manazment rizik projektu,

i) komunikacia projektu,

j) ukoncCenie projektu a odovzdanie vysledkov / vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,
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12) spolupracu s projektovou kancelariou — magistrat pri sprave projektového portfélia pre IT projekty,
13) elektronizaciu a digitalizaciu internych procesov a pracovnych postupov a to formou:

a) pripravy analyz a stratégii,
b) implementaciou rieSeni dostupnych na trhu pre danu problematiku,
c) vyvojom, nasadzovanim a prevadzkou vlastnych alebo licenénych rieseni,

14) vykon rozborov a analyz uloh pre automatizaciu vykonu ¢innosti MsR a MsZ a riadi realizaciu vy-

konavacich projektov,

15) vypracovanie pravidiel pre odovzdanie a predaj informacii, vyjadrenia a posudky k ndvrhom pravnych predpi-

sov, vSeobecne zavaznych nariadeni a technickych noriem v oblasti informatiky,

16) spolupracu pri organizacii verejného obstaravania v zmysle prislusnej legislativy na ndkup potrebnych licen¢-

17)

nych produktov alebo konzultantskych sluzieb v oblasti aplikacnej podpory.
sprava registratury, vratane vyrad'ovania nepotrebnych dokumentov formou metodického vedenia a kontrol-
nej ¢innosti,

18) sprava registratury zruSenych mestskych podnikov, vydavanie potvrdeni z osobnych spisov a mzdovych lis-

tov zamestnancov zrusenych mestskych podnikov,

19) vyhladavanie a zapoziCiavanie dokumentov z registratirneho strediska,
20) vybavovanie ziadosti ob¢anov a organizacii o vypisy, potvrdenia a zapoziCiavanie dokumentov z registratur

zruSenych mestskych podnikov,

21) spravovanie kartotéky v systéme na spravu registratury.

Oddelenie inovacii

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

navrhovat, vyvijat a prevadzkovat sluzby a digitalne produkty so zameranim na potreby a pouzivatel'sku sku-
senost Bratislav¢aniek a Bratislav€éanov, vratane nastavenia meratelnych ukazovatelov, jej pravidelného vy-
hodnocovania a implementacie v sulade so stratégiou Bratislava 2030 (PHSR),

podpora a participacia na tvorbe a spolupraci na priprave mestskych politik, koncep&nych materialov a analyz
sUvisiacich so strategickou ¢innostou magistratu,

podpora pripravy a realizacie odbornych stretnuti a podujati pre rozvoj spoluprace s inovacnym ekosystémom
na Uzemi HM SR BA,

podpora mestského laboratoéria a riadenie pilotnych projektov, vratane digitalnych rieSeni, v spolupraci s od-
bornymi utvarmi,

analyzu a audit existujucich digitalnych projektov webovej stranky po technickej aj obsahovej stranke s cielom
vyhodnotit napifianie zakonnych, informaénych a komunikaénych cielov HM SR BA,

kvalitativny a kvantitativny prieskum potrieb obyvatelov, navstevnikov a uzivatelov digitalnych sluzieb HM SR
BA, pravidelné mapovanie potrieb obyvatelov, partnerov a zamestnancov, ich vyhodnocovanie a uprava pro-
jektov na zaklade spatnej vazby,

navrh a koordinaciu zakaznickych ciest, porozumeni potrieb réznych cielovych skupin, Ul a UX vratane testo-
vania s uzivatelmi a vyhodnotenie prototypov,

navrh obsahovej Struktury digitalnych projektov na zaklade legislativnych, informacnych a komunikacnych po-
trieb HM SR BA,

pripravu projektového planu a produktovej roadmapy digitalnych projektov HM SR BA na zaklade analytickych
vstupov po technickej a obsahovej stranke,

10) pripravu a koordinaciu zadania pre dizajn a front-end development digitalnych projektov HM SR BA,
1) agilny vyvoja spravatechnologickych rieSenipre HM SR BA a jeho organizaciea manazovanie jednotli-

vych komponentov na zaklade projektového planuinternym timom produktovych manazérov, UX/Ul dizajnérov
a front-end, back-end developerov a DevOps inzinierov,

12) priprava a koordinacia verejnych obstaravani digitalnych sluzieb,
13) spolupraca naprie¢ sekciou digitalizacie na projektoch a naplfiani cielov,
14) podpora s koordinaciou spoluprac s vzdelavacimi a neziskovymi organizaciami a pilotnych rieSeniach digital-

nych sluzieb,

15) spolupracu s expertnymi dobrovolnikmi v ramci vyvoja digitalnych sluzieb,
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16) spolupracu na priprave a realizacii strategickych projektov v oblasti inovacii a digitalizacie financovanych z
externych zdrojov,

17) spolupracu na lokalnej, narodnej a medzinarodnej Urovni v oblasti inovacii, smart cities a technologickych tém
rozvoja miest v 21. storodi,

18) spolupracuv oblasti svojejpdsobnostis ministerstvami amedzinarodnymiorganizaciamia na vec-
nej Urovni ucast vo vybranych pracovnych skupinach a poskytovani spatnej vazby na strategické a koncepcné
dokumenty,

19) prezentaciu HM SR BA na odbornych a verejnych podujatiach tykajucich sa inovacii a smart cities,

20) internu a externu komunikaciu inovativnych projektov v spolupraci s oddelenim marketingu a komunikacie,

21) inovacné poradenstvo na zaklade strategickych priorit a potrieb HM SR BA pre odborné sekcie, oddelenia ma-
gistratu, mestskych ROPO, mestskych firiem.

22) pripravu inovacnej a smart stratégie HM SR BA vratane nastavenia meratelnych ukazovatelov, jej pravidelného
vyhodnocovania a implementéacie v sulade so stratégiou Bratislava 2030 (PHSR),

23) tvorbu akénych planov, rozvoja a koncepcie inovacii a smart cities,

24) tvorbu a spolupracu na priprave mestskych politik, koncep&nych materidlov a analyz suvisiacich so strategic-
kou ¢innostou magistratu,

25) strategicku spolupracu a riadenie vztahov s podnikatel'skym a akademickym sektorom pri rozvoji inovacii a
priprave strategickych projektov,

26) pripravu a realizaciu odbornych stretnuti a podujati pre rozvoj spoluprace s inovacnym ekosystémom na tuzemi
HM SR BA,

27) rozvoj mestského laboratoria a riadenie pilotnych projektov, vratane digitalnych rieSeni, v spolupraci s odbor-
nymi utvarmi,

28) analyzu a audit existujucich digitalnych projektov webovej stranky po technickej aj obsahovej stranke s cielom
vyhodnotit napifianie zakonnych, informaénych a komunikaénych cielov HM SR BA,

29) kvalitativny a kvantitativny prieskum potrieb obyvatelov, navstevnikov a uzivatelov digitalnych sluzieb HM SR
BA, pravidelné mapovanie potrieb obyvatelov, partnerov a zamestnancov, ich vyhodnocovanie a Uprava pro-
jektov na zaklade spatnej vazby,

30) navrh a koordinaciu zakaznickych ciest, porozumeni potrieb réznych cielovych skupin, Ul a UX vratane testo-
vania s uzivatelmi a vyhodnotenie prototypov,

31) navrh obsahovej Struktury digitalnych projektov na zaklade legislativnych, informacnych a komunika¢nych po-
trieb HM SR BA,

32) pripravu projektového planu a produktovejroadmapy digitalnych projektov HM SR BA na zaklade analytickych
vstupov po technickej a obsahovej stranke,

33) pripravu a koordinaciu zadania pre dizajn a front-end development digitalnych projektov HM SR BA,

34) agilny vyvoja spravatechnologickych rieSenipre HM SR BA a jeho organizaciea manazovanie jednotli-
vych komponentov na zaklade projektového planuinternym timom produktovych manazérov, UX/Ul dizajnérov
a front-end, back-end developerov a DevOps inzinierov,

35) priprava a koordinacia verejnych obstaravani digitalnych sluzieb,

36) spolupraca naprie¢ sekciou digitalizacie na projektoch a napifani cielov,

37) koordinaciu a spolupracu s vzdelavacimi a neziskovymi organizaciami na pilotnych rieSeniach digitalnych slu-
Zieb,

38) spolupracu s expertnymi dobrovolnikmi v ramci vyvoja digitalnych sluzieb,

39) spolupracu na priprave a realizacii strategickych projektov v oblasti inovacii a digitalizacie financovanych z
externych zdrojov,

40) spolupracu na lokalnej, narodnej a medzinarodnej urovni v oblasti inovacii, smart cities a technologickych tém
rozvoja miest v 21. storoci,

41) spolupracuv oblasti svojejpdsobnostis ministerstvami amedzinarodnymiorganizaciamia na vec-
nej urovni ucast vo vybranych pracovnych skupinach a poskytovani spatnej vazby na strategické a koncepcéné
dokumenty,

42) prezentaciu HM SR BA na odbornych a verejnych podujatiach tykajucich sa inovacii a smart cities,

43) internu a externu komunikaciu inovativnych projektov v spolupraci s oddelenim marketingu a komunikacie,

44)inovacné poradenstvo na zaklade strategickych priorit a potrieb HM SR BA pre odborné sekcie, oddelenia ma-
gistratu, mestskych ROPO, mestskych firiem.
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Oddelenie sietovej infrastruktuary
Zabezpecuje:

1) odbornu garanciu pre IT projekty HM SR BA v nasledovhom rozsahu Cinnosti:

a) pre velké IT infrastrukturne projekty zodpoveda za pripravu projektovej dokumentéacie vratane realizacnej
dokumentacie a dalej spolupracuje pri vybere dodavatela a samotnej realizacii,

b) Pre iné IT projekty zodpoveda za pripravu zadania projektu a dalej spolupracuje na projekte az do jeho
ukonéenia,

c) koordinaciu odbornych utvarov sekcie IT pri projektovej praci v ramci IT projektov,

2) vedenie IT projektov na zaklade ich zadania v spolupraci s odbornymi Utvarmi magistratu a sekcie informatiky,
datovej politiky a inovacii podla ich obsahovej zodpovednosti a odbornu garanciu pre tieto projekty v nasle-
dovnom rozsahu ¢innosti:

a) inicializacia projektu,

b) planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

c) vedenie projektového timu zlozeného z odbornych Utvarov magistratu, organizacii mesta a externych part-
nerov a jeho rozvoj,

d) riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov / vystupov podla zadania projektu vratane spo-
luprace pri procesoch verejného obstaravania, tvorbe zmldv a pod.,

e) riadenie projektového rozpoctu,

f) reporting projektu voci riadiacemu vyboru projektu, vedeniu mesta, mestskym komisiam, MsR a MsZ,

g) manazment stakeholderov projektu,

h) manazment rizik projektu,

i) komunikacia projektu,

j) ukoncenie projektu a odovzdanie vysledkov / vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,

3) spolupracu s projektovou kancelariou — magistrat pri sprave projektového portfdlia pre IT projekty,
pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom useku prace,

5) tvorbu stratégii a koncepcii rozvoja a magistratnej siete HM SR BA a datacentier,

6) koordinaciu a riadenie realizacie projektov rozvoja, magistratnej siete a datacentier,

7) sledovanie pravnej Upravy sietovej infrastruktury, jeho rozvoj, normy a standardy, a zhromazduje ekonomickeé,
technické alebo prevadzkové podklady,

8) zapracovava vysledky interného a externého auditu pre bezpecnostné politiky na Useku pdsobnosti metropo-
litnej optickej siete,

9) sleduje a vykonava napravu bezpecnostnych incidentov pre udrzovanie alebo zvySovanie déveryhodnosti met-
ropolitnej optickej siete na pozadovanu uroven,

10) koordinuje pripajanie tretich stran do/z metropolitnej optickej siete vratane mestskych organizacii a verejnych
operatorov, pripadne poskytovatelov datovej konektivity,

1) konfiguraény, poruchovy a vykonnostny manazment na sietovych prvkoch MOS HM SR BA a magistratnej sieti,

12) riadenie lokalizacie a odstranovanie poruch a rieSenie problémov poskytovanych sluzieb,

13) pripravu IP konfiguracie koncovych zariadeni pre koncovych zakaznikov,

14) odstrafiovanie poruch na manazmentoch systémov v IP sieti,

15) zodpovednost za jednotné rozhranie pre zakaznikov pri prijimani technickych poziadaviek zakaznikov prvého
kontaktu (SPoC) a poskytovanie technickej podpory pri odstrafiovani poruch,

16) riadenie dokumentacie realizovanych rieSeni pre zakaznikov pripojenych do MOS HM SR BA,

17) spravu serverovej infrastruktury a operativne odstranuje bezné zavady,

18) pri datovych pripojeniach od operatorov vykon podporu datovej a sietovej vrstvy v miestach prepojov a na Ma-
gistratnej a Metropolitnej sieti,

19) spolupracu s oddeleniami Magistratu na rozvoji poziadaviek pre nové systémy z pohladu sietovej infrastruk-
tury,

20) rozvoj infrastruktury s ohladom na rastuce poziadavky elektronizacie sluzieb a zvySovania kvality dostupnosti,

21) implementaciu bezpecnostnych zariadeni, opatreni, pravidiel a postupov pre zvySovanie urovne bezpecnosti
siete,
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22) sprava a administracia systémov virtualiza¢nej platformy Magistratu mesta, manazment zalohovania systému,
konfiguracia uloziska, implementovanie Standardov kybernetickej bezpecnosti na virtualizacnej platforme Ma-
gistratu mesta,

23) navrh a implementacia novych funkcionalit na virtualizacnej platforme Magistratu mesta a spolupraca s odde-
leniami a sekciami Magistratu pre definovanie potrieb IKT potrieb na virtualizacnej platforme pre jednotlivé od-
delenia a sekcie,

24) komplexné Cinnosti suvisiace s pripravou, realizaciou a kolaudaciou stavieb verejného a slavnostného osvetle-
nia a ich sucasti na uzemi HM SR BA, ktoré ako stavby budu odovzdané do majetku HM SR BA,

25) vykon spravy, udrzbu, opravu, evidenciu verejného a slavnostného osvetlenia na Uzemi HM SR BA, ktoré ako
stavby boli odovzdané do majetku HM SR BA,

26) eviduje a odstranuje Skodové udalosti a v spolupraci s pravnym oddelenim zabezpecuje vymahanie $kéd pro-
strednictvom orgénov ¢innych v trestnom konani a poistoviiami,

27) vykon periodickych prehliadok a kontrol inZinierskych objektov a technologickych zariadeni v zmysle platnych
pravnych predpisov a noriem.

Oddelenie inteligentnych systémov
Zabezpecluje:

1) odbornu garanciu pre technologické projekty Hlavného mesta SR Bratislavy, najma v oblasti sietovej infrastruk-
tury, inteligentnych systémov, kamerovych a monitorovacich rieSeni, senzorickych a loT sieti, datovych platfo-
riem a digitalneho dvoj¢ata mesta,

2) odbornu garanciu a projektové riadenie velkych IT infraStruktirnych projektov mesta, najma projektov metro-
politnej optickej siete, mestského kamerového systému, parkovacich systémov, digitalizacie procesov a dalSich
strategickych technologickych projektov,

3) pripravu projektovej dokumentacie velkych IT infrastrukturnych projektov vratane realizacnej dokumentacie,
spolupracuje pri vybere dodavatelov a aktivne sa podiel'a na samotnej realizacii projektov,

4) priostatnych IT a technologickych projektoch zodpovednost za pripravu projektového zadania a zabezpecuje
odbornu spolupracu pocas celého zivotného cyklu projektu az do jeho ukoncenia,

5) koordinaciu odbornych utvarov sekcie IT a dalSich sekcii magistratu pri projektovej praci v ramci technologic-
kych projektov,

6) vedenie technologickych projektov na zaklade ich zadania v spolupraci s odbornymi utvarmi magistratu, mest-
skymi organizaciami a sekciou informatiky, datovej politiky a inovacii podla ich vecnej a obsahovej zodpoved-
nosti,

7) odbornu garanciu projektov najma v oblastiach:

a) inicializacie projektov,

b) planovania projektov a spravy terminovych planov,

c) zostavenia, vedenia a rozvoja projektovych timov zlozenych z odbornych uUtvarov magistratu, mestskych
organizacii a externych partnerov,

d) riadenia realizacie projektov a dosahovania projektovych vystupov v sulade so schvalenym zadanim,

e) spoluprace pri procesoch verejného obstaravania, pripravy zmluv a suvisiacich dokumentov,

f) riadenia projektovych rozpoctov,

g) zabezpecenia pravidelného reportingu projektov voci riadiacim vyborom projektov, vedeniu mesta, mest-
skym komisiam, Mestskej rade a Mestskému zastupitel'stvu,

h) manazmentu stakeholderov projektov,

i) manazmentu projektovych rizik,

j) projektovej komunikacie,

k) ukoncenia projektov a odovzdania ich vysledkov a vystupov zadavatelom alebo spravcom,

8) spolupracu s projektovou kancelariou magistratu pri sprave projektového portfdlia technologickych projektov
mesta,

9) odborné podklady pre tvorbu, sledovanie a vyhodnocovanie rozpo¢tu Hlavného mesta SR Bratislavy v oblasti
inteligentnych a digitalnych technoldgii,
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10) vypracovanie stratégie, koncepcie a rozvojové plany metropolitnej optickej siete a zabezpecuje ich realizaciu
v sulade so strategickymi ciel'mi mesta,

11) koordinaciu a riadi realizaciu projektov rozvoja metropolitnej optickej siete, mestského kamerového systému a
senzorickej siete,

12) sledovanie pravne predpisy, normy a technické standardy v oblasti sietovej a technologickej infrastruktury a
zhromazduje ekonomické, technické a prevadzkové podklady pre ich rozvoj,

13) zapracovanie vysledkov internych a externych auditov do bezpecnostnych politik a prevadzkovych postupov
v oblasti pdsobnosti metropolitnej optickej siete mestského kamerového systému a suvisiacich technologic-
kych systémov,

14) koordinaciu pripajanie tretich stran do a z metropolitnej optickej siete, vratane mestskych organizacii, verejnych
operatorov a poskytovatelov datovej konektivity,

15) konfigura¢ny, poruchovy a vykonnostny manazment kamerovych systémov a loT technoldgii mesta,

16) riadenie lokalizaciu a odstranovanie poruch a rieSenie problémov pri poskytovanych technologickych a dato-
vych sluzbach,

17) evidenciu poruchy na zariadeni VO prostrednictvom informacného systému,

18) spravovanie a garantuje mestsky podnik Technické siete Bratislava

19) vedenie a spravu dokumentacie realizovanych technologickych rieSeni pre subjekty pripojené do metropolitnej
optickej siete Hlavného mesta SR Bratislavy,

20) podporu datovej a sietovej vrstvy pri datovych pripojeniach od operatorov, najma v miestach prepojov a v ramci
magistratnej a metropolitnej siete,

21) spolupracu s Utvarmi magistratu pri rozvoji poziadaviek na nové systémy z pohladu sietovej a technologickej
infrastruktury,

22) systematicky rozvoj technologickej infrastruktury mesta s ohladom na rastice poziadavky elektronizacie slu-
Zieb, digitalizacie procesov a zvySovania dostupnosti, spolahlivosti a kvality mestskych sluzieb.

23) rozvoj mestského laboratoria a riadenie pilotnych projektov, vratane digitalnych rieSeni, v spolupraci s odbor-
nymi utvarmi,

24) energeticky manazment odberu el. energie pre verejné a slavnostné osvetlenie v majetku, alebo sprave HM SR
BA,

25) vypracovanie a priebeznu aktualizaciu Manualu osvetlenia — technickych a prevadzkovych Standardov pre ve-
rejné a slavnostné osvetlenie,

26) pripravu a priebeznu aktualizaciu planu stratégie obnovy a udrzby verejného a slavnostného osvetlenia,

Sekcia prevadzky magistratu

Zabezpecluje:

1) dohliada na p6sobenie oddelenia sluzieb ob&anom, oddelenia vnutornej spravy, oddelenia sluzieb zamestnan-
com a oddelenia Primacialneho palaca,

2) nastavuje prevadzku Magistratu s ohladom na zlepSovanie prostredia zamestnancom Magistratu a pro-obcian-
sky pristup pre poskytovanie sluzieb Magistratu ob¢anom,

3) podla pokynov nadriadeného nastavuje a implementuje transformaciu prevadzky Magistratu pre dosahovanie
vySsSej efektivity a Uspory zdrojov,

4) metodicky dohliada a nastavuje ciele Bratislavskému centru sluzieb pre lepSiu kooperaciu naprie¢ mestskymi
organizaciami a Magistratom,

5) dohliada nad rozpoctovanymi zdrojmi prevadzky a dosahuje racionalizaciu nakladov pri zlepSeni efektivity,

6) vybavovanie, evidovanie staznosti a peticii ob¢anov v spolupraci s Magistratom a odbornymi oddeleniami v
zmysle zakona,

7) posudzuje, navrhuje a vyhodnocuje komplexnost a dochvilnost vybavenia staznosti, peticii, a narocnejsich
podnetov priradenych na rieSenie z kancelarie primatora,

8) kontroluje odstranenie nedostatkov z opodstatnenych staznosti,

Strana 72 /86 | Kilasifikacny stupefi: Interné | Vytladené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

9) plnenie uloh hlavného mesta vyplyvajucich z delegovanej pravomoci vykonu Statnej spravy na useku ochrany
pred poziarmi v rozsahu ustanovenom zakonom NR SR ¢.314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarmi v zneni ne-
skorsich predpisov,

10) vypracovanie navrhov vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na useku ochrany pred poziarmi a vedie do-
kumentaciu hlavného mesta na useku ochrany pred poziarmi,

11) vykon Skolenia kontrolnych skupin mestskych Casti v spolupraci s Dobrovolnou poZziarnou ochranou a preven-
tivno—vychovnu ¢innost a poskytuje metodicki pomoc pri aplikacii predpisov z oblasti ochrany pred poziarmi,

12) vykon preventivnych opatreni na Useku ochrany pred poziarmi a riesi staznosti a podnety v oblasti ochrany
pred poziarmi,

13) vykonavanie Skoleni o ochrane pred poziarmi a odbornych priprav zamestnancov ako aj inych osob, ktoré pre
magistrat vykonavaju €innosti,

14) vedenie dokumentacie ochrany pred poziarmi magistratu v pisomnej forme podla ustanoveni vyhlasky
€.121/2002 Z. z. o poziarnej prevencii v zneni neskorsich predpisov,

15) vykonavanie odbornych uloh bezpenostnotechnickej sluzby prostrednictvom autorizovaného bezpecnost-
ného technika v zmysle §20 zakona ¢.124/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

16) vySetrovanie vzniknutych pracovnych Urazov, inych urazov ako pracovnych urazov, ktoré sa stali zamestnan-
com magistratu, resp. osobam, ktoré sa s vedomim magistratu nachadzali v priestoroch pracovisk magistratu,

17) vySetrovanie okolnosti vzniku chordb z povolania, resp. ohrozeni choréb z povolania u zamestnancov magis-
tratu,

18) vykonavanie kontrolnej ¢innosti u zamestnancov v zmysle § 9 zakona ¢.124/2006 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov,

19) spolupraca s pracovnou zdravotnou sluzbou pri hodnoteni faktorov pracovného prostredia a kategorizaciu za-
mestnancov z hladiska zdravotného rizika, spolupraca s organmi dozoru ako je napr. InSpektorat prace, Regi-
onalny urad verejného zdravotnictva, Hasi¢sky a zachranny zbor hlavného mesta SR Bratislavy, Technicka in-
Spekcia, odboroveé organizacie zamestnavatelov a pod..

Oddelenie sluzieb ob¢anom
Zabezpecuje:

1) koordinacia externej komunikacie a priameho kontaktu Magistratu a ob¢anov pri rieSeni podnetov, informacii a
Ziadosti. Minimalizovanie nedorozumeni medzi ob¢anom a Magistratom pri komunikacii,

2) posudzuje, navrhuje a vyhodnocuje komplexnost a dochvilnost vybavenia podnetov z réznych komunikaénych
kanalov mesta,

3) zastavanie pro-obcianskeho pristupu zameraného hlavne na kvalitu a komplexnost vyrieSenia problémov ob-
¢anov zameranu na minimalizaciu byrokracie v spolupraci s odbornymi oddeleniami Magistratu,

4) spolupraca a koordinacia s inymi oddeleniami pri rieSeni zverenej agendy okrem iného aj pri marketingovych a
komunika¢nych témach mesta,

5) poskytovanie Specializovaného poradenstva a sluzieb obéanom omni kanalovo, napriklad a nie len osobne v
kancelarii sluzieb obCanom, prostrednictvom info-linky, pisomne alebo elektronicky,

6) praca hotovostnej aj bezhotovostnej pokladne ako sluzby pre ob¢anov, na uhradu dani, rozhodnuti a poplatkov
vyrubenych pravnickym alebo fyzickym osobam,

7) sprava, manazovanie digitalnej Uradnej tabule mesta,

8) sprava a manazovanie vSetkych internych reklamnych alebo informacnych pléch v priestoroch Magistratu v
sulade s marketingovymi a komunikacnymi stratégiami mesta,

9) kontrola informacii a funkénosti web stranok, aplikacii a inych off-line alebo online nosi¢ov mesta a proaktivne
navrhy zmien pre zlepSovanie informovanosti a pouzivatel'ského zazitku pre obcana,

10) navrhovanie, proaktivne iniciovanie, zlepSovanie a kontrolovanie fungovania sluzieb, procesov a komunikacie,
ktoré maju priamy dopad na fyzické alebo pravnické osoby v meste,

11) vykon osvedcovania listin a podpisov a vedenie knih v zmysle zakona,

12) zabezpecuje chod podatelne magistratu, triedi a eviduje a skenuje doslu postu a zabezpecuje odosielanie vy-
chadzajucej fyzickej posty, ak sa nepouzije centralne uradné dorucovanie,
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13) kontroluje dodrziavania registraturneho poriadku na useku podania, triedenia a evidovania prichadzajlcej a
odchadzajucej posty,

14) prijem, evidenciu, rozdelenie doslej a vypravu odoslanej posty,

15) prijem, evidencia, distribucia prichadzajucej a odchadzajucej posty.

Oddelenie vnutornej spravy
Zabezpecluje:

1) komplexny vykon spravy objektov v sprave OVS, v ktorych su umiestené pracoviska magistratu,

2) prevadzku a udrzbu objektov v sprave OVS,

3) sucinnost pri zariad'ovani kancelarskych a ostatnych priestorov,

4) servisné ¢innosti, revizie vyhradenych technickych zariadeni a kontrolu EZS,

5) sucinnost pri podujatiach pod gesciou mesta alebo mestom priamo poriadanych,

6) spracovanie podkladov do navrhu rozpoctu oddelenia vnutornej spravy a oddelenia sluzieb zamestnancom,

7) spracovanie podkladov na obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac,

8) spracovanie podkladov do Skodovej komisie pri Skodach, ktoré vznikli pri vykone pracovnych povinnosti v su-
vislosti so spravou objektov OVS a v suvislosti s prevadzkou sluzobnych motorovych vozidiel,

9) klucovy rezim v objektoch v sprave OVS,

10) oznacenie objektov v sprave OVS,

1) realizaciu upratovania a Cistenia objektov v sprave OVS,

12) agendu odpadového hospodarstva pre objekty v sprave OVS,

13) prevadzku motorovych vozidiel a dba o ich vyuzivanie v sulade so zdsadami autoprevadzky,

14) poistenie sluzobnych motorovych vozidiel hlavnhého mesta a objektov v sprave OVS,

15) internu prepravu os6b a materialu,

16) manipulacné a prepravné sluzby cez zmluvného dodavatela,

17) prevadzku podzemnej garaze Centrum a parkoviska na Bazovej ul.,

18) komplexny vykon spravy rekreanych zariadeni,

19) spolupracu na priprave podkladov na nakup energii pre hlavné mesto

20) koordinaciu dodavok a spotreby jednotlivych druhov energii a ich hospodarne vyuzivanie,

21) vystavenie platobnych poukazov za poistenie budov v rdmci spravcovstva,

22) nakup materialu pre potrebu prevadzky objektov v sprave OVS,

23) povolenia vjazdov do zakazu vjazdu s povolenim HM SR BA na Primacialne namestie a Ursulinsku ulicu v su-
vislosti s akciami konajucimi sa v Primacialnom palaci a na zabezpecenie jeho prevadzky.

Oddelenie sluzieb zamestnancom
Zabezpecuje:

1) vypracovanie navrhu rozpoctu a ziadosti o zmenu rozpocCtu oddelenia vnutornej spravy a oddelenia sluzieb
zamestnancom a sledovanie jeho Cerpania,

2) vyrobu a vedenie evidencie peciatok,

3) agendu fakturacie a evidencie objednavok, ktoré sa tykaju rozpoctu oddelenia vnutornej spravy oddelenia slu-

zieb zamestnancom,

) nakup tlace a odbornej literatury,

5) kompletné vykonavanie agendy tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych ciest,

) vedenie a spracovanie agendy poskytovania naroku stravného ,

7) evidenciu, zarad'ovanie, inventarizaciu a vyradovanie majetku hlavného mesta, ktorého je spravcom,

8) zariad'ovanie kancelarskych a ostatnych priestorov v sucinnosti s dalSimi oddeleniami sekcie,

9) agendu suvisiacu s nazvami ulic a verejnych priestranstiev v hlavhom meste,

10) vyrobu uli¢nych tabul a ich osadenie na miesto urcenia,

11) spracovanie podkladov na obstaravanie tovarov a sluzieb,
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12) evidenciu a formalnu kontrolu verejnych obstaravani v ramci sekcie,

13) materialno-technické zasobovanie kancelarskych a hygienickych potrieb,
14) osobné ochranné pracovné pomocky pre zamestnancov hlavného mesta,
15) komplexne rezim vratnic v objektoch v sprave OVS.

Oddelenie Primacialneho palaca
Zabezpecluje:

1) vykon prevadzky objektu Primacialneho palaca,

2) komplexnu pripravu priestorov na kratkodoby prenajom,

3) sucinnost pri zariad'ovani kancelarskych a ostatnych priestorov Primacialneho palaca,

4) komercné vyuzitie priestorov Primacidlneho paldca, koordinaciu prehliadok galérie a spolupracu s cestovnymi
kancelariami,

5) koordinaciu vyuzivania priestorov Primacialneho palaca organizacnymi utvarmi magistratu,

6) predaj vstupeniek a brozur o Primacialnom palaci,

7) koordinaciu vyuzivania kaplnky Primacialneho palaca vratane pravidelnych bohosluzieb a prilezitostnych slav-
nosti (svadby, koncerty),

8) chod ozvucovacej techniky v Primacialnom palaci,

9) spracovanie podkladov do navrhu rozpoctu oddelenia vnutornej spravy a oddelenie sluzieb zamestnancom,

10) spracovanie podkladov na obstaravanie tovarov a sluzieb,

11) vyrobu, dodavku a evidenciu vlajok,

12) sucinnost pri oznacovani Primacialneho paldca a prilahlych objektov,

13) stravovanie a pripravu priestorov pre zasadnutia MsR a MsZ.

Priamo riadené oddelenia ZRM3

Oddelenie procesného a organizacného manazmentu
Zabezpecluje:

1) zavadzanie manazmentu kvality na magistrate HM SR BA,

2) zavadzanie metodiky modelovania procesov v ramci magistratu a vizualizacia procesov, spolupraca s internym
timom procesnych expertov (koordinatorov internych predpisov a procesov),

3) kriticku analyzu, optimalizaciu procesov a poradenstvo so zameranim na efektivnost, kvalitu, trvanie, duplicity,
naklady formou lean manazmentu,

4) spravu internych predpisov a koordinaciu utvarov zabezpecujucich odbornu gesciu pri tvorbe a aktualizacii in-
ternych predpisov,

5) vedenie alebo spolupracu na projektoch tykajucich sa organiza¢nych zmien, procesnych Uprav a digitalizacie,

6) riadenie organizacnych zmien na magistrate (organizacna schéma a pocty pracovnych pozicii) a sprava struk-
turneho grémia, ktoré odporuca vedeniu mesta organiza¢né zmeny,

7) systém Skoleni pre interné predpisy a procesy vo vlastnictve oddelenia pre zamestnancov magistratu,

8) dohlad nad uskutocnenim skoleni k novym internym predpisom pre zamestnancov magistratu,

9) riadenie a metodiku tvorby organizacného a podpisové poriadku,

10) riadenie manazmentu cielov a vykonu: riadenie procesu dohody cielov a kaskadovania cielov naprie¢ magis-
tratom, riadenie procesu priebezného reportingu dosahovania cielov, riadenie procesu vyro¢ného vyhodnoco-
vania ciel'ov a pristupu pri ich dosahovani.
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Utvar kybernetickej bezpeénosti

Zabezpecuje:

1)

2)
3)

10)
1)

12)

riadenie kybernetickej bezpe&nosti mesta v stlade s platnou legislativou SR a EU (zakon o kybernetickej bez-
pecnosti, NIS2) a internymi predpismi magistratu,

identifikaciu, analyzu a riadenie kybernetickych rizik informacnych systémov, sieti a digitalnych sluzieb mesta,
tvorbu, aktualizaciu a kontrolu bezpecnostnych politik, smernic a metodik v oblasti informacnej a kybernetickej
bezpecnosti,

prevadzku a dohlad nad bezpecnostnymi opatreniami (monitoring, logovanie, sprava incidentov, ochrana sieti
a koncovych zariadeni),

rieSenie kybernetickych bezpecnostnych incidentov, vratane koordinacie reakcie, dokumentacie, nahlasovania
a spoluprace s CSIRT.SK, NBU a dal$imi organmi,

spolupracu s DPO a ostatnymi Utvarmi magistratu v oblasti agendy ochrany osobnych a citlivych udajov,
posudzovanie bezpecnosti novych informacnych systémov a projektov (security by design, security by de-
fault), vratane verejnych obstaravani IT rieseni,

riadenie procesov nad manazmentom pristupov v ramci softvérov IKT magistratu hlavného mesta,
vzdelavanie a zvySovanie povedomia zamestnancov mesta v oblasti kybernetickej bezpecnosti, phishingu,
bezpecnej prace s IT a ochrany informacii,

spolupracu s mestskymi organizaciami, dodavatelmi a externymi partnermi pri zabezpecovani jednotného pri-
stupu ku kybernetickej bezpecnosti,

pripravu koncepcnych materialov a strategickych dokumentov v oblasti digitalnej a kybernetickej bezpecnosti
pre vedenie mesta a mestské zastupitel'stvo,

zabezpecCovanie komplexného riadenia procesu kontinuity prevadzky v sulade s poziadavkami zakona o ky-
bernetickej bezpecénosti a internymi bezpecnostnymi politikami.

Oddelenie verejného obstaravania

Zabezpecluje:

1)

2)
3)
4)

5)

verejné obstaravanie v sulade so zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov a internymi predpismi vydanymi na useku verejného obstaravania v pésobnosti HM SR BA
tak, aby boli dodrzané zakladné principy verejného obstaravania,

realizaciu procesu verejného obstaravania v uzkej suc¢innosti s organizaCnymi utvarmi magistratu, ktoré su zod-
povedné za Specifikaciu predmetu zdkazky a pripravu navrhu zmluvy,

uzatvaranie zmllv ako vysledok postupu verejného obstaravania, dohody o prilezitostnom spolo¢nom verej-
nom obstaravani,

komunikaciu s Uradom pre verejné obstaravanie a s ROPO v zriadovatel'skej pésobnosti HMSR BA na Useku
verejného obstaravania,

metodické usmerfiovanie tykajuce sa verejného obstaravania pre organizacné utvary magistratu.

Referat verejného obstaravania 1a Referat verejného obstaravania 2

Zabezpecuje:

1)

2)

verejné obstaravanie v sulade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a internymi predpismi vydanymi na useku verejného obstaravania v pésobnosti HM SR BA
tak, aby boli dodrzané zakladneé principy verejného obstaravania,

realizaciu procesu verejného obstaravania v uzkej suc¢innosti s organizaCnymi utvarmi magistratu, ktoré su zod-
povedné za Specifikaciu predmetu zakazky a pripravu navrhu zmluvy,
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3) komunikaciu s Uradom pre verejné obstaravanie a s ROPO v zriadovatel'skej pésobnosti HM SR BA na Useku
verejného obstaravania.
4) metodické usmernovanie tykajlce sa verejného obstaravania pre organizac¢né Utvary magistratu.

Zastupca riaditela magistratu 4

Sekcia spravy nehnutel'nosti

Projektova kancelaria — sekcia spravy nehnutel'nosti

Zabezpecluje:

1) odbornu garanciu pre vedenie projektov, tykajucich sa spravy nehnutelnosti v majetku resp. sprave HM SR BA
v nasledovnom rozsahu ¢innosti:

2) pre projekty, ktoré spadaju priamo do gescie sekcie spravy nehnutelnosti zodpoveda za komplexné vedenie
projektov a odbornu garanciu pre tieto projekty v nasledovhom rozsahu cinnosti:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)
h)
i)
j)
k)

inicializacia projektu,

planovanie projektu a sprava terminového planu projektu,

vedenie projektového timu zloZzeného zo zamestnancov sekcie spravy nehnutelnosti, odbornych utvarov
magistratu, organizacii mesta, RO v gescii HM SR BA a externych partnerov ajeho rozvoj,

riadenie realizacie a dosahovania projektovych vysledkov / vystupov podla zadania projektu vratane spo-
luprace pri procesov verejného obstaravania, tvorbe zmluv a pod.,

riadenie projektového rozpoctu,

Podavanie pravidelnych sprav o progrese projektu voci vedeniu sekcie spravy nehnutelnosti, vedeniu
mesta, MsZ, MsR, pravidelnej porade primatora a komisiam MsZ,

Proaktivne riadenie a zapajanie aktérov projektu,

manazment rizik projektu a s tym suvisiace eskalacie v ramci projektového riadenia a projektovych Struktur,
Interna a externa komunikacia projektu,

ukoncenie projektu a odovzdanie vysledkov / vystupov projektu jeho zadavatelovi alebo spravcovi,
Vypracovanie spravy o projekte a zhodnotenie priebehu projektu pre buduce procesné Upravy,

3) pre projekty, pri ktorych je sekcia spravy nehnutelnosti su¢innym utvarom zodpoveda za aktivne zastreSenie
projektovej Casti na strane sekcie spravy nehnutelnosti, aktivnhu spolupracu, v€asné zabezpecenie internych
kapacit a dodrziavanie terminov pri spolupraci s inymi organizacnymi utvarmi,

4) odbornu projektovu podporu za sekciu spravy nehnutelnosti pri projektovej praci vramci projektov inych orga-
nizacnych utvarov,

5) spolupracu s projektovou kancelariou magistratu pri sprave projektového portfolia pre TOP projekty mesta a pri
zvySovani odbornej projektovej kapacity na sekcii spravy nehnutel'nosti,

6) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.
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Oddelenie najmov nehnutel'nosti
Zabezpecuje:

1) tvorbu najomnych zmluv na nehnutelnosti vo viastnictve HM SR BA,

2) tvorbu zmluv o buducich najomnych zmluvach na nehnutelnosti vo vlastnictve HM SR BA,

3) pripravu podkladov a nasledné predkladanie materialov na rokovanie organov HM SR BA,

4) komplexnu pripravu suhlasov na do¢asné uzivanie verejného priestranstva s vynimkou do¢asného uzivania ve-
rejného priestranstva na komunikaciach,

5) vydavanie suhlasov na doCasné uzivanie verejného priestranstva s vynimkou doc¢asného uzivania verejného
priestranstva na komunikaciach,

6) posudzovanie najomnych zmluv predkladanych ROPO zriadenymi HM SR BA na podpis primatorovi a v tejto
suvislosti najma eviduje a reaguje na ziadosti a navrhy na uzatvorenie zmluy,

7) komplexnu koordinaciu pripravy zmluyv, rokuje o ich podmienkach, vykonava opatrenia smerujuce k ich uza-
tvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zucastnenymi stranami,

8) sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych najomnych zmluvach a buducich najomnych
zmluvach,

9) vykonavanie opatreni na zabezpecenie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych zmluvach, ako aj
prijimanie opatreni za u€elom odstranenia porusenia zmluvnych povinnosti v uzatvorenych zmluvach,

10) evidenciu uzatvorenych najomnych zmliv a zmlav o buducich najomnych zmluvach v databazovom systéme
HM SR BA,

11) vykon C€innosti v zmysle smernice tykajucej sa najma riadenia pohladavok, sumarizacia podkladov pre vyma-
hanie plneni od diZnikov a ich nasledné postupovanie na sekciu pravnych sluzieb za u¢elom ich vymahania,

12) pripravu navrhov na zaznam prav k nehnutelnostiam v zmysle uzatvorenych zmliv (ndjomné pravo) do evi-
dencie katastra nehnutelnosti,

13) tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizacnych a metodickych predpisov suvisiacich s najmom ne-
hnutelného majetku HM SR BA v spolupraci s legislativno-pravnym oddelenim,

14) zastupovanie HM SR BA pred sudmi, policiou, prokuratirou, organmi Statnej spravy a pod. vo veciach bezpro-
stredne suvisiacich s predmetom cinnosti oddelenia,

15) poskytovanie ¢iastkovych informacii a stanovisk tykajucich sa poskytovania informacii vztahujucich sa na ¢in-
nost referatu podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam,

16) vybavenie Ziadosti, staznosti a peticii obc¢anov a interpelacii poslancov,

17) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace s kancelariou primatora,

18) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.

Oddelenie majetkovych vztahov
Zabezpecluje:

1) pripravu podkladov a nasledné predkladanie materidlov na rokovanie organov HM SR BA,

2) vykon cinnosti v zmysle smernice tykajucej sa najma riadenia pohladavok, generovanie upomienok dlzni-
kom, ktori neuhradili plnenie zo zavazkovych vztahov v gescii sumarizacia podkladov pre vymahanie plneni od
diZznikov a ich nasledné postupovanie na oddelenie najmov majetku,

3) priprava podkladov k zverejneniu povinne zverejhiovanych vilastnych zmluav,

4) pripravu navrhov na vklad, zaznam, ¢i poznamku prav k nehnutelnostiam v zmysle uzatvorenych zmluv odde-
lenim majetkovych vztahov do evidencie katastra nehnutel'nosti,

5) zastupovanie HM SR BA pred sudmi, policiou, prokuraturou, organmi $tatnej spravy a pod. vo veciach bezpro-
stredne suvisiacich s predmetom ¢innosti oddelenia,

6) vybavenie ziadosti, staznosti a peticii obanov a interpelacii poslancov,

7) komplexnu koordinaciu pripravy zmluv, rokovanie o ich podmienkach, vykonavanie opatreni smerujucich k ich
uzatvoreniu, zabezpecCovanie ich podpisu zu¢astnenymi stranami, sledovanie dodrziavania zmluvnych podmie-
nok vratane vykonavania opatreni na zabezpecenie ich dodrZiavania a na odstranenie neziaduceho stavu v
dobsledku porusenia zmluvnych povinnosti, vratane pripravy a realizacie prevodov nehnutelnosti vo vlastnictve

Strana 78 /86 | Klasifikaény stupefi: Interné | Vytladené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

HM SR BA podla zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik, resp. nadobudania vlastnickeho prava k nehnu-
telnostiam podla zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik, pripravy a realizacie zmluvného zriadenia vec-
nych bremien prava prechodu, prejazdu, previsu a stavby a pripravy a realizacie réznych inych typov zmluv-
nych vztahov, tykajucich sa nehnutelného majetku vo vlastnictve HM SR BA,

8) evidenciu uzatvorenych (buducich) zmlav o zriadeni vecnych bremien prava prechodu, prejazdu, previsu a
stavby, kipnych zmluv, zamennych zmldv, dohéd a pripravy a realizacie réznych inych typov zmluvnych vzta-
hov, tykajucich sa nehnutelného majetku vo vlastnictve HM SR BA, pricom musi ist o zmluvy uzatvorené na
oddeleni majetkovych vztahov,

9) vypracovavanie majetkovopravnych rozborov so zameranim na pravnu stranku veci v spojeni s pripravou pod-
kladov pre finalne rieSenie majetkovopravnych vztahov k nehnutelnostiam s tretimi stranami v rdémci realizacie
projektov mesta, poskytovanie odbornych pravnych konzultacii k uvedenym projektom zamerané na majetko-
vopravne usporiadanie vztahov k nehnutelnostiam,

10) komplexna koordinacia pripravy zmluv, rokovanie o ich podmienkach, vykonavanie opatreni smerujucich k ich
uzatvoreniu, zabezpecCovanie ich podpisu zu¢astnenymi stranami, sledovanie dodrziavania zmluvnych podmie-
nok vratane vykonavania opatreni na zabezpecenie ich dodrziavania a na odstranenie porusenia zmluvnych
povinnosti v ramci realizacie projektov,

11) podklady potrebné na predloZenie znalcom za ucelom vypracovania znaleckych posudkov, potrebnych pre
nakladanie s majetkom vo vlastnictve HM SR BA,

12) prijimanie a rieSenie podnetov fyzickych a pravnickych osdb na majetkovopravne usporiadanie vztahov k po-
zemkom uzivanych hlavnym mestom,

13) majetkovopravne usporiadanie vztahov k pozemkom vo vlastnictve HM SR BA uzivanymi tretimi osobami bez
pravneho vztahu,

14) prijimanie a rieSenie inych podnetov fyzickych a pravnickych oséb, tykajucich sa nehnutelného majetku vo
vlastnictve HM SR BA,

15) pripravu podkladov na rokovanie organov HM SR BA- MsZ, MsR, pravidelnej porady primatora a komisii MsZ v
sUvislosti s rieSenim Upravy vztahov k nehnutelnému majetku mesta,

16) pripravu obchodnych verejnych sutazi, priamych predajov a elektronickych aukcii v suvislosti s §9a zakona €.
138/1991 Zb. o majetku obci, materidlno — technické zabezpecenie zasadnutia komisie pre vyhodnocovanie
obchodnych verejnych sutazi a priamych predajov vratane Uc¢asti na jej zasadnuti,

17) zverejiiovanie zmluv a predlozenie zmluv na ich evidenciu, tykajucich sa prevodov nehnutelného majetku
spracovavanych oddelenim majetkovych vztahov, ostatnymi spravcami nehnutelného majetku HM SR BA a
mestskych casti,

18) spolupracu s prislusnymi mestskymi ¢astami pri nakladani a spravovani nehnutelného majetku HM SR BA zve-
reného do ich spravy a zverovanie a odzverovanie nehnutelného majetku do/zo spravy mestskych casti a
ROPO mesta,

19) poskytovanie odbornych vyjadreni ostatnym spravcom nehnutelného majetku HM SR BA,

20) vypracovanie majetkovopravnych rozborov a pravnych analyz so zameranim na pravnu stranku veci, tykajucich
sa nehnutelného majetku vo vlastnictve HM SR BA,

21) pravne zastupovanie HM SR BA na katastralnych konaniach,

22) uplatiovanie majetkovych prav tykajucich sa najma ur€enia vlastnictva k nehnutel'nostiam sudnou cestou,

23) poskytovanie sucinnosti pri zapise vlastnickych a vecnych prav k nehnutelnostiam do katastra nehnutel'nosti,

24) poskytovanie sucinnosti v konaniach o Registri obnovenej evidencie pozemkov (ROEP) vratene ucasti na za-
sadnutiach komisie ROEP,

25) poskytovanie sucinnosti a pravne zastupovanie HM SR BA pri rieSeni problematiky riadnych a jednoduchych
pozemkovych Uprav, vratane ucasti v spravnych konania v sulade so zakonom €. 330/1991 Zb. v zneni neskor-
Sich predpisov

26) poskytovanie informacii tykajucich sa nehnutelného majetku vo vlastnictve HM SR BA (okrem bytov a nebyto-
vych priestorov) podla zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam vratane vydavania pri-
slusnych rozhodnuti,

27) tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizacnych a metodickych predpisov suvisiacich s nakladanim a
so spravou nehnutelného majetku HM SR BA v spolupraci s legislativho-pravnym oddelenim,

28) pravne zastupovanie HM SR BA vo veciach riadiacich sa zakonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov v suvislosti s hmotnopravnymi predpismi, a to zakonom ¢. 330/1991 Zb. o pozemkovych
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Upravach, usporiadani pozemkového vlastnictva, pozemkovych uradoch, pozemkovom fonde a o pozemko-
vych spolocenstvach v zneni neskorsich predpisov, zdkonom ¢&. 229/1991 Zb. o Uprave vlastnickych vztahov k
pbde a inému polnohospodarskemu majetku v zneni neskorsich predpisov, zakonom €. 180/1995 Z.z. o niekto-
rych opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom v zneni neskorSich predpisov, zakonom ¢.
503/2003 Z.z. o navrateni vlastnictva k pozemkom a o zmene a doplneni zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky €. 180/1995 Z. z. o niektorych opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom v zneni neskor-
Sich predpisov a zakonom €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k
nehnutelnostiam (katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov,

29) pravne zastupovanie HM SR BA vo veciach riadiacich sa Civilnym sporovym poriadkom, Civilnym mimosporo-
vym poriadkom a Spravnym sudnym poriadkom, tykajlcich sa pravnych vztahov k nehnutelnému majetku,
(okrem bytov, nebytovych priestorov, exeku¢nych konani na nehnutelny majetok a vymahania dafiovych a ne-
danovych pohladavok a stavebnych konani), a to na konanie na sudoch vSetkych stupnov, vratane vyhotovo-
vania navrhov, vyjadreni, riadnych i mimoriadnych opravnych prostriedkov a ucasti na sudnych pojednava-
niach,

30) komplexné rieSenie restitucnych narokov tykajucich sa nehnutelného majetku mesta, uplatnenych fyzickymi a
pravnickymi osobami,

31) spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani pri preverovani zakonnosti nakladania s majetkom HM SR BA,

32) pripravu mimosudnych dohéd, tykajucich sa nehnutelného majetku,

33) posudzovanie spdsobilosti pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva nehnutelného majetku pri majetko-
vopravnom vysporiadani, pri rieSeni restitu¢nych narokov a pod.,

34) plnenie uloh vyplyvajucich zo spoluprace s kancelariou primatora, tykajlcej sa hajma vecnych bremien, pre-
daja, zameny a zverenia nehnutelného majetku vo vlastnictve HM SR BA,

35) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.

Referat majetkovopravneho usporiadania projektov
Zabezpecluje:

1) komplexné majetkovopravne usporiadanie prav k pozemkom a stavbam v projektoch HM SR BA zaradenych
v projektovom zasobniku (d'alej len projekty HM SR BA),

2) vypracovavanie pravnych rozborov zameranych vyluéne na majetkovopravne usporiadanie prav k nehnutel-
nostiam v projektoch HM SR BA v spojeni s pripravou podkladov pre finalne rieSenie majetkovopravnych vzta-
hov k nehnutel'nostiam s tretimi stranami v ramci realizacie projektov HM SR BA, poskytovanie odbornych prav-
nych konzultacii k uvedenym projektom zamerané na majetkovopravne usporiadanie vztahov k nehnutelnos-
tiam v ramci projektov mesta,

3) vypracovanie kompletnej pravnej dokumentacie potrebnej na majetkovopravne usporiadanie v projektoch vra-
tane pripravy navrhov zmluv, navrhov na vklad, zdznamov, ¢i poznamok k zmluvam vyrokovanym alebo vypra-
covanym referatom do evidencie katastra nehnutelnosti,

4) koordinaciu pripravy zmluv, rokovanie o ich podmienkach, vykonavanie opatreni smerujucich k ich uzatvoreniu,
zabezpecovanie ich podpisu zUcastnenymi stranami, vratane pripravy a realizacie prevodov nehnutelnosti do
vlastnictva HM SR BA podla zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik, resp. nadobudania vlastnickeho prava
k nehnutelnostiam podla zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik, pripravy a realizacie zmluvného zriadenia
vecnych bremien prava prechodu, prejazdu, previsu a stavby a pripravy a realizacie réznych inych typov
zmluvnych vztahov, tykajucich sa nadobudnutia prav k nehnutelného majetku v prospech HM SR BA spadaju-
cich pod majetkovopravne usporiadanie v projektoch,

5) priprava podkladov k zverejneniu povinne zverejiovanych vlastnych zmluv,

6) evidenciu (buducich) zmluv o zriadeni vecnych bremien, kipnych zmllv, zamennych zmldv, najomnych zmiuy,
inominatnych dohod tykajucich sa nehnutelnosti, ktoré je potrebné majetkovopravne usporiadat pre realizaciu
projektov HM SR BA vyrokovanych alebo vyhotovenych referatom,

7) sucinnost v rdmci projektovych timov a riadiacich grémii projektov HM SR BA vyZzadujucich majetkovopravne
usporiadanie prav k nehnutelnostiam,

8) spolupracu akomunikacia s projektovymi manazérmi, projektovou kancelariou, inymi organizacnymi Utvarmi,
oddeleniami SSN,

Strana 80 /86 | Klasifikacny stupef:Interné | Vytladené: 5. februara 2026
Platna verzia je uverejnena medzi platnymi IP v ulozisku IP. Akdkolvek képia tohto interného predpisu je neriadeny dokument — uzivatel je
povinny presvedcit sa o jeho aktualnosti.


https://magistratba.sharepoint.com/sites/ip1/SitePages/Intern%C3%A9-predpisy.aspx

|—|-| Organizacny poriadok
- Poriadok Z01

9) pripravu podkladov na rokovanie orgdnov HM SR BA- MsZ, MsR, pravidelnej porady primatora a komisiiMsZ v
suvislosti s rieSenim Upravy majetkovopravnych vztahov rdmci projektov.

Oddelenie geodetickych ¢innosti
Zabezpecuje:

1) zastupovanie HM SR BA v ¢innostiach vyplyvajucich zo zdkona NRSR €. 180/1995 Z.z. o niektorych opatreniach
na usporiadanie vlastnictva k pozemkom, vykonavanie funkcie predsedu komisie Registra obnovenej evidencie
pozemkov a pravnych vztahov k nim v katastralnych tzemiach HM SR BA,

2) zastupovanie HM SR BA v katastralnych konaniach, v konaniach ROEP ako aj v inych spravnych konaniach
sUvisiacich s pravnymi vztahmi k pozemkom a budovam (dalej iba nehnutelnosti),

3) zhromazdovanie a vyhodnocovanie podkladov pre zapis prav do katastra nehnutelnosti, systematicka kontrola
a navrhy na opravy resp. zapis vlastnickych prav k nehnutelnostiam,

4) poskytovanie odbornych konzultacii vo veciach katastra nehnutelnosti a pre potreby HM SR BA poskytovanie
informacii z udajov katastra nehnutelnosti,

5) z geodetického hladiska posudenie a spracovanie pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva nehnutel-
ného majetku pri majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restitucnych narokov, odstranovani duplicitnych
vlastnictiev, komplexné rozbory majetkovopravnych vztahov a priprava geodetickych podkladov k stdnym,
exekuénym resp. inym konaniam,

6) pripravu geodetickych podkladov pre prijimanie rozhodnuti organov HM SR BA, pre uzatvaranie najomnych,
kupnych, buducich ainych zmlav, pre ucely stavebnych konani, pre zverenie a odfatie spravy mestskym cas-
tiam, ROPO zriadenym HM SR BA, pre rozhodnutia primatora vo veciach predchadzajuceho suhlasu k prevodu
zvereného majetku a pod., finalna kontrola pripravenych materialov na rokovanie organov HM SR BA,

7) vyhotovovanie majetkovopravnych informacii k nehnutelnostiam vo vlastnictve HM SR BA pre potreby celého
magistratu a pre potreby mestskych organizacii,

8) koordinaénu cinnost pri realizacii aukcii k vyhlasenym verejnym obchodnym sutaziam tykajucim sa nehnutel-
ného majetku HM SR BA,

9) poskytovanie odbornych konzultacii a usmerfiovanie ostatnych spravcov nehnutelného majetku HM SR BA,

10) poskytovanie informacii tykajucich sa nehnutelného majetku HM SR BA v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam, poskytovanie informacii verejnosti o nehnutelnom majetku HM SR BA (na
poziadanie),

1) vykon rekognoskacnych prac, vyhotovenie fotodokumentacie a geodetického zamerania pre potreby sekcie,
ucast na ohlasenych vytycéeniach hranic pozemkov,

12) vypracovanie komplexnych majetkovopravnych rozborov a technickych podkladov pre vyhotovenie resp. ob-
staranie geometrickych planov, grafickych identifikacii, zamerania adresnych bodov a geodetickych vytyceni
hranic pozemkov pre potreby sekcie,

13) subor ¢innosti suvisiacich s udelovanim predchadzajucich suhlasov primatora k prevodom zvereného majetku
(realizovanym mimo zakona €. 182/1993 Z.z.), evidovanie vydanych predchadzajucich suhlasov primatora,

14) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov MsZ, suvisiacich
s naplhou oddelenia,

15) vedenie priru¢ného archivu pravnych listin a technickej dokumentacie sekcie,

16) na vyziadanie spristupnuje opravnenym pracovnikom sekcie dokumenty z priru¢ného archivu sekcie,

17) digitalizaciu vybranych pravnych a technickych dokumentov z priru¢ného archivu sekcie,

18) evidenciu a archivaciu rozhodnuti vydanych katastralnym odborom Okresného Uradu Bratislava,

19) vypracovanie stanovisk HM SR BA, ako vlastnika dotknutych pozemkov (mimo pozemkov pod komunikaciami
- tie su v kompetencii OSK), alebo susedného vlastnika, ku konaniam stavebného uradu (napr. Uzemnému roz-
hodnutiu o umiestneni stavby, rozhodnutiu o vyuziti Uzemia, stavebnému povoleniu, ...) v odévodnenych pri-
padoch, v ostatnych pripadoch usmernenie ziadatelov v zmysle potreby uzatvorenia zmluvnych vztahov k dot-
knutym pozemkom vo vlastnictve HM SR BA,

20) ¢innosti suvisiace s vypracovanim zmliv o bezodplathom prevode novovybudovanych, resp. zrekonstruova-
nych inzinierskych stavieb alebo stavebnych objektov (komunikacie, parkoviska, verejné osvetlenie, CSS, CDS,
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...), ked stavebnikom nie je HM SR BA, do majetku HM SR BA a nasledné odovzdanie prislusnému spravcovi,
resp. zverenie do spravy prisludného spravcu v zmysle Statdtu HM SR BA, priom tieto &innosti zahfiaju aj
komplexné majetkovopravne usporiadanie pozemkov pod preberanymi stavbami v prospech HM SR BA,

21) geodetické informacie a podklady k pripravovanym projektovym zamerom HM SR BA a mestskych organizacii
na vyziadanie,

22) pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace.

Referat evidencie nehnutel'nosti
Zabezpecuje:

1) predpisanu evidenciu nehnutelného majetku HM SR BA, a to pozemkov 031,

2) predpisanu evidenciu nehnutelného majetku HM SR BA, a to budov vratane detskych a inych ihrisk (dalej iba
budov, okrem Sportovisk),

3) inventarizaciu nehnutelného majetku (pozemkov a budov) HM SR BA v priamej sprave magistratu a inventari-
zacia nehnutel'ného majetku (pozemkov a budov) vedenych v podsuvahovej evidencii (podsuvaha 797 - po-
zemky zverené mestskym Castiam),

4) usmernovanie v oblasti spracovania inventarizacie nehnutelného majetku HM SR BA zvereného do spravy
mestskym Castiam a ROPO zriadenym HM SR BA,

5) poskytovanie odbornych konzultacii k evidencii nehnutelnosti a usmernovanie ostatnych spravcov nehnutel-
ného majetku HM SR BA,

6) tvorbu a aktualizaciu databazy pozemkov HM SR BA s evidovanim prav, ktoré sa k nim viazu a zosuladenie
tohto s predpisanou evidenciou pozemkov 031,

7) tvorbu a aktualizaciu zoznamu zarezervovanych pozemkov pre projekty HM SR BA,

8) podlavypracovaného postupu systematické preverovanie uzivania nehnutel'nosti a identifikovanie uzivania bez
zmluvného vztahu s hlavnym mestom (tzv. bezdévodného uzivania),

9) vypracovanie kompletnych technickych i majetkovopravnych podkladov k identifikovanému uzivaniu bez
zmluvného vztahu s hlavnym mestom a odstupenie spisu v zmysle interného predpisu prislusnému utvaru na
dalSie rieSenie,

10) vypracovanie interného postupu pre vyber preverovanych lokalit HM SR BA na principe nahodného vyberu
lokality tak, aby v kone¢nom dosledku prislo k prevereniu kompletnych katastralnych uzemi v HM SR BA,

11) evidovanie skontrolovanych Uzemi a identifikovanych uzivani bez zmluvného vztahu s hlavnym mestom ako
vlastnikom nehnutelnosti na podklade katastralnej mapy,

12) vedenie evidencie Cisiel zmlldv zavazkovych vztahov k nehnutelnému majetku HM SR BA,

13) spolupracu pri tvorbe mestského informacného systému, pri tvorbe uzemného planu a digitalnej technickej
mapy HM SR BA,

14) vystupy z cenovej mapy nehnutelnosti pre potreby sekcie,

15) preverovanie archivnych pravnych a technickych dokumentov k pochédznym terasam za uc¢elom identifikova-
nia ich vlastnika a spravcu, ich evidovanie do majetku HM SR BA,

16) spolupraca s ostatnymi utvarmi Magistratu HM SR BA , v ktorych kompetencii bude rieSenie technického stavu
pochddznych teras,

17) zabezpeclenie zapisu vlastnickeho prava HM SR BA k terasam do katastra nehnutelnosti, u ktorych bolo toto
pravo preukazané na zaklade pravnych listin.

Oddelenie ekonomickej a technickej spravy nehnutel'nosti
Zabezpecuje:

1) vedenie archivu prislusnych pravnych listin spracovanych magistratom,
2) evidencia, archivacia rozhodnuti katastra,
3) priprava potvrdeni o vymaze zalozného prava,
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4) pripravu podkladov pre rozhodnutia primatora vo veciach predchadzajuceho suhlasu k prevodu, zvereniu a
odnatiu spravy mestskym ¢astiam a ROPO zriadenym HM SR BA,

5) vedenie zoznamu vydanych predchadzajucich suhlasov primatora podla zakona ¢.182/1993 Z.z.,

6) priprava prevodov a realizacia predajov bytov a nebytovych priestorov, pozemkov vo vlastnictve HM SR BA
podla zakona €. 182/1993 Z. z. vratane vyhotovovania platobnych predpisov v IS Noris,

7) udelovanie predchadzajucich suhlasov / nesuhlasov primatora mestskym Castiam podla zakona ¢. 182/1993
Z.z.,

8) priprava materiadlov na prevody podla zdkona ¢. 182/1993 Z.z. do organov HM SR BA,

9) inventarizacia pohladadvok HM SR BA za prevody majetku podla Obcianskeho zdkonnika a prevody majetku
podla zakona €. 182/1993 Z. z.,

10) spracovavanie predpisov Uhrad najomného a zalohovych platieb za sluzby spojené s uzivanim nebytovych
priestorov v IS Domus a ich nasledny import do IS Noris,

11) spracovavanie predpisov Uhrad ndjomného za uzivanie pozemkov,

12) spracovavanie predpisov Uhrad najomného za bezddvodné uzivanie nehnutelnosti vo vlastnictve HM SR BA,

13) vyhotovovanie ro¢ného zuctovania nakladov spojenych s uzivanim nebytovych priestorov v sprave oddelenia,

14) vyhotovenie zalohovych predpisov v IS Domus pre vypocet sluzieb k nebytovym priestorom,

15) zapracovanie inflacnej dolozky do predpisov za najom pozemkov a nebytovych priestorov,

16) vypracovavanie platobnych poukazov v IS Noris - pravidelné platby spravcom objektov a prevody do fondov
oprav,

17) vyhotovovanie platobnych predpisov na prevody nehnutelného majetku vo vlastnictve HM SR BA podla Ob-
Cianskeho zakonnika v IS Noris,

18) priprava rozpoctu, evidencia a reporting ¢erpania vydavkov a plnenia prijmov v gescii sekcie,

19) kompletnu ekonomicku agendu suvisiacu so spravou objektov , spracovavanie objednavok, faktur v IS Noris,

20) nasledna evidencia a sledovanie Cerpania zmluv v IS Noris /vydavkové zmluvy v gescii oddelenia/,

21) zverejnovanie zmluv na CRZ prostrednictvom IS Noris,

22) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelacidm poslancov MsZ, suvisiacich
s naplhou oddelenia, spracovanie a pripravu materialov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost organov HM SR
BA.

Referat technickej spravy nehnutel'nosti
Zabezpecuje:

1) priprava podkladov k roénému vyuctovaniu nakladov nebytovych priestorov a objektov,

2) priprava podkladov pre oddelenie verejného obstaravania pre potreby vyhlasenia verejnych sutazi na zabez-
pecenie komplexnej spravy nehnutelného majetku,

3) priprava odbornych podkladov pre tvorbu rozpo&tu HM SR BA na vymedzenom Useku prace referatu,

4) pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelacidm poslancov MsZ, suvisiacich
s naplhou referatu,

5) pripravu podkladov/dokladov pre stavebné konania k realizacii stavieb na priamo spravovanych nebytovych
objektoch, priestoroch a aredlov vo vilastnictve HM SR BA ako i pre zverené ROPO,

6) priamu spravu nebytovych objektov, priestorov a arealov vo vlastnictve HM SR BA nezverenych MC ako i pro-
strednictvom mandatnych spravcov,

7) spracovavanie planu oprav nebytovych objektov a priestorov vo vlastnictve HM SR BA,

8) technicku vypomoc pre ostatné organizacné utvary HM SR BA, ROPO,

9) technicku udrzbu a opravu nebytovych objektov a priestorov,

10) vykon kontrolnej Cinnosti mandatnych spravcov v oblasti plnenia povinnosti spravy podla uzatvorenych zmluy,
navrh opatreni na odstranenie nedostatkov a kontrola ich,

11) spravu nebytovych objektov a priestorov ato najma preberanie a odovzdavanie vratane technickych médii,
vyuctovanie sluzieb, zadavanie prac, kontrola kvality vykonanych prac, revizie vyhradenych technickych,

12) urcenie vysky zalohovych platieb za sluzby spojené s najmom nebytovych priestorov,
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13) vypracovavanie odbornych stanovisk k Ziadostiam, k projektovym dokumentaciam predkladanych najomcami

a uzivatelmi nebytovych priestorov a objektov.

Sekcia pravnych sluzieb

Oddelenie zmluvnych vztahov

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

plnenie uloh HM SR BA na useku pravneho poradenstva pri uzatvarani zmliv v ramci projektov aj mimo projek-
tov HM SR BA tak, ako je uvedené nizZsie,

rieSenie konkrétnych pravnych uloh a/alebo zalezitosti tykajucich sa posudzovania a pripomienkovania navrhov
zmluv uzatvaranych hlavnym mestom s tretimi osobami a ich dodatkov a skonceni, a to na zéklade poZiadaviek
organov HM SR BA, vedenia HM SR BA a/alebo odbornych organiza¢nych utvarov magistratu, za predpokladu,
Ze za zabezpecenie pravnej Ulohy a/alebo zalezitosti nie je zodpovedny podla tohto Organizacného poriadku
iny organizacny utvar magistratu a/alebo organizacia,

vypracuvanie podkladov, pravnych stanovisk a informacii pre primatora, namestnikov primatora a riaditela ma-
gistratu v rozsahu tykajucom sa navrhov zmluv a/alebo zmluv a/alebo ich dodatkov a skonceni uzatvaranych
hlavhym mestom, ktoré zabezpecduje Oddelenie zmluvnych vztahov podla bodu 2 vyssie,

vypracovanie pravnych stanovisk k podaniam pravnickych oséb a fyzickych os6b v rozsahu tykajucom sa na-
vrhov zmluv a/alebo zmluv a/alebo ich dodatkov a skon€eni uzatvaranych hlavnym mestom, ktoré zabezpecuje
Oddelenie zmluvnych vztahov podla bodu 2 vyssie,

vybavovanie Ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych oséb a fyzickych oséb v rozsahu tykajucom
sa navrhov zmluv a/alebo zmluv a/alebo ich dodatkov a skon&eni uzatvaranych hlavnym mestom, ktoré zabez-
pecuje Oddelenie zmluvnych vztahov podla bodu 2 vyssie,

tvorba vzorovych zmluv v sulade s internymi predpismi magistratu HM SR BA,

posudenie a priprava navrhov na vydanie alebo novelizaciu Statutu a internych predpisov schvalovanych MsR
(napr. rokovacie a iné poriadky, zasady, pravidla, smernice), ako aj rozhodnuti primatora a prikazov riaditela
magistratu, v rozsahu tykajucom sa pripravy navrhov zmluv a/alebo zmluv a/alebo ich dodatkov a skonceni
uzatvaranych hlavnym mestom, ktoré zabezpecuje Oddelenie zmluvnych vztahov podla bodu 2 vysSie,
spolupracu priimplementacii inovacii dovnutra aj navonok v rozsahu tykajucom sa navrhov zmluv a/alebo zmluv
a/alebo ich dodatkov a skonceni uzatvaranych hlavnym mestom, ktoré zabezpecuje Oddelenie zmluvnych
vztahov podla bodu 2 vyssie,

koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob&anmi v spolupraci s oddelenim vztahov s verejnostou, v
rozsahu tykajucom sa navrhov zmluv a/alebo zmluv a/alebo ich dodatkov a skonceni uzatvaranych hlavnym
mestom, ktoré zabezpecuje Oddelenie zmluvnych vztahov podla bodu 2 vyssie.

Oddelenie vnutornej pravnej podpory

Zabezpecuje:

1)

2)

3)

plnenie uloh HM SR BA na Useku legislativy, pravneho poradenstva a pravneho zastupovania pred organmi
¢innymi v trestnom konani, organmi verejnej spravy, sudmi vo vybranych konaniach,

rieSenie konkrétnych pravnych uloh na zaklade poziadaviek organov HM SR BA, vedenia HM SR BA a/alebo
odbornych organizaénych Utvarov magistratu za predpokladu, Ze pravna zalezZitost nie je v gescii iného orga-
nizacného utvaru magistratu a/alebo organizacie podla tohto Organizacného poriadku,

koordinaciu vypracuvania stanovisk a pripomienok HM SR BA k navrhom vSeobecne zavaznych pravnych pred-
pisov zaslanych na vyjadrenie hlavhému mestu;
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4) na zaklade poziadavky odbornych organizacnych Utvarov magistratu pravne posudenie navrhov zmliv uzat-
varanych hlavnym mestom s inymi pravnymi subjektmi v rozsahu vnutornej pravnej podpory, oblasti ochrany
osobnych udajov,

5) konanie pre OCTK,

6) vypracuvanie podkladov, stanovisk a informacii pre primatora, namestnikov primatora, riaditela magistratu a
utvary HM SR BA v pravnych veciach,

7) vypracovanie pravnych stanovisk k podaniam pravnickych oséb a fyzickych oséb a v oblastiach ¢innosti HM
SR BA,

8) vybavovanie Ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych oséb a fyzickych os6b v rozsahu pdsobnosti
oddelenia,

9) poskytovanie pravneho poradenstva v pracovnopravnej oblasti pre HM SR BA,

10) pravnu podporu pre oblast aplikacie pravnej Upravy zak. ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu p6-
sobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o e-Governmente),

1) vybavovanie ziadosti na zaklade zakona ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (dalej ako ,info zakon") vratane zastupovania HM SR BA v konaniach o opravnych
prostriedkoch proti rozhodnutiam vydanym na zaklade info zakona,

12) vykon prav dotknutych oséb, v spolupraci s SX vyhodnocuje bezpecnostné incidenty, vypracovava stanoviska
k podanym staznostiach dotknutych osdb dozornému organu, eviduje a aktualizuje zdznamy o spracovatel-
skych €innostiach a dalSiu dokumentéaciu v zmysle platnej pravnej upravy ochrany osobnych udajov,

13) pravnu podporu k suladu rokovania a prijimania uzneseni MsZ so zakonom €. 377/1990 Zb. o HM SR BA v zneni
neskorsich predpisov, zakonom ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, statutom,
rokovacim poriadkom MsZ,

14) pripomienkovanie legislativhych a metodickych predpisov,

15) monitoring legislativy a legislativnych zmien na narodnej a eurépskej Urovni v oblastiach tykajucich ¢innosti HM
SR BA,

16) odbornu spolupracu pri priprave stanovisk k peticidm a pri vybavovani staznosti, interpeldcii, podani prokura-
tury, organov Statnej spravy a organov samospravy, pravnickych oséb a fyzickych oséb.

Oddelenie sudnych sporov a vymahania
Zabezpecuje:

1) plnenie uloh HM SR BA na Useku pravneho zastupovania v sudnom konani v sporovych veciach, a to v rozsahu
poverenia vydaného primatorom,

2) plnenie Uloh suvisiacich s ¢innostou HM SR BA v ramci sporovej agendy, a to najma zastupovanie HM SR BA
pred sudmi, organmi Statnej spravy a organmi Uzemnej samospravy, a to v rozsahu poverenia vydaného pri-
matorom, vratane spravnych Zaléb v zmysle zdkona €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok, to neplati ak
personalne rozlozenie odborného utvaru umoznuje pravne zastupovanie,

3) vykon agendy sudnych sporov vo veciach vymahania nedoplatkov dizného najomného a bezdévodného obo-
hatenia, vypratania bytov a nebytovych priestorov, pozemkov, ur€enia neplatnosti skonenia najomnej zmluvy
z bytov a nebytovych priestorov a nahrady Skody,

4) vyhotovenie a predkladanie dohdd o urovnani, dohdd o uznani dlhu a dohdd o splatkovych kalendaroch len vo
veciach tykajucich sa pohladavok postupenych na sudne vymahanie, sudnych konani vedenych na oddeleni
sudnych sporov a vymahania a nahrady $kod,

5) podania sudnym exekutorom, notarom, konkurznym spravcom, drazobnym spolo¢nostiam ako aj prislusnym
organom verejnej spravy vo veciach vymahania pohladavok, postipenych na sidne vymahanie, v pripade kon-
kurznych spravcov a notarov iba v pripade, ak odborny utvar nema pravnika,

6) vybavovanie Ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych oséb a fyzickych os6b v rozsahu pdésobnosti
oddelenia,

7) podiela sa na rieSeni konkrétnych pravnych veci v suvislosti so sporovou agendou na zaklade poziadaviek
organov HM SR BA, vedenia HM SR BA, odbornych organizacnych utvarov magistratu za predpokladu, ze
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pravna zalezitost nie je v gescii iného organizaéného Utvaru magistratu a/alebo organizacie podla tohto Orga-
niza¢ného poriadku,

8) posudenie a priprava navrhov na vydanie alebo novelizaciu vSeobecne zavaznych nariadeni HM SR BA, statutu
a internych predpisov schvalovanych MsZ (napr. rokovacie a iné poriadky, zasady, pravidla, smernice), ako aj
rozhodnuti primatora a prikazov riaditela magistratu v suvislosti so sporovou agendou,

9) vypracuvanie podkladov, stanovisk a informacii pre primatora, namestnikov primatora a riaditela magistratu v
pravnych veciach v suvislosti so sporovou agendou,
vypracovanie pravnych stanovisk k podaniam pravnickych oséb a fyzickych oséb v suvislosti so sporovou
agendou.

Priamo riadené oddelenia ZRM4

Oddelenie vnutorného auditu

Zabezpecluje:

1)

2)

3)

7)

8)

10)

1)

12)

¢innost auditu a vytvorenie komplexného, praktického a UpIného pokrytia ¢innosti na zaklade a v rozsahu
stanoveného internym predpisom k vykonu vnutorného auditu,

zdroje pre audit (finan¢né, ludské, technické). Definuje plany, stratégie a ciele auditu a monitoruje ich do-
drziavanie. Vytvori podmienky pre realizaciu schvaleneho programu v sulade s akceptovatelnymi Standar-
dami a v zmysle dohodnutych terminov,

spolupracu na tvorbe adekvatneho planu ¢innosti kontroly utvaru mestského kontroléra so zameranim na
kontrolu rizik v auditovanej oblasti. Udrziava ucinné profesionalne a efektivne pracovné vztahy s vecne
prislusnymi utvarmi, manazmentom a priamym vedenim,

planovanie vnutornych auditov na zaklade poziadaviek manazmentu,

vykon vnutornych auditov (planovanych a mimoriadnych) v zadanych ¢innostiach, zhodnotenie primera-
nosti a efektivnosti kontrol v tychto ¢innostiach, uréenie ¢i organiza¢né jednotky vykonavaju svoju ¢innost
v suUlade s platnou legislativou a riadiacimi normami, spésobom, ktory je v sulade s cielmi organizacie,
report zisteni a vysledkov z vykonu auditu a navrhovanie odporucani na napravu zistenych nedostatkov s
cielom zefektivnenia procesov a kontrola plnenia prijatych opatreni na odstranenie pricin ich vzniku,
nastavenie Standardu pre vecne prislusné utvary pri vykone externych kontrol, coaching vecne prislusnych
utvarov v priebehu externych kontrol v rozsahu platného interného predpisu,

evidenciu, reporting v spolupraci s vecne prislusnymi utvarmi a kontrolu plnenia prijatych opatreni na od-
strédnenie zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, prijatych ako vysledok externych kon-
trol,

nastavenie Standardu pre vecne prislusné utvary pocas vykonu kontroly utvarom mestského kontrolora
HM SR BA a coaching vecne prislusnych utvarov v procese plnenia prijatych opatreni vyplyvajucich z tychto
kontrol v rozsahu platného interného predpisu,

evidenciu a reporting v spolupraci s vecne prislusnymi Utvarmi a kontrolu plnenia prijatych opatreni na od-
stranenie zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, prijatych ako vysledok kontroly vyko-
nanej utvarom mestského kontrolora,

predkladanie spravy o prijatych opatreniach vyplyvajucich z kontrol vykonanych utvarom mestského kon-
troléra na Magistrate HM SR BA v sulade s platnym uznesenim Mestského zastupitel'stva HM SR BA,
auditno-pravne pripomienkovanie internych predpisov HM SR BA.
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