verzia 01/2026

Opravnené a neopravnené vydavky z dotacného programu Bratislava pre vSetkych

(Priloha &. 1)

OPRAVNENE VYDAVKY
Rozpoctova
Vydavok kapitola vo Informacie k vydavku Doklad k vyuctovaniu

formulari e-grant

mzdové naklady
(len za odpracované
hodiny na projekte)
a iné vydavky za
odbornt pracu
priamo suvisiacu s
realizaciou projektu

A: MZDY A
HONORARE

Vykony na projekte - mzdy, odmeny a iné vydavky za
odbornu pracu priamo suvisiacu s realizaciou projektu
(realizované na zaklade pracovnej zmluvy, dohody

0 vykonani prace, zmluvy o dielo, faktury a pod.)

Honorare a personalne naklady - napr. Skolitelom,
lektorom a podobne - na zaklade podpisanej dohody o
spolupraci/dohody o vykonani prace, zmluvy a pod., v
ramci ktorej sa vykondvaju prace suvisiace s aktivitami
projektu.

Mzdové vydavky na mzdy alebo ich ¢asti - opravnené
mozu byt len na zaklade individudlneho posudenia —
podla pracovného zaradenia jednotlivého zamestnanca
vo vztahu k projektu, podla rozsahu a charakteru jeho
vykonu na projekte, ako aj s ohladom na jeho beznu
pracovnu naplii mimo prace na projekte.

Mzdové vydavky alebo ich ¢asti vstupujlice do
vydavkov na projekt sa urcia na zaklade super hrubej
mzdy jednotlivych pracovnikov (vratane odvodov do
poistovni a preddavkov na dan z prijmov zo zavislej
Cinnosti) a po¢tu hodin odpracovanych kazdym
pracovnikom na projekte.

a) Honorare a personalne naklady - faktura,
zmluva o dielo, dohoda o vykonani prace a
pod., musi obsahovat termin, charakter

a rozsah prace, sumu za vykonanu pracu

Potvrdenie o prevzati, realizacii uhradeného
vykonu, sluzby - v pripade odbornej sluzby
poskytnutej konkrétnym prijimatelom (klienti/
zamestnanci) — evidencia o Ucastnikoch alebo
prezenéné listiny

b) Mzdové vydavky - vyplatna paska

s uvedenim rozsahu prace daného
zamestnanca a informaciou o pocte
odpracovanych hodin na projekte v danom
mesiaci.

Cestné vyhldsenie (vzor je v Prilohe &. 5A)

Evidencia odpracovanych hodin (vzor je

v Prilohe €. 5B) za jednotlivych zamestnancov
na projekte, dolozené tiez informéciou

o konkrétnom pracovnom zaradeni
zamestnancov v ramci realizovaného projektu
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Z dotacie nie je mozné preplacat mzdové nahrady
(napr. za dovolenku, sviatok alebo praceneschopnost),
kedZze opravneny vydavok je len za odpracované hodiny
zamestnanca na projekte podporenom dotéaciou hl.
mesta (dolozené evidenciou odpracovanych hodin -
Priloha €. 5B). Mzdové ndhrady je vS§ak mozné
akceptovat v ramci spolufinancovania projektu
prijimatelom dotacie.

Ak v schvalenom rozpocte projektu mate uvedené
vydavky v rozpoctovej kapitole Mzdy a honorare, mate
povinnost dodrzat povinné spolufinancovanie v tejto
rozpoctovej kapitole v minimalnej vyske 10 %. V ramci
ostatnych rozpoctovych kapitol je vyska
spolufinancovania volitelnd, pricom vSak musi byt
splnené celkové minimalne spolufinancovanie projektu
prijimatelom, aspon vo vyske 10 % zo sumy Cerpanej
dotacie.

BlizSie informacie o typoch zmluv a potrebnych
podkladov k vyuc¢tovaniu miezd najdete v Prilohe €. 7 -
InStrukcie k ¢erpaniu dotdcie z dota¢ného programu
Bratislava pre vSetkych a jej vyuétovaniu - naklady na
mzdy zamestnancov a sluzby externych pracovnikov.

Pre spravny prepocet celkovej ceny prace za
odpracované hodiny na realizacii projektu v pripade
pracovnikov zamestnanych na riadnu pracovnu zmluvu
si pozrite Prilohu €. 8. Najdete v nej postup, ako dané
sumy vypocitat atiez aké podklady ktomu budete
potrebovat.

Pozri aj Specifika opravnenych vydavkov pri
prijimateloch dotdcie, ak su zaroven registrovani ako
poskytovatelia socidlnych sluZieb na strane str. 3

InStrukcii k ¢erpaniu a vyuc¢tovaniu dotacie.

podla popisu uvedeného v odsthlasenom
projekte.

V pripade kmenového zamestnanca -
poverenie zamestnanca, resp. menovaci dekrét
0 zapojeni zamestnanca do projektu

s vymedzenim obdobia a ¢asti pracovného
uvazku na projekt, roly v projekte, mena
zamestnanca a nazvu projektu.

2. Doklad o zaplateni mzdy a uhrady odvodov do
poistovni a dane z prijmov za zamestnancov
oznacené na bankovom vypise, resp. pri platbe
v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny doklad

3. V pripade uhrady mzdy zamestnanca, alebo jej
Casti, z viacerych zdrojov od hl. mesta (dotacia,
finanény prispevok na prevadzku a pod.), sa
dokladd celkovy rozpis pracovného fondu
zamestnanca (vzor je v Prilohe €. 6) - pocet
odpracovanych hodin v prehladnom ¢leneni
podla jednotlivych zdrojov financovania a Cisla
zmluvy s hl. mestom

*Na dokladoch tykajucich sa zamestnancov su potrebné
najmé nasledovné udaje: meno a priezvisko zamestnanca,
obdobie vykonu pracovnej cinnosti, vSetky tdaje o vypocte
mzdy a jej zloZiek (popis, Ciselny udaj), vyslednd suma
hrubej a cistej mzdy, odvodov do poistovni a dane z prijmu,
celkovd cena prace, vyplatené zdlohy, spdsob uhrady
(hotovost, bezhotovostny prevod na ucet zamestnanca).

Uvddzanie inych osobnych udajov zamestnancov, ako su
adresa bydliska, datum narodenia, rodné cislo, cislo OP a
pod. na dokladoch hlavné mesto nepoZaduje.

Pokial’ vyplatné listky alebo iné doklady obsahujui osobné
Udaje zamestnancov nad rozsah poZadovany hiavnym
mestom, na zaklade zdsady minimalizacie spracuvanych
udajov stanovenej Nariadenim GDPR, prijimatel dotdcie
preklada tieto doklady anonymizované resp. neuvadza
osobné udaje, ktoré hlavné mesto neZiada.

Strana2z 8




cestovné, prepravné
vydavky v suvislosti

Patria sem cestovné vydavky na pracovné cesty, na
ubytovanie, stravné, cestovné listky a iné suvisiace
vydavky za podmienky, Ze pracovna cesta musi mat

Doklad preukazujuci Uhradu cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy (napr.
cestovny listok, faktira za prepravné sluzby,
pokladni¢ny doklad z pokladnice e-kasa),
doklady o dalSich nevyhnutnych cestovnych
vydavkoch.

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladnié¢ny

s projektom B: CESTOVNE priamy suvis s projektom a bez jej vykonania by nebolo doklad
mozné projekt uskutocnit.
Doklad preukazujuci ucel:
a) sluzobna cesta — cestovny prikaz
b) preprava v ramci mesta — U¢el vydavku
popisany vo vyuctovani v okne Specifikacia
vydavku
Podporné servisné, doplnkové prace a sluzby suvisiace Faktdra (ak na nej nie st podrobné ddaje, tak aj
s projektom zabezpecené dodavatelsky externymi dodaci list/ preberaci protokol/ objednévku/
poskytovatelmi sluzieb (pomocné prace na projekte Zzmiuvu)
realizované na fakturu)
brace a sluzby ] . Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
Lo ) . Napriklad - telekomunika¢né, postové, kuriérske, pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
suvisiace C: SLUZBY / . RN N
s projektom E: KOMUNIKAGNE prepravne, propagacne a dalsie sluzby doklad
NAKLADY V pripade preplatenia vydavku za zdravotnu

*Zdravotna starostlivost — mysli sa vSeobecnd
ambulantna zdravotna starostlivost, prevencia,
diagnostika a lie¢ba beznych ochoreni, sledovanie
chronickych pacientov, predpisovanie liekov, o¢kovanie,
preventivne prehliadky, jednoduché zakroky (napr. Sitie,

prevazy), odber krvi, EKG a vydavanie vymennych

starostlivost pri sprevadzani klienta aj
potvrdenie o Uhrade vydavku za sprevadzanu
osobu (vzor dostupny po kontaktovani gestora
dota¢ného programu)
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listkov k $pecialistom; gynekologicka a zubno-lekarska
starostlivost, zdravotna starostlivost poskytovana za
ucelom diagnostiky chronického ochorenia, integrovanej
posudkovej ¢innosti, uznania invalidného déchodku a
administrativne poplatky spojené s tymito zdravotnymi
Ukonmi.

ubytovanie,
stravovanie
aobcerstvenie

Ubytovanie, stravovanie a obcCerstvenie pre realizatorov,
ucinkujucich, pripadne aj pre ucastnikov projektovych
aktivit. Vydavky budu posudzované individualne,
akceptované podla ich odévodnenia a v primerane;j
vySke vo vztahu k rozsahu a charakteru aktivit projektu.

Faktura/pokladni¢ny doklad z pokladnice e-
kasa

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladnié¢ny
doklad

Doklad preukazujuci ucel:

- C: SLUZBY _ . e ,
suvisiace s ) 3 ) o ) a) potvrdenie o realizovanej aktivite, ktorej sa
projektom Napriklad - obCerstvenie v ramci aktivit ako su dany vydavok tykal - napr. prezen&nd listina -

konferencie, Skolenia, kurzy, workshopy a seminare (termin, trvanie, popis — U&el, zameranie, rozsah
sUvisiace s u€elom projektu, so zapojenim cielovych a informacia o zu&astnenych),
skupin alebo SirSej verejnosti , o , y
b) pripadne dalsi vystup (napriklad propagacny
material, ak bol vyhotoveny) o realizovanej
aktivite
Kavncellérsklevpotreby a iny,drobny'( s,potrebny material Faktura/pokladniény doklad z pokladnice e-
urceny na ucely projektovych aktivit. kasa (ak na fakture alebo doklade z e-kasy nie
Napriklad - dezinfek&ny, hygienicky a zdravotnicky je jednoznacne a zrozumitelne urceny dodany
material, material na volnoCasové tvorivé a $portové materlal,,mnozvg’qu algbo Je,dnotkove ceny, je
vSeobecny aktivity, uéebné, didaktické a kompenza&né pomébcky, :gott)rebne dolozit aj objednavku, alebo dodaci
. iy ) is
spotrebljy material D: MATERIAL osobné ochranné pracovné prostriedky, potraviny pre . .
potrebny pre Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.

realizaciu projektu

klientov v suvislosti so zabezpecenim zakladnej ¢innosti
projektu, material na pripravu jedal a napojov, hotové
jedla a napoje, telekomunikacna technika, vypodtova
technika a pod.

pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
doklad

V pripade poskytnutia materidlu klientom alebo
zamestnancom organizacie (napr. pracovné
alebo iné oblecenie):
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*Zakladny zdravotnicky material — su to potreby pre
prvi pomoc, oSetrenie ran a bezné lekarske Ukony.
Medzi najdélezitejSie patria obvazy, naplasti,
dezinfekéné prostriedky, sterilné tampdny, pinzety,
noznice, rukavice, striekacky a ihly, teplomer, fixaény
material (napr. obvazy, leukoplast) a dezinfekéné
prostriedky na rany. Nejde teda o vydavky za lieky,
volnopredajné ani na predpis.

*Nakup liekov — mozné iba ako preplatenie vydavku
klienta. To znamena, Ze v konkrétnych individualnych
pripadoch, kedy pracovnik prijemcu dotacie sprevadza
klienta pri nakupe liekov a ndkup uhradi za neho priamo
predajcovi, t.j. lieky si klient prebera priamo od predajcu
v lekdrni. Za neopravnené su povazované akékolvek iné
vydavky za lieky, a to aj volnopredajné, aj lieky na
predpis, ktoré by boli prijemcom dotacie nakupené a
nasledné klientom vydavané.

a) preberaci protokol/ evidencia,

b) v oblasti nizkoprahovej pomoci — ¢estné
vyhlasenie o poskytovani nizkoprahovej
pomoci s doloZenou evidenciou poskytovanej
materidlnej pomoci z prostriedkov dotacie
(zdoévodnenie, popis poskytnutého materialu,
mnozstva vydaného materialu, cielova skupina,
terminy)

V pripade preplatenia vydavku za nakup lieku
pri sprevadzani klienta aj potvrdenie o Uhrade
vydavku za sprevadzanu osobu (vzor dostupny
po kontaktovani gestora dotacného programu)

prenajom priestorov
potrebnych na
realizaciu projektu

F: INE NAKLADY

Vydavky na prenajom priestorov na realizaciu projektu
(pripadne aj s tym suvisiacich energii) budu
posudzované individualne vzdy vo vztahu k cielom
projektu predlozeného v konkrétnej vyzve a
akceptované iba v miere nevyhnutnej pre realizaciu
samotného projektu. Prihliadat budeme na ciel

projektu — vydavky na prenajom by preto mali byt
preukazatelne vylu¢ne vo vztahu k vykonavanej ¢innosti
priamo suvisiacej so zamerom projektu. Vydavky sa tiez
posudzuju vzhladom na celkové zameranie ¢innosti
organizacie ziadajlcej o dotdciu a s ohladom na to, ¢i by
prijimatel dotacie rovnaké vydavky vznikli/nevznikli aj

v pripade neuskuto¢nenia projektu.

Pozri aj Specifika opravnenych vydavkov pri
prijfimateloch dotdcie, ak su zaroven registrovani ako
poskytovatelia socidlnych sluZieb na strane str. 3
InStrukcii k Cerpaniu a vyuctovaniu dotacie.

Faktura za prendjom, zmluva o prendjme
(pripadne objednavka ako doplfujuci doklad)

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladni¢ny
doklad

DoloZenie ucelu vyuzitia pri vydavkoch na
prenajom ubytovania pre klientov organizacii
pracujlcich s ludmi bez domova — zmluva (prip.
splnomocnenie) medzi klientom a organizaciou
(prijimateloch dotéacie) o poskytnuti podpory (s
popisanym trvanim a rozsahom poskytnutej
pomoci); zmluva o prenajme bytu/doklad od
prevadzkovatela ubytovne; doklady o Uhrade
najmu prenajimatelovi bytu/ prevadzkovatelovi
ubytovne
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Napriklad — prendjom saly, prenajom priestorov pre
workshopy, prednasky a iné verejnosti pristupné miesta.

Osobitnou kategodriou su vydavky organizacii
pracujucich s ludmi bez domova za U¢elom ukoncenia
bezdomovectva na kratkodoby prenajom ubytovania pre
klientov organizacii.

V pripade najomnej zmluvy medzi organizaciou
a vlastnikom bytu, ktory je dalej prenajaty
klientovi organizacie, je potrebné mat v zmluve
uvedeny suhlasu ndjomcu s podnajomnym
vztahom. Zaroven pri zmluvédch o podnajme s
fyzickymi osobami je potrebné spinit
informacnu povinnost podla § 13 ods. 1 zakona
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

prenajom
technickych
prostriedkov
potrebnych
na realizaciu
projektu

F: INE NAKLADY

Prenajom techniky a technickych prostriedkov
nevyhnutnych pre Gc&ely projektu.

Napriklad - strojov, pristrojov a zariadeni, techniky a
naradia, vypocdtovej techniky, komunikacnej
infrastruktury a podobne.

Faktura za prenajom techniky (ak na nej nie su
kompletné/ postacujuce informacie o druhu
prenajatej techniky, mnozstve, jednotkove;j
cene, trvani a pod., tak aj zmluva o prenajme
alebo objednavka)

Doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp.
pri platbe v hotovosti vydavkovy pokladnié¢ny
doklad

NEOPRAVNENE VYDAVKY

Vydavok

Informacia k vydavku

vydavky na obstaranie alebo technické zhodnotenie
dlhodobého hmotného a dihodobého nehmotného majetku

A evidencie.

Kapitalové vydavky su na obstaranie samostatnych hnutelnych veci (dlhodoby hmotny
majetok), pripadne suborov hnutelnych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické
urcenie, ktorych vstupna cena je vyssia ako 1 700 eur a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie
ako jeden rok, (napr. interiérové vybavenie, kancelarske stroje, pristroje, zariadenia, prevadzkové
stroje, pristroje a zariadenia, dopravné prostriedky). PrisluSsenstvom hmotného majetku su
predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok a su su¢astou jeho ocenenia
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Vydavky na dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 eur

@ pouzitelnost alebo prevadzkovo-technické funkcie su dihsie ako jeden rok. Patri sem nakup
prava priemyselného vlastnictva, autorské prava, prava pribuzné autorskému pravu vratane
pocitacovych programov, databdz, projekty, vyrobné technologické postupy utajované
informacie, softwaru, licencii.

najomné priestorov sluziacich na beznu prevadzku a dalSie
prevadzkové naklady prijimatel'a dotacie, ktoré priamo
nesuvisia s podporenym projektom

Ide o vydavky na beznu spravu/prevadzku prijimatela, ktoré priamo nesuvisia s projektom, a
ktoré by prijimatelovi dotacie vznikli aj bez ohladu na podporeny projekt. Tieto vydavky patria
medzi neopravnené vydavky podla stanoviska pravneho oddelenia a vykladov MF SR a MV SR.

vydavky na nahrady mzdy

Napr. nahrady za dovolenku, praceneschopnost, sviatok a pod.

M6Zu vSak byt sucastou spolufinancovania prijimatela dotdcie.

nakup alkoholickych napojov a tabakovych vyrobkov

nakup pohonnych hmot

vydavky na sluZby a prace suvisiace s pripravou projektu
Ziadatel'a o dotaciu

Napr. prieskumné prace, odborné konzultacie, analyzy, pravnické, ekonomické a iné sluzby
sUvisiace s pripravou, nastavenim a zadefinovanim projektu.

uhrada/refundacia zavazkov predchadzajlcich
rozpoctovych rokov, uhrada zavazkov tykajucich sa
buducich rozpoctovych rokov

Opravnené vydavky mozu byt len v suvislosti s projektom arozpocétovym rokom, teda obdobim,
\v ktorom sa realizuje.

splacanie Uverov a urokov z poskytnutych tverov

bankové, spravne a manipulaéné poplatky

Pre Ucely dotéacie sa nevyzaduje vedenie samostatného U¢tu na dotaciu.

vydavky na uhradu dane z pridanej hodnoty, ak si m6ze
prijimatel dotacie uplatnit jej odpocitanie

Ak je prijimatel dotacie registrovanym platcom dane z pridanej hodnoty, tato nie je pri vyuctovani
dotacie povazovana za opravneny vydavok, vzhladom k tomu, takyto prijimatel vyuctovava
dotaciu vo forme bez DPH.
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\V pripade, ak prijimatel je platcom DPH, ale realizuje aktivity projektu, pri ktorych nie je
zdanitelnou osobou, uvadza pIné sumy vratane DPH, pricom je povinny k vyuc¢tovaniu dolozit
potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych podnikatel'skych ¢innosti.

vydavky alebo ich €asti, na uhradu ktorych prijimatel
pouzije zdroje z inej dotacie alebo finanéného prispevku
(duplicitné financovanie)

Duplicita financovania rovnakej ¢asti vydavku z viacerych zdrojov je zakdzana.

Ide o vydavky alebo ich ¢asti deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na
ktoré konecny prijimatel prijima iny grant alebo prispevok zo Statneho rozpoctu Slovenskej
republiky alebo Eurépskeho spolo¢enstva.

vydavky neuvedené v schvalenom rozpocdte projektu

Vydavky z dotacie mézu byt uznané, iba ak boli definované v schvalenom projekte, s vynimkou
oznamenych a schvalenych zmien v rozpodte.

nespecifické vydavky a vydavky nevztahujlce sa na
schvaleny projekt a jeho aktivity

Ide o vydavky, u ktorych sa z predlozenych u¢tovnych dokladov neda presne urcit ich charakter
a priama suvislost s G¢elom projektu.

vydavky, ktoré nie st dolozené prisluS§nymi aétovnymi
dokladmi

Ide o vydavky, ktoré nie su zo strany prijimatela dotacie dostatoéne odévodnené a preukazané
uctovnymi dokladmi.

vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam

\Vynimkou su vydavky, ktoré vznikli tretim osobam - v osobitnom pripade Uhrady vydavkov za
ubytovanie pre klientov organizacii pracujicimi s ludmi bez domova, ak boli uhradené na zaklade
zmluvného vztahu - splnomocnenia k Uhrade organizacie klientom, pripadne zmluvy medzi
organizaciou a klientom.

iny typ zdravotnej starostlivosti, ktora nie je definovana
v opravnenych vydavkoch

Vzhladom na rozsiahly pocet a r6znorodost zdravotnych Ukonov nespecifikujeme konkrétne
neopravnené vydavky v tejto oblasti (ide najma o finanéne nakladné alebo kozmetické zakroky
alebo starostlivost, ktord neriesi akutny zdravotny stav). Pre blizsiu Specifikaciu je vzdy potrebné
kazdy konkrétny vydavok konzultovat s gestorom programu.
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